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بسمه تعالی

پیشگفتار
 ـ                 ی بـراین بـاور اسـت کـه         جامعه حسابداران رسمی ایـران ماننـد سـایر مراجـع حرفـه ای بـین الملل

دستورالعملهای حسابرسی هنگامی می توانند مفید و پویا باشد که به صـورت اختـصاصی و بـر حـسب                    
از این رو، شیوه تاثیر بکـارگیری آن     . شرایط زمان و مکان و با توجه به موقعیت کاربران بکار گرفته شوند            

 .در هر مورد مسلما متفاوت خواهد بود
ل حسابرسی بوسیله مراجع حرفه ای مرسوم نیست؛ اما جامعه حسابداران رسمی            اگرچه تهیه دستورالعم  

به منظور ارائه یک منبع مرجع، برای کمک به حسابرسان در جهت راهنمائی و هدایت انواع خدماتی کـه                   
 .بوسیله آنان عرضه می شود تصمیم به انتشار مجموعه دستورالعمل های حسابرسی گرفت

م پرونده و گزارش حسابرسی مالیاتی که بـه دنبـال دسـتورالعمل حـسابرسی               دستورالعمل تهیه و تنظی   
صورتهای مالی انتشار می یابد به منظور تسهیل در انجام امر حسابرسی مالیاتی، مستند سازی و ارتقای                 

 .کیفیت رسیدگیهای مربوط تهیه شده است
 : رسددر ارتباط با بکارگیری این دستورالعمل ذکر نکات زیر ضروری بنظر می

این دستورالعمل تنها به عنوان یک رهنمود در دسترس همکاران حرفه ای قرار می گیرد و اسـتفاده                .1
از آن اختیاری است و مطالب مذکور در آن لزوما نظر رسمی جامعه حسابداران رسمی نیست؛

 6 و5نظر به اینکه جزئیات روابط مابین سـازمان امـور مالیـاتی و حـسابداران رسـمی در مـواد               .2
 ماده واحده قانون استفاده از خدمات تخصصی و حرفه ای حـسابداران             4نامه اجرائی تبصره    ئینآ

های مزبور بـه ویـژه        نامهذیصلاح به عنوان حسابدار رسمی ذکر شده است لذا مطالعه دقیق آئین
های اجرائی  ها و دستورالعمل  بخشنامهمجموعه  (مواد مورد اشاره، به اعضای جامعه توصیه می شود        
 ؛)قانون مالیاتها در سایت جامعه قابل دسترسی است

در صورتی که روند بررسیهای اولیه مبین تعیین درآمد مشمول مالیات از طریـق رسـیدگی بـه                   .3
 ماده واحده قـانون اسـتفاده از        4 آئین نامه اجرائی تبصره      5 ماده   4دفاتر باشد در اجرای تبصره      

 عنوان حسابدار رسمی، به صاحبکار یادآوری       ای حسابداران ذیصلاح به   خدمات تخصصی و حرفه
گردد که یک نسخه از قرارداد حسابرسی مالیاتی را همراه با اظهارنامـه مالیـاتی بـه اداره امـور                    

مالیاتی ارائه نماید؛
ضمن توجه به رعایت مقررات مالیاتی، لازم است در خصوص موضوعات مرتبط با سـایر قـوانین                 .4

 مالی واحد مورد رسیدگی به آن برخورد شده و بـر تعیـین              موضوعه که در حسابرسی صورتهای    
درآمد مشمول مالیات موثر است نیز در حین حسابرسی مالیاتی مورد توجه قرارگرفته و حـسب                

مورد برنامه رسیدگی مالیاتی برآن اساس تعدیل گردد؛
 - الف-



 ـ              .5 د بـر تعیـین درآمـد       از آنجاکه هرگونه تغییر در قوانین و مقررات موضوعه لازم الاجرا مـی توان
هایی که    بخشنامه(مشمول مالیات اثر بگذارد،لذا این دستورالعمل باید بطور مستمر بازنگری شود          

بوسیله سازمان امور مالیاتی در آینده صادر خواهد شد از طریق انعکـاس در سـایت جامعـه بـه                    
 ؛)اطلاع اعضای محترم خواهد رسید

و حقـوق واحـد مـورد       ) دولـت(مل حقوق عمومی  حفظ استقلال و بی طرفی به منظور رعایت کا        .6
رسیدگی در چارچوب قوانین و ضوابط موجود از طریق اعمال نظارت هرچه دقیق تر بـر فرآینـد                  

رسیدگی و گزارشگری مالیاتی، در جهت تعیین مالیات حقه مورد تاکید می باشد؛
ی مالی واحد مورد    با توجه به اینکه بخش عمده رسیدگیهای مالیاتی همزمان با رسیدگی صورتها            .7

رسیدگی انجام می گیرد، از این رو در برنامه های حسابرسی مالیاتی ارائه شـده صـرفا مـواردی                   
مدنظر قرارگرفته است که در حسابرسی صورتهای مالی دارای اهمیت کمتری بوده یا اساسا مورد               

توجه قرار نگرفته است؛و
اتی، لازم است پرونده حسابرسی حاوی      به منظور حفظ مستندات مربوط به انجام حسابرسی مالی         .8

 :بخش های زیر تهیه و نگهداری شود
بخش عمومی که برحسب شرایط موجود امکان توسعه آن وجود دارد؛ .٨٫1
هـای آن    گانه گزارش حسابرسی مالیاتی بوده و شـماره16بحش جاری که شامل قسمتهای       .8,2

هماهنگ به قسمتهای اعلام شده در فرم گزارش مزبور می باشد؛
بخش دائمی که باید در ابتدای هرسال مورد بازنگری قرار گرفته و از قسمت دائمی پرونـده                  .8,3

 و.مالیاتی سال قبل به سال جاری انتقال داده شود
به سوابق مالیاتی شـرکت تهیـه و   چنانچه اولین سال مورد رسیدگی باشد باید اطلاعات و مدارک مربوط        

 .در این بخش نگهداری شود
این نشریه به اهتمام اعضای کارگروه مالیاتی متشکل از آقایان محمد تقی نژاد عمران، محمد شـریعتی،                 
عیسی شهسوار خجسته، فریدون کشانی،حسین وکیلی و محمد حجی تهیه شده است و در انجام آن از                 

آرائـی ایـن نـشریه را      بندی و صـفحهتایپ، صفحه. ره برده اند  همکاری خانم معصومه پورنگ به    
اند و همکاران فنی و اداری جامعه آقایان محمد طهاری و مجتبی تیموریان             بو نوائی انجام داده شبخانم

در پایان امیدواریم آنچه در این نشریه ارائه شده است ابـزار            .امکان چاپ و انتشار آن را فراهم نموده اند        
برای اجر و گزارشگری حسابرسی مالیاتی باشد و با راهنمائیهای همکـاران بطـور ادواری مـورد                 مناسبی  

 .بازنگری قرارگیرد
مرکز آموزش و تحقیقات حسابداری و حسابرسی حرفه ای

جامعه حسابداران رسمی ایران
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1

مطالعات اولیه و طرح کلی انجام حسابرسی مالیاتی

مطالعات اولیه

واحد مورد رسیدگی    مالیاتی، اظهارنظر نسبت به کفایت اسناد و مدارک حسابداری           ا توجه به این که مسئولیت حسابرس      ب
و درآمـد مـشمول مالیـات      بداری، تعیـین  و استانداردهای حسا  رعایت قوانین و مقررات مالیاتی        ،در امر حسابرسی مالیاتی   

باشد، هدف از انجام مطالعات اولیه      طبق مقررات مربوط می   حصول اطمینان از محاسبه، کسر و پرداخت مالیاتهای تکلیفی          
: عبارت است از

حصول اطمینان از این که تعیین درآمد مشمول مالیات واحد مـورد رسـیدگی از طریـق رسـیدگی بـه دفـاتر و                        .1
. اد و مدارک، امکان پذیر می باشددسترسی و اتکا به اسن

. برآورد اولیه قابل اتکا از میزان کار، زمان و تعداد نیروی لازم برای انجام کار و حق الزحمه حسابرسی مالیاتی.2
امکان تـامین نیـروی     حصول اطمینان از انجام پذیری کار حسابرسی مالیاتی در محدوده زمانی قانونی مربوط و               .3

. تخصصی لازم
:  رسیدگیبرنامه

تحریـرنگهـداری و  مربـوط بـه  تکمیل چک لیست رعایت آیین نامـه  ( با بررسی نتایج رسیدگی به دفاتر قانونی     .1
. از قابلیت اتکای دفاتر قانونی برای تعیین درآمد مشمول مالیات اطمینان حاصل نمایید) دفاتر قانونی

مالیاتهای مستقیم اطلاع حاصل کرده و نتیجـه آن را           قانون   181از بازدید و کنترل دفاتر قانونی در اجرای ماده          .2
. در کاربرگهای رسیدگی درج نمایید

3.          
                

با بررسی نتایج حاصل از شناخت سیستم کنترل داخلی واحد مورد رسیدگی از اتکاپـذیر بـودن سیـستم مزبـور 
صورت مطـابق در غیـر این ـ. برای تعیین درآمد مشمول مالیات از طریق رسیدگی به دفاتر اطمینان حاصل کنید 

 . زیر عمل خواهد شد5بند
                     از.4

                   
 ارائه اظهارنامه، ترازنامه و حساب سود و زیان متکی به دفاتر و اسناد و مدارک واحد مورد رسیدگی در مهلـت 
مقرر قانونی به اداره امور مالیاتی که محل فعالیت اصلی واحد مورد رسیدگی در آن واقع است، اطمینان حاصـل 

. کنید
 مـاده   2انجام شده حاکی از عدم رعایت قوانین و مقررات است، در اجرای تبصره              اولیه  ررسیهای  در صورتی که ب   .5

ای حسابداران ذیصلاح به عنوان  قانون استفاده از خدمات تخصصی و حرفه           4نامه اجرایی تبصره     اصلاحی آئین  5
درگیری  وع جهت تصمیم   سازمان امور مالیاتی، موض    27/3/1388رخ   مو34796حسابدار رسمی و نیز بخشنامه      

. شریک موسسه اعلام خواهد شد/ به مدیرخصوص ادامه و یا توقف کار حسابرسی

2 از1صفحه ع-1



2

مطالعات اولیه و طرح کلی انجام حسابرسی مالیاتی

: نتایج بررسی اولیه
ا مسئولین واحد مـورد     نتایج مطالعات و بررسیهای انجام شده به شرح بالا و تاثیر آن بر چگونگی روند حسابرسی مالیاتی ب                 

. گیری خواهد شدرسیدگی مطرح و در خصوص ادامه و یا توقف حسابرسی مالیاتی تصمیم

طرح کلی حسابرسی مالیاتی
با توجه به ضرورت انجام کار حسابرسی مالیاتی بر اساس نتایج بررسی اولیه، طرح کلی حسابرسی مالیاتی مربوط به شـرح            

. گرددزیر تنظیم می

: های کلی حسابرسی مالیاتیمشی خط-الف

 در مـواردی کـه از اطلاعـات موجـود در            . استفاده موثر از اطلاعات موجود در پرونده حسابرسی صورتهای مـالی          .   1
. گذاری مشخص شودشود موارد از طریق عطفهای حسابرسی صورتهای مالی استفاده میپرونده

حسب مـورد و بـا توجـه بـه            (م الاجرا و استانداردهای حسابداری      توجه به مجموعه ضوابط، قوانین و مقررات لاز       .2
). شرایط و فعالیتهای خاص واحد مورد رسیدگی

. حتی المقدور سعی در بکارگیری تیم حسابرسی صورتهای مالی مربوط.3
 لحـاظ عـدم تـضییع    ازاعمال مراقبت و دقت کافی در مراحل رسیدگی و تعیین درآمد مشمول مالیـات مربـوط      .4

. عمومی و خصوصیحقوق
. با توجه به اهداف حسابرسی مالیاتی) به ویژه حسابهای درآمد و هزینه (تاکید در رسیدگی به حسابها.5
. توجه به محدودیت زمانی جهت ارائه گزارش حسابرسی مالیاتی در مهلت مقرر قانونی.6

:  برنامه کلی حسابرسی مالیاتی-ب
س قانونی و صورتهای مالی، خلاصه نکـات قابـل توجـه و معـوق و           و بازرمستقل  مطالعه دقیق گزارش حسابرس     .1

. حسب مورد پرونده جاری از دیدگاه حسابرسی مالیاتی
. تنظیم بودجه حسابرسی مالیاتی.2
. انعقاد قرارداد و دریافت پیش دریافت آن.3
. ارسال نامه درخواست اطلاعات و مدارک مورد نیاز از واحد مورد رسیدگی.4
از مؤدی جهت مراجعه یا انجام مکاتبات با ادارات امور مالیاتی مربوط به منظور کسب اطلاعـات نامه                  اخذ معرفی.5

. مورد نیاز
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 : ..............................................نام واحد مورد رسیدگی

 : ...........................................دوره مورد رسیدگی/ سال
 .....................................ه حسابرسی مالیاتیبودج: موضوع

 
 ساعات بودجه سال جاری ساعات واقعی سال قبل

 شریک عنوان قسمتهای کار
 مدیر/

 
حسابرس  سرپرست

کمک  حسابرس ارشد
 /شریک جمع حسابرس

حسابرس  سرپرست مدیر
کمک  حسابرس ارشد

 جمع حسابرس

             ریزی و کنترل برنامه
             رسیدگی به درآمدها

             رسیدگی به هزینه ها 
             ها رسیدگی به معافیت

با دفـاتر و    بررسی و مطابقت تراز حسابها      
 صورتهای مالی 

            

رسیدگی به صورت ریـز کامـل واردات و         
 صادرات 

            

رسیدگی به صـورت گـردش انـواع مـواد          
  کالا اولیه و

            

             رسیدگی به قیمت تمام شده 
             رسیدگی به دارائیهای ثابت 

             رسیدگی به حساب شعب و نمایندگیها 
             رسیدگی به تعدیلات سنواتی 

             رسیدگی مالیاتی سایر حسابها 
             معاملات با اشخاص ثالث

             مالیاتهای تکلیفی 
             حقوق و دستمزد و مالیات مربوط 

             بررسی تحلیلی 
             سایر مراحل تکمیلی حسابرسی مالیاتی 

             گزارش نویسی 
             جمع ساعات حسابرسی 

             ساعات ایاب و ذهاب 
             جمع کل ساعات 

             ) به ریال(الزحمه یک ساعت حق
             ) به ریال(حق الزحمه کل

             جمع کل حق الزحمه بشرح فوق
              هزینه های سربار  :اضافه می شود

             هزینه کل 
             حق الزحمه مقطوع 

 
 

 ساعات پیش بینـی شـده       ریزی شده است از این رو     وجهی از رسیدگیهای بالا در حسابرسی صورتهای مالی برنامه        لازم به ذکر است، بخش قابل ت      
 . به رسیدگیهای تکمیلی استمربوط در این جدول 

 :  شریک مسئولو امضاءنام  :  مسئول مستقیمو امضاءنام 
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 قرارداد حسابرسی مالیاتی
 قرارداد حسابرسی مالیاتی

 
 بـه )  نامیـده مـی شـود   از این پس شـرکت  ( ................................................شرکت ..................... مورخ . ......................واست شماره پیرو درخ 

بـرای حـسابرسی    .....................................................................................................................................................................................................نشانی  
، ایــن قــرارداد بــین شــرکت و موســسه حــسابرسی  27/11/1380 قــانون مالیاتهــای مــستقیم مــصوب 272مالیــاتی موضــوع مــاده 

بـه نـشانی     ...............................................بـا پروانـه کـار شـماره         )  نامیـده مـی شـود      از این پس موسسه     ......... ( .............................................
 :  شودبا شرایط زیر منعقد می ..................................................................................................................................................................................

 
 موضوع قرارداد . 1ماده 

ای که از طرف سازمان امور مالیاتی و ارائه گزارش طبق نمونه ..................دوره مالی منتهی به /انجام حسابرسی مالیاتی سال
 . تهیه و ابلاغ شده است

 
  موسسه تعهدات. 2ماده 

های بعدی آن،  و اصلاحیه1366انجام حسابرسی مالیاتی بر اساس مفاد قانون مالیاتهای مستقیم مصوب اسفند  . 1-2
 . مقررات مربوط، استانداردهای حسابرسی و ارائه گزارش طبق نمونه تهیه شده توسط سازمان امور مالیاتی کشور

بداری برای امر حسابرسی مالیاتی براساس مفاد قانون مالیاتهای اظهارنظردرباره کفایت اسناد و مدارک حسا . 2-2
 .مستقیم و مقررات مربوط با رعایت استانداردهای حسابداری

 . تعیین درآمد مشمول مالیات بر اساس مفاد قانون مالیاتهای مستقیم و مقررات مربوط .3-2
ون مکلف به کسر و پرداخت آن به سازمان امور اظهارنظر درباره مالیاتهای تکلیفی که شرکت به موجب قان . 4-2

 .مالیاتی بوده است
 . سایر مواردی که در نمونه گزارش حسابرسی مالیاتی مورد نظر سازمان امور مالیاتی کشور تعیین شده است  .5-2

 
 تعهدات شرکت . 3ماده 

 . امور مالیاتی مربوط تسلیم شده استارائه تصویر اظهارنامه مالیاتی که در مهلت قانونی تهیه و به اداره  . 1-3
مورد نیاز برای عملیات حسابرسی ) ایدستی یا رایانه (شرکت ضمن ارائه کلیه اطلاعات، اسناد، مدارک و دفاتر  .2-3

اختیار در محل، امکانات و تسهیلات لازم را برای انجام موضوع قرارداد  مالیاتی، حسب درخواست موسسه،
از جمله (دهد و همکاریهای لازم را به منظور اجرای هر چه بهتر موضوع قرارداد یکارکنان موسسه قرار م

با موسسه به ) مورد نیازمعرفی نماینده موسسه به اداره مالیاتی مربوط برای دریافت اطلاعات و مستندات 
 .آوردمیعمل 

 تهیه  طبق نمونه (حسابرسی مالیاتیای توسط مدیریت شرکت درباره اطلاعاتی که در ارتباط با ارائه تاییدیه .3-3
 .شودبه حسابرس داده می) شده توسط موسسه 

 .  این قرارداد4الزحمه موضوع بند پرداخت حق . 4-3
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 حق الزحمه . 4ماده 
الزحمه حسابرسی بر اساس محاسبات انجام شده در ارتباط با اجرای موضوع قرارداد، مبلغ حق .1-4

 . ریال است............................
 

های مربوط به عملیات حسابرسی مانند کارشناسی، ایاب و ذهاب، هزینه مسافرت، خوراک سایر هزینه . 2-4
به جز مواردی که مستقیماً توسط شرکت  (الزحمه و اقامت به عهده شرکت است و همراه با مبلغ حق

 .در صورتحساب درج خواهد شد) شودتامین می
 : مه بالا به صورت زیر قابل پرداخت استحق الزح 3-40

 . درصد هنگام امضای قرارداد ........-الف
پس از ارائه ......... بالا حداکثر تا 4-2های جنبی موضوع بند مانده مبلغ قرارداد همراه با سایر هزینه باقی-ب

 .گزارش حسابرس مالیاتی
 سایر موارد .  5ماده 

روز پیش از مهلت ........وع این قرارداد از تاریخ امضای قرارداد حداکثر تا مهلت انجام حسابرسی موض 1-50
 .  قانون مالیاتهای مستقیم است272مقرر در تبصره یک ماده 

هر گونه اختلاف طرفین در اجرای مفاد این قرارداد از طریق ارجاع به جامعه حسابداران رسمی ایران   2-50
 .حل و فصل خواهد شد

به عللی خارج از حیطه اقتدار و اراده طرفین، انجام تمام یا قسمتی از تعهدات موضوع این قرارداد اگر  3-50
امکانپذیر نباشد، مادام که علل مزبور ادامه دارد، عدم انجام تعهداتی که متاثر از این عوامل است، 

 .شودتخلف از مفاد قرارداد محسوب نمی
 قانون 104مالیات موضوع ماده % 5حمه، منحصراً به میزان شرکت از هر پرداخت بابت حق الز 4-50

نماید که شرکت به منظور رعایت مفاد قانون مذکور تعهد می. مالیاتهای مستقیم را کسر خواهد کرد
مکسوره از هر پرداخت به شرح بالا را ظرف مدت مقرر قانونی منحصراً طی یک فیش مستقل به % 5

 پرداخت کند و اصل فیش واریز مربوط را حداکثر ظرف اتی کشورسازمان امور مالینام موسسه به 
چنانچه در اثر عدم اجرا و یا تاخیر در . مدت یک هفته پس از هر پرداخت به موسسه تحویل دهد

اجرای مقررات قانونی و تعهدات یاد شده در بالا از طرف شرکت، خساراتی به موسسه وارد گردد، 
.                                                       باشده عهده شرکت میپرداخت تمامی اینگونه خسارات ب

 .....................نسخه آن در حکم واحد است تنظیم و در تاریخ   .......نسخه که هر  ..........این قرارداد در  5-50
 .آور استفاد آن برای طرفین الزام و رعایت مهبه امضای طرفین قرارداد رسید

 
 
 

  موسسه حسابرسی/شاغل انفرادی                .......................                                            شرکت              
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 نامه درخواست ارائه اطلاعات و مدارک مورد نیاز جهت انجام حسابرسی مالیاتی 
 ...........................................حترم شرکت مدیریت م 

 
شـماره                    نامـه  موضـوع احتراماً، نظـر بـه اینکـه جهـت انجـام حـسابرسی مالیـاتی مـورد درخواسـت آن شـرکت                

از این رو خواهشمند است دستور      شد،  با اطلاعات و مدارک مشروحه زیر مورد نیاز می        13/      /       مورخ            ...........................
 اینجانب/  این موسسه   برای 13   /     /      فرمائید نسبت به تهیه و ارسال اطلاعات و مدارک خواسته شده حداکثر تا تاریخ                   

 . اقدام گردد
 
 

 13       /     /بـه  ود و زیان عملکرد سـال مـالی منتهـی          اظهارنامه، ترازنامه و صورت حساب س     تصویر  یک نسخه از     .1
و بـه اداره  تهیـه  نیـز  اظهارنامه اصـلاحی  که در صورتی و  ه امور مالیاتی مربوط به ادارهمراه با شماره و تاریخ تسلیم 

همـراه بـا شـماره و تـاریخ تـسلیم بـه اداره              تـصویر اظهارنامـه مزبـور       یک نسخه از     شد،  امور مالیاتی تسلیم شده با    
 .  رسید مربوط ارائه گردد تصویر،ت صورت ارسال از طریق پسالذکر و در فوق

 
 . فهرست دفاتر ماخوذه از اداره ثبت شرکتها برای سال مالی مورد رسیدگی .2

 
 . صورتخلاصه معاملات فصلی به اداره امور مالیاتی مربوط مستندات مربوط به ارائه .3

 
ماره اعتبار اسـنادی، نـام      و ش ریخ گشایش   فهرست کامل واردات و صادرات کالا، شامل اطلاعاتی از قبیل نوع کالا، تا             .4

 . گمرکی مربوطپروانه فروشنده یا خریدار مقدار و مبلغ اعتبار و شماره و تاریخ 
 

فهرست معاملاتی که از طریق مشارکت یا مضاربه با اشخاص باستثنای بانکها انجام شده است شامل موضوع، مبلـغ،                    .5
 . آنمالیات و نحوه پرداخت یان شریک یا صاحب سرمایه، میزان سود یا ز

 
صورت خلاصه قراردادهای خرید خدمات و اجاره با ذکر موضوع قرارداد، نام طرف قـرارداد، شـماره و تـاریخ و مبلـغ                        .6

 . قرارداد
 

  .مستندات مربوط به ارائه قراردادهای حسابرسی صورتهای مالی و حسابرسی مالیاتی به اداره امور مالیاتی مربوط .7
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  اطلاعات و مدارک مورد نیاز جهت انجام حسابرسی مالیاتی نامه درخواست ارائه

  
 
) حسب مورد و به تفکیک شـعب        (به هر یک از ادارات امور مالیاتی         ماهه حقوق و دستمزد ارائه شده        12صورتخلاصه   .8

جمع حقوق و دستمزد، جمع حقوق و مزایای مشمول مالیات، تاریخ پرداخت یـا تخـصیص                : با ذکر اطلاعاتی از قبیل    
 . حقوق، مالیات متعلقه، مالیات مکسوره، شماره و تاریخ قبض پرداخت مالیات و مبلغ مالیات پرداختی

طبق فرم  . ( کسر و پرداخت شده است     13...../...../....اطلاعات مربوط به مالیاتهای تکلیفی که طی سال مالی منتهی به             .9
 ).پیوست

طبق قوانین و مقررات مالیاتی و سایر قـوانین بـه تفکیـک نـوع،               اسناد و مدارک مربوط به معافیتهای مالیاتی متعلقه          .10
 . زمان شروع، مدت مجوز قانونی و میزان معافیت با ذکر و ارائه مستندات قانونی

چنانچه ارائه اطلاعات و مدارک یاد شده بالا، به دلایل قابل توجیه در آن شرکت امکان پذیر نبود و یـا موضـوعیت نـدارد،                         
 . کر شودمراتب به صراحت ذ

 
چنانچه طی اجرای عملیات حسابرسی مالیاتی به اطلاعات و مدارک دیگـری نیـاز باشـد، مراتـب درخواسـت                    بدیهی است   
 . خواهد شد

 
 

 
 شاغل انفرادی........./ موسسه حسابرسی 
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  ریال بهمبالغ  نامه درخواست ارائه اطلاعات9جدول مربوط به بند 
 

تاریخ   دریافت کنندهنام ردیف
 شماره و تاریخ قبض پرداخت مالیات متعلقه مبلغ پرداختی موضوع پرداخت پرداخت
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 :  واحد مورد رسیدگینام
 : دوره مورد رسیدگی/سال

 
 زمان بندی مراحل کار : موضوع

 
 ملاحظات تاریخ واقعی تاریخ پیش بینی مراحل کار

 ارسال نامه درخواست اطلاعات 
 ع عملیات اجرائی حسابرسی مالیاتی شرو

 تکمیل پرونده 
 تهیه پیش نویس گزارش 

 بررسی مدیر دوم 
 صدور گزارش نهایی 
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 ...............................................................: تاریخ............................................................... : تهیه کننده...............................................................: نام واحد مورد رسیدگی
 ...............................................................: تاریخ...........................................................: بررسی کننده...........................................................: دوره مورد رسیدگی/سال

 صورت مقایسه ساعات کار بودجه و واقعی : موضوع
 مغایرت ساعات بودجه دوره جاری ساعات واقعی دوره جاری

 شریک ای کارعنوان قسمته
 مدیر/

 سرپرست
 /ارشد

 سرپرست

حسابرس 
کمک  حسابرس ارشد

/مدیر جمع حسابرس
 شریک

سرپرست 
 /ارشد

 سرپرست
حسابرس 
کمک  حسابرس ارشد

/ مدیر جمع حسابرس
حسابرس  سرپرست شریک

کمک  حسابرس ارشد
 جمع حسابرس

       کنترل ریزی و برنامه
       درآمدها 
       هزینه ها 

       معافیت ها 
      بررسی و مطابقت تراز حسابها با دفـاتر و صـورتهای

       رسیدگی به صورت ریز کامل واردات و صادرات 
       رت گردش انواع مواد اولیه و کالا رسیدگی به صو

       رسیدگی به قیمت تمام شده
       رسیدگی به دارائیهای ثابت

       رسیدگی به حساب شعب و نمایندگیها 
       تعدیلات سنواتی 

       رسیدگی مالیاتی سایر حسابها
       معاملات با اشخاص ثالث

       مالیاتهای تکلیفی 
       حقوق و دستمزد و مالیات مربوط 

       بررسی تحلیلی 
       سایر مراحل تکمیلی حسابرسی مالیاتی 

       گزارش نویسی 
       جمع ساعات حسابرسی 

       ساعات ایاب و ذهاب 
       جمع کل ساعات 

       حق الزحمه هر ساعت به ریال 
       حق الزحمه کل به ریال 

       هزینه های سربار : اضافه می شود
       لزحمه مقطوع حق ا

 . مغایرت عمده را همراه با توضیح در مورد علت مغایرت در یادداشت جداگانه درج و ضمیمه این جدول نمایید
10 
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 ...............................................................: تاریخ...............................................................: تهیه کننده...............................................................: نام واحد مورد رسیدگی

 ...............................................................: تاریخ.......................................................: بررسی کننده...............................................................: دوره مورد رسیدگی/سال
 ............................................سمت ...............................................................: نام.........................................سال ...............................................................رد ماه  صورت تخصیص ساعات کارک: موضوع

 31 30 29 28 27 26 25 24 23 22 21 20 19 18 17 16 15 14 13 12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 عنوان قسمتهاي كار 
                                برنامه ریزی و کنترل

                                 ها درآمدها و هزینه
                                معافیت ها 

بررسی و مطابقت  تراز حسابها با دفاتر و صورتهای 
 مالی 

                               

                                رسیدگی به صورت ریز کامل واردات و صادرات 
                                ش انواع مواد اولیه و کالا رسیدگی به صورت گرد

                                رسیدگی به قیمت تمام شده 
                                رسیدگی به داراییهای ثابت 

                                رسیدگی به حساب شعب و نمایندگیها 
                                تعدیلات سنواتی 

                                رسیدگی مالیاتی سایر حسابها 
                                معاملات با اشخاص ثالث

                                مالیاتهای تکلیفی 
                                حقوق و دستمزد و مالیات مربوط 

                                بررسی تحلیلی 
                                سایر مراحل تکمیلی حسابرسی مالیاتی 

                                گزارش نویسی 
                                جمع کل ساعات حسابرسی مالیاتی 

                                ساعت ایاب و ذهاب 
                                جمع ساعات کار 
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 فهرست مکاتبات 
 

 
 ) 1( ع -8
 ) 2( ع -8
 
 ) 3( ع – 8
 

 
 . واحد مورد رسیدگی مبنی بر معرفی حسابرس به اداره امور مالیاتی مربوطنامه فیمعرـــــ  
نامه درخواست فهرست واصله از شرکت سهامی خدمات ماشینهای محاسب الکترونیکی در خصوص صـادرات               ـــــ    

 . و واردات واحد مورد رسیدگی
 دی جهت مطالعه پرونده مالیاتیشاغل انفرا/ نامه معرفی نماینده موسسه حسابرسی ـــــ         
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 مورد رسیدگی مبنی بر معرفی حسابرس به اداره امور مالیاتی مربوطمعرفی نامه واحد 
 

 
 
 
 
 

 .........اداره امور مالیاتی /اداره کل
 
 

 احتراماً 
وظیفه انجام حسابرسی مالیاتی عملکـرد  ، 27/11/1380 قانون مالیاتهای مستقیم مصوب 272نظر به اینکه در اجرای ماده      

درخواسـت  ..........................  آقـای    از........................./ این شرکت ازموسسه حـسابرسی       ........................سال مالی منتهی به     
ریافت اطلاعات مربوط با    گردیده است، خواهشمند است مقرر فرمایید در خصوص دسترسی به پرونده مالیاتی این شرکت و د               

 . همکاری لازم به عمل آید..................... آقای ./.............................موسسه
 
 

 .............................شرکت 
 
 

 شاغل انفرادی ...................../ه حسابرسی موسس: رونوشت
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 ) تایپ شودروی کاغذ مارک دار واحد مورد رسیدگی(

 )1 ( ع-8
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 ت و صادراتنامه درخواست فهرست اطلاعات واردا
 

 
 
 
 
 

 .......اداره امور مالیاتی /اداره کل
 
 

 احتراماً 
، امر حسابرسی مالیاتی سال مالی منتهـی     27/11/1380 قانون مالیاتهای مستقیم مصوب      272نظر به اینکه در اجرای ماده       

 محـول   اینجانب/به این موسسه  ...............و شماره اقتصادی    ............به شماره ثبت    ..........................شرکت  .............................به  
یـده اسـت، خواهـشمند      اعلام گرد ..........................به آن   ...........................مورخ  ..................گردیده و موضوع طی نامه شماره       

ر خصوص اطلاعات صادرات و واردات شرکت مذکور در         داز مرکز مشاورین اطلاعات     است دستور فرمایید یک نسخه فهرست       
 .  قرار گیرداینجانب /دوره مورد رسیدگی در اختیار این موسسه

 
 

شاغل انفرادی /موسسه حسابرسی
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 ) تایپ شودشاغل انفرادی/روی کاغذ مارک دار موسسه حسابرسی(

 )2 ( ع-8
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  جهت مطالعه پرونده مالیاتیشاغل انفرادی/موسسه حسابرسینامه معرفی نماینده 
  

 
 
 
 
 

 اداره کل مالیات بر شرکتها 
 
 

 احتراماً 
در ارتباط بـا حـسابرسی مالیـاتی سـال مـالی            ............................شرکت  ..........................مورخ  ......................عطف به نامه    

 جهـت   اینجانـب /موسـسه نماینـدگی ایـن     عنوان  را به   ...........................آقای  /شرکت مذکور خانم  ...........................منتهی به   
 . مطالعه پرونده مالیاتی شرکت و دریافت نسخه و یا تصویری از اطلاعات و مدارک مورد نیاز، معرفی می نماید

 . خواهشمند است دستور فرمایید همکاری لازم به عمل آید
 

شاغل انفرادی / موسسه حسابرسی
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 )3 ( ع-8

 )تایپ شودحسابدار رسمی /روی کاغذ مارک دار موسسه حسابرسی(
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 ..:............تاریخ............. ........: ه کنندهتهی.: ............ واحد مورد رسیدگینام
 :.............تاریخ.................: بررسی کننده: ...........دوره مورد رسیدگی/سال

 
 نکات معوق حسابرسی مالیاتی : موضوع

 
 مسئول شرح نکات عطف ردیف نتیجه بررسی مجدد

 رفع کننده
 اقدامات انجام شده،

 رفع نشد رفع شد  امضاء و تاریخ
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 ...........................................................:  واحد مورد رسیدگینام
 ...........................................................: دوره مورد رسیدگی/سال

 گزارش نکات عمده حسابرسی مالیاتی : موضوع
 ........................ .................:تعداد صفحات گزارش  ................................................... .................:شریک. ...........................................:سرپرست کار

 ..........................................: تعداد بندهای گزارش .....................................................................: امضا ......................................................: امضا
 ..........................................................................................................................................................................................................................: تاریخ تهیه

 . اصل این گزارش باید بعد از تکمیل نهایی، در پرونده جاری و کپی آن در قسمت دایمی پرونده رسیدگی بایگانی شود: توجه
 

عطف به کاربرگهای  شرح نکات و پیشنهاد سرپرست کار  ردیف
 رسیدگی مالیاتی 

 شریک /نظر مدیر

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

  ع-10
 .....................از .....................صفحه 
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 موارد انتقالی  به سنوات آتی : موضوع
 
 

 
 

 : توضیح
 

با بررسی کاربرگهای مربوط به رسیدگیهای انجام شده در حسابرسی صورتهای مالی و حسابرسی مالیاتی، کلیـه        
های غیرقابل قبول مالیاتی ناشی از افـزایش دارائیهـای ثابـت در              ینههز: از جمله (نکات انتقالی به سالهای آتی      

 . شوددر این قسمت از پرونده مالیاتی منعکس می) دوره مورد رسیدگی/ سال
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 1 از 1صفحه   ع-11
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 سایر موارد عمومی : موضوع

 
 

 
 

 : توضیح
 

شـود، در   بندی نمی طبقه گر بخش عمومی پرونده مالیاتی    کلیه موارد قابل ملاحظه که در هیچ یک از سرفصلهای دی          
 . شوداین قسمت از پرونده مالیاتی منعکس می

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1 از 1صفحه   ع-12
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 )نمونه تاییدیه مدیران(

 )  در ارتباط با حسابرسی مالیاتی(
 

 این تاییدیه در سربرگ واحد مورد رسیدگی تایپ شود
 دیره برسد و به امضای اعضای هیئت م

 
 : شماره                           ..........)جناب آقای ......./ موسسه حسابرسی : (به

          : تاریختاییدیه مدیران                                                                    : موضوع
 

رائه صحیح اظهارنامه مالیاتی، ترازنامه، صورت سود و زیان و جداول پیوست آن، برای سال مـالی  اینجانبان ضمن قبول مسئولیت ا    
جنـاب  /موسسه آن    (، اطلاعات و مندرجات زیر را که در ارتباط با حسابرسی مالیاتی سال فوق الذکر در اختیار                  ...............منتهی به   

 .کنیماعتقاد خود تایید میقرار گرفته است، در حد اطلاع و .........) آقای
 

مـورخ  ..................اظهارنامه، ترازنامه، صورت سود و زیان و جداول پیوست آن به اداره امور مالیاتی تحویل و طی شـماره                     .1
بـه اداره پـست     ..............مـورخ   ...................طی فیش رسـید شـماره       / در دفتر اداره امور مالیاتی ثبت شده است       .................

 قـانون مالیاتهـای مـستقیم نـسبت بـه ارائـه اظهارنامـه               226چنانچه شرکت بر اساس تبصره مـاده          . (تحویل شده است  
اصلاحی اقدام نموده است این موضوع با ذکر شماره و تاریخ درج در دفتر اداره امور مالیـاتی بـه نحـو مقتـضی تـصریح                          

 ).شود
 

یان و جداول پیوست آن که به حسابرسان ارائـه گردیـده اسـت، مطـابق اظهارنامـه،                  اظهارنامه، ترازنامه، صورت سود و ز      .2
 .ترازنامه، صورت سود و زیان و جداول مربوط می باشد که در مهلت قانونی به اداره امور مالیاتی ارائه شده است

 
 : های شرکت و نحوه نگهداری حساب های آنها به شرح زیر استشعب و نمایندگی .3

 
                          

 نحوه نگهداری حسابها آدرس نمایندگی/ نام شعبه
 

 
 
 یا
 
 

 . فاقد شعبه یا نمایندگی بوده است............ شرکت طی سال مالی منتهی به         
 
 

  ع-13
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 :  زیراست فهرست دفاتر دریافت شده از اداره ثبت شرکتها برای سال مالی مورد گزارش به شرح .4
 

 جلد  تعداد  محل ثبت  تاریخ  پلمب شده شماره دفتر روزنامه 
 جلد  تعداد  محل ثبت  تاریخ  دفتر کل پلمب شده شماره 

 
 
شرکت مورد بازدید هیـات موضـوع       تا تاریخ این تاییدیه، دفاتر و اسناد و مدارک          ...............از ابتدای سال مالی منتهی به        .5

 . ته است قانون مالیاتهای مستقیم قرار نگرف181ماده 
 یا
 

 قانون مالیاتهای مستقیم مورد رسیدگی      181شرکت در اجرای مفاد ماده      .............دفاتر سال مالی منتهی به      ...............در تاریخ   
 .  رسیدگی به حسابرسان ارائه شده استقرار گرفته و اطلاعات و مدارک مربوط به نتیجه

 
اسـت کـه در     ) به شرح پیوسـت     (نی و به نام شرکت صورت گرفته به شرح زیر           کلیه واردات و صادرات که با کارت بازرگا        .6

 :  اختیار حسابرسان قرار گرفته و تماماً در دفاتر شرکت به ثبت رسیده است
 یا

 . ، هیچ گونه واردات و صادرات با کارت بازرگانی و به نام شرکت انجام نشده است...............طی سال مالی منتهی به 
 
 

 . باشدمعاملات انجام شده به صورت مشارکت مدنی و مضاربه به شرح زیر می...............ل مالی منتهی به طی سا .7
 یا
 

 . شرکت هیچ گونه معاملات به صورت مشارکت مدنی و مضاربه نداشته است................طی سال مالی منتهی به 
 
 

 در موعـد مقـرر بـه        املات فصلی منطبق با دفاتر شـرکت      وط به مع  خلاصه اطلاعات مرب  ............طی سال مالی منتهی به       .8
 . اداره امور مالیاتی ارائه شده است

 یا
 

خلاصه معاملات فصلی در موعد مقرر به اداره امور مالیاتی ارائـه  ............به استثنای موارد زیر، طی سال مالی منتهی به          
 . شده است

 
 
 

مـصرح  شامل مالیات حقوق، اجاره، موارد      ( ررات قانونی مربوط به مالیاتهای تکلیفی      به استثنای موارد زیر، کلیه مق      -الف .9
در خصوص کسر و پرداخت به موقـع آنهـا بـه اداره             )  قانون مالیاتهای مستقیم   107 و   104، مواد   103 ماده   2تبصره  در  

 .  امور مالیاتی رعایت شده است
کننـدگان  قانون مالیاتهای مستقیم و همچنین مشخـصات دریافـت         104 در ارتباط با موضوع ماده        رونوشت قراردادها  -ب

 . وجوه حسب مورد در موعد مقرر به اداره امور مالیاتی تسلیم شده است
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 . لیست حقوق کارکنان و تغییرات آنها طی سال مورد گزارش، در موعد مقرر به اداره امور مالیاتی تسلیم شده است-پ
 
باشد که مدارک مربوط بـه تعلـق        های مالیاتی به شرح زیر می     مشمول معافیت  ............شرکت طی سال مالی منتهی به         .10

 . معافیت تسلیم حسابرسان شده است
 

 . باشدفاقد معافیت مالیاتی می...........شرکت طی سال مالی منتهی به  یا
 

 سمت  نام خانوادگی  نام 
 مدیرعامل  ............. ..............

 رییس هیات مدیره  .............. ...............
 عضو هیات مدیره  ............. ...............
.............. ............. ............ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 



 ٢٣

 
 

 18/1/1382-211-118/148شماره و تاریخ 
 مالی و چگونگی تنظیم صورتهای مالی عآیین نامه مربوط به روش نگاهداری دفاتر و اسناد و مدارک و نحوه ثبت وقای     

 که بـه تـصویب وزیـر محتـرم     80/ 27/11 اصلاحی قانون مالیاتهای مستقیم مصوب       95 ماده   2نهایی موضوع تبصره    
 . جهت اجرا ابلاغ می گرددرایی رسیده استامور اقتصادی و دا

  معاون فنی و حقوقی–محمد قاسم پناهی 
 مـالی و چگـونگی      عنامه مربوط به روش های نکهداری دفاتر و اسناد و مدارک و نحوه ثبـت وقـای                 آیین«

 قـانون مالیاتهـای     27/11/1380 اصلاحی مـصوب     95 ماده   2تنظیم صورتهای مالی نهایی موضوع تبصره       
 »مستقیم

 
 کلیات
 شـامل مودیـانی اسـت کـه در موعـد مقـرر در قـانون مالیاتهـای مـستقیم مـصوب                       نامـه   مقررات این آیین    )1ماده  

های بعدی آن ترازنامه و حساب سود و زیان و یا حسب مورد حساب درآمد و هزینه و حساب                    و اصلاحیه  3/12/1366
 .سود و زیان خود را با رعایت مقررات تسلیم می نمایند

های حسابداری براساس استانداردهای پذیرفته شـده مجازنـد و در سـالهای               مودیان در انتخاب یکی از رویه      –ره  تبص
 مکلفند اثرات حاصل از     در صورتی که به جهات مشخصی تغییر رویه داده باشند         . بعد باید همان رویه را اعمال نمایند      

انه پیوست اظهارنامـه بـه اداره امـور مالیـاتی تـسلیم             تغییر رویه را بر صورتهای مالی مشخص و طی یادداشتی جداگ          
 .نمایند

 
 فصل اول

 مشخصات دفاتر قانونی
نامه عبارت است از کلیه دفاتر روزنامه و کل اعم از مشترک یا جدا از یکدیگر         دفاتر قانونی مشمول این آیین      )2ماده  

حسابداری در آنها، دفاتر روزنامه و کـل    که قبل از ثبت هرگونه عملیات       ) دفتر درآمد و هزینه   (و دفتر مشاغل    
 از طـرف نماینـده اداره ثبـت اسـناد و دفتـر              1311 قانون تجارت مصوب سال      12 و   11اد  ومطابق مقررات م  

 و ثبـت گردیـده و بـه فارسـی و بـا              پلمـب ،  ءمشاغل از طرف ادارات امور مالیاتی ذیربط حـسب مـورد امـضا            
 .خودنویس یا خودکار تحریر شده باشد

 دفـاتر در مراجـع مـذکور موجـب     پلمـب  اشتباه در شماره گذاری صفحات و همچنین اشتباهات ناشی از         – 1تبصره  
 .اعتباری دفاتر نخواهد شد بی

مـشروط برآنکـه   . اعتباری دفـاتر نخواهـد بـود     خارج شدن یکی از دفاتر روزنامه یا کل موجب بی     پلمب از   – 2تبصره  
 مجدد دفتر مذکور شود یا پس از بستن ذیـل آخـرین   پلمب اقدام به  ضمن اعلام مراتب به اداره امور مالیاتی،      

 . شده دیگر ثبت گرددپلمبثبت دفتر قبلی ادامه فعالیت در دفتر 
 شـده واصـله از اداره ثبـت اسـناد و همچنـین              پلمـب  ادارات امور مالیاتی موظفند فهرست دفاتر ثبـت و           – 3تبصره  

 . مالیاتی مربوط ارسال نمایند اموره خود را به اداراتفهرست دفاتر مشاغل ثبت و امضا شده از ناحی
 و ثبت شده ظرف یک      پلمب،  ءنامه مکلفند برای هر سال مالی، فقط از دفاتر امضا           مودیان مشمول این آیین     )3ماده  

سال قبل استفاده نمایند، مگر اینکه در اثنا سال بعلت تمام شدن دفاتر نیاز به دفاتر جدید باشد کـه در ایـن                       
  ادامـه  نامـه   این آیین  16 و ثبت نمایند و با رعایت مقررات ماده          پلمب ءدفاتر جدید امضا  ورت مجاز هستند    ص

 ع-14



 ٢٤

درج تعداد و مشخصات دفاتر ماخوذه برای اسـتفاده در هـر سـال              . عملیات مالی را در دفاتر جدید ثبت کنند       
 .مالی، در اظهارنامه مالیاتی مربوط به آن سال الزامی است

کلیـه معـاملات و سـایر رویـدادهای مـالی و            تر روزنامه دفتری است کـه اشـخاص حقـوقی یـا حقیقـی                دف  )4ماده  
محاسباتی خود را با رعایت اصول و موازین و استانداردهای پذیرفته شده حسابداری و به ترتیب تاریخ وقـوع                   

 .در آن ثبت نمایند
 دفاتر روزنامه متعدد بـرای هـر بخـش از عملیـات              عملیات و یا    کلیه نگهداری دفتر روزنامه واحد برای ثبت      –تبصره  

 .مجاز است
 دفتر کل دفتری است که عملیات ثبت شده در دفتر یا دفـاتر روزنامـه بـر حـسب سرفـصل یـا کدگـذاری                           )5ماده  

ها در صفحات مخصوص آن ثبت می شود به ترتیبی که تنظیم حساب سـود و زیـان و ترازنامـه از آن                    حساب
 .پذیر باشد امکان

هایی برای سرفصل حسابهای متفـاوت باشـد، بـه            دفتر مشترک روزنامه و کل دفتری است که دارای ستون          ) 6ه  ماد
ه اشخاص حقوقی و حقیقی با ثبت و نگهداری دفتر مذکور بر طبق اصول و ضوابط و اسـتانداردهای                   کطوری  

 . ترازنامه تهیه نمایندحسابداری، بتوانند نتایج عملیات خود را از آن استخراج و حساب سود و زیان و
هـایی بـرای درج تـاریخ شـرح      دفتری اسـت کـه حـداقل دارای سـتون    ) دفتر درآمد و هزینه  ( دفتر مشاغل     )7ماده  

های قابل استهلاک باشد و معاملات مذکور به ترتیب تاریخ وقوع در آن ثبت               معاملات، درآمد، هزینه و دارایی    
درآمد و هزینه شغلی مودی و تنظیم حساب سود و زیان از آن             گردد به طوری که در پایان سال تعیین جمع          

 .پذیر باشد امکان
 

 فصل دوم
  حسابداری و مدارک حسابسایر دفاتر، اسناد

 دفتر معین دفتری است که برای تفکیک و مجزی ساختن هر یک از حسابهای دفترکل برحسب مقتضیات                   )8ماده  
ی حساب اعم از آنکه بوسیله دست یا ماشین تهیه شده           کارت ها . و شرایط حساب ممکن است نگهداری شود      

 .باشد در حکم دفاتر معین است
 سند حسابداری فرمی است که در آن یک یا چند مورد از معاملات و سایر رویدادهای مالی و محاسباتی به                      )9ماده  

ع ذیـصلاح   شـود و پـس از امـضا مراج ـ         هایی که حسب مورد بدهکار یا بستانکار گردیـده تجزیـه مـی             حساب
 .باشد مندرجات آن قابل ثبت در دفاتر می

 مدارک حساب عبارت از مستنداتی است که بیانگر وقوع یک یا چند فعالیت یا رویداد مالی یـا محاسـباتی      )10ماده  
 .گردد بوده و اسناد حسابداری و دفاتر بر مبنای آنها تنظیم و تحریر می

 
 فصل سوم

 نینحوه تحریر و نگهداری دفاتر قانو
نمایند باید کلیه معاملات و سایر رویدادهای مالی و محاسباتی   مودیانی که دفتر روزنامه و کل نگهداری می      )11ماده  

باید هرگونه درآمد و هزینه و خرید و فـروش          ) دفتر درآمد و هزینه   (و مودیان مجاز به نگهداری دفاتر مشاغل        
نامه حسب مورد در دفاتر مربوط ثبت کنند ولو آنکـه            ینداراییهای قابل استهلاک خود را طبق مقررات این آی        

 .های الکترونیکی و کارت های حساب استفاده شود برای نگهداری حسابها از ماشین
 قانون مالیاتهای مستقیم اشتباهات 95 در خصوص اشخاص حقوقی و صاحبان مشاغل موضوع بند الف ماده        – تبصره

 چنانچه بر پایه استانداردهای حـسابداری در دفـاتر همـان سـال              حسابداری در صورت ارائه مستندات مربوط     
 .اصلاح شود به اعتبار دفاتر خللی وارد نخواهد کرد



 ٢٥

هـای مـشابه روزانـه را         مودیان مجاز به نگهداری دفاتر مشاغل می توانند تمام یا قسمتی از درآمد و هزینه                )12ماده  
هـا را    ستون شرح دفتر، نـوع و تعـداد آن         اینکه در    مشروط بر . تحت یک شماره ردیف در دفتر ثبت نمایند       

اقـلام درآمـد و     . قید و اگر متکی به اسناد و مدارک باشد مشخصات آن را نیز در ستون مزبور درج نماینـد                  
هزینه و خرید و فروش داراییهای قابل اسـتهلاک در حـدود متعـارف متکـی بـه اسـناد و مـدارک اسـت،                         

ل، اسناد و مدارک مربوط به ترتیب شماره ردیف دفتر و به نحوی کـه  بایست پس از ثبت در دفتر مشاغ  می
 .برای رسیدگی ماموران تشخیص مالیات قابل استفاده باشد نگهداری گردد

شود، کلیه معاملات و سایر رویدادهای مالی و محاسـباتی            در مواردی که دفاتر روزنامه و کل نگهداری می          )13ماده  
ها و خرید و فروش داراییهـای قابـل اسـتهلاک            فاتر مشاغل، درآمدها و هزینه    مربوط و در موارد نگهداری د     

 . حسب مورد در دفاتر روزنامه یا مشاغل ثبت گرددباید در همان روز انجام،
 تحریر شناخته نمـی شـود و        کور در مدارک یا فاکتور فروش یا خرید و غیره ملاک قطعی تاخیر            ذ تاریخ م  – 1تبصره  

 تشریفات و طی مراحلی باشد      ع اینگونه اعمال با توجه به روش و طرز کار موسسه تاب           هرگاه انجام و و ختم    
تا موضوع آماده برای ثبت در دفتر مربوط شود، فاصله بین تاریخ فاکتور یا مـدارک و روز آمـاده شـدن آن                       

 .برای ثبت در دفتر تاخیر ثبت تلقی نخواهد شد
 روز بـه تـشخیص اداره امـور    15 تاخیر در تحریر عملیات در صورتی که به منظور سوءاستفاده نباشـد تـا        – 2تبصره  

 قانون مالیاتهای مـستقیم مـصوب       97 ماده   3 نفری موضوع بند     3مالیاتی و بیش از آن به تشخیص هیات         
 .های بعدی به قانونی بودن دفاتر خللی وارد نخواهد کرد  و اصلاحیه3/12/66

نامه توسط مقامات قضایی و یا سایر مراجع قـانونی و یـا بـه عللـی                    در مواردی که دفاتر موضوع این آیین        - 3تبصره  
خارج از اختیار مودی از دسترس مودی خارج شود و صاحب دفتر از تاریخ وقوع ایـن امـر حـداکثر ظـرف                       

 تـاخیر ثبـت عملیـات در        و عملیات آن مدت را در دفاتر جدید ثبت کند،          پلمبروز دفاتر جدید امضا،      سی
 .این مدت به اعتبار دفاتر خللی وارد نخواهد کرد

تاخیر ثبت دفاتر در مورد اشخاص حقوقی جدیدالتاسیس از تاریخ ثبت شخص حقوقی و در مـورد سـایر                    – 4تبصره  
 .اشخاص از تاریخ شروع فعالیت تا سی روز مجاز خواهد بود

 .زنامه هر ماه باید حداکثر تا پانزدهم ماه بعد به دفتر کل نقل شودکلیه عملیات ثبت شده در دفاتر رو )14ماده 
هـای    اشخاص ملزم به نگهداری دفاتر روزنامه و کل کـه دارای شـعبه هـستند مکلفنـد بـا توجـه بـه روش                      )15ماده  

 شده باشند، حداکثر تـا      پلمبحسابداری خلاصه عملیات شعبه یا شعب خود را در صورتی که دارای دفاتر              
 پس از سال مالیاتی و در غیر این صورت کلیه معاملات و سایر رویدادهای مالی و محاسباتی شعبه یا  ماه4

 .سی روز از تاریخ وقوع در دفتر روزنامه مرکز ثبت کنندمهلت شعب خود را ظرف 
ی و پـولی     هیچگونه عمل مال   پلمب دفاتر ضمن سال مالی مشروط بر این که تا تاریخ امضا و              پلمب و   ء امضا )16ماده  

 ایـن   13 مـاده    4 و   3های    تا حد مجاز مقرر در تبصره      پلمب و   ءصورت نگرفته باشد و همچنین تاخیر امضا      
نامه در مورد دفتر کـل بـه          این آیین  14مشاغل و ماده    روزنامه یا حسب مورد دفتر      نامه در مورد دفتر      آیین

 .تر خللی وارد نخواهد کردااعتبار دف
های  نمایند موظفند خلاصه عملیات داده شده به ماشین های الکترونیکی استفاده می سیستم مودیانی که از )17ماده 

های دفتر کل حداکثر تا پایان ماه بعد در دفاتر روزنامه یا مـشاغل               الکترونیکی طی هر ماه را تحت سرفصل      
کـار بـا    هـای نحـوه      علاوه بر این بمنظـور تـسهیل رسـیدگی بایـد دسـتورالعمل            . حسب مورد ثبت نمایند   

ضمناً مودیان مذکور مکلفند هـر    . افزارهای مالی مورد استفاده را در اختیار ماموران رسیدگی قرار دهند           نرم
مـاه    روز پس از پایان سـه  10های الکترونیکی را حداکثر      سه ماه یکبار خلاصه عملیات داده شده به ماشین        

 .به اداره امور مالیاتی مربوطه تسلیم نمایند
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 فصل چهارم

    های مالی نهایی چگونگی تنظیم صورت
 مکلفنـد   27/11/1380 قانون مالیاتهای مـستقیم مـصوب        96ماده  ) الف( اشخاص حقوقی و مشمولین بند       )18ماده  

صورتهای مالی نهایی خود را با رعایت استاندارد حسابداری شماره یک که از طـرف مراجـع ذیـربط اعـلام                     
 .جرا می باشد تهیه و تنظیم نمایند لازم الا1/1/1380گردیده و از تاریخ 

 اشخاص یاد شده مکلفند صورتهای مالی نهایی خود را براساس آخرین اسـتاندارد حـسابداری کـه از طـرف                     –تبصره  
 . تهیه و تنظیم نمایند،مراجع ذیربط اعلام می شود

 حساب درآمد و هزینه      مکلفند 27/11/1380 قانون مالیاتهای مستقیم مصوب      96ماده  ) ب( مشمولین بند    )19ماده  
از خدمات در ستون درآمد و خرید کـالا         سال مالی خود که حداقل نشان دهنده فروش کالا، درآمد حاصل            

سـود یـا    (هزینه استهلاک داراییها و جمع سایر هزینه ها در ستون هزینه باشد را با درج نتیجـه عملیـات                    
 .تهیه و تنظیم نمایند) زیان

توانند موجودی کالای فروش نرفته در پایان سال مالی را جزء اقلام هزینه سـال خریـد                   مودیان یاد شده می    –تبصره  
 .منظور نمایند

 
 فصل پنجم

 :موارد رد دفاتر
 :باشد  میرنامه در موارد زیر موجب رد دفات  تخلف از تکالیف مقرر در این آیین )20ماده 

 .ک یا چند برگ باشد خارج شده و یا فاقد یپلمبدر صورتی که دفاتر ارائه شده از  -1
  .عدم ثبت یک یا چند فعالیت مالی در دفاتر به شرط احراز -2
 .تراشیدن، پاک کردن و محو کردن مندرجات دفاتر به منظور سوء استفاده -3
 و ماده   13 ماده   4 الی   2های  1 تاخیر تحریر دفاتر روزنامه و مشاغل زاید بر حد مجاز مندرج در تبصره             -4

 .نامه  این آیین14زاید بر حد مجاز مندرج در ماده  دفتر کل  تحریر و تاخیر17
 .نامه  این آیین15 شعب در دفاتر مرکزی طبق مقررات ماده یاعدم ثبت عملیات شعبه  -5
نامه در مواردی کـه دفـاتر مزبـور بـه ادعـای مـودی از                  این آیین  13 ماده   3در اجرای مقررات تبصره      -6

قـرار  وع مورد تایید اداره امور مالیـاتی ذیـربط          دسترس وی خارج شده باشد و غیراختیاری بودن موض        
 .نگیرد

 اشخاصـی کـه از       در مـورد   افزارهای مـالی مـورد اسـتفاده       عدم ارایه دستورالعمل های نحوه کار با نرم        -7
 .نمایند های الکترونیکی استفاده می سیستم

نامـه   یـین  ایـن آ   17عدم تطبیق مندرجات دفتر قانونی یا دفتر مشاغل حسب مورد که به شرح مـاده                 -8
هـای الکترونیکـی در مـورد اشخاصـی کـه از             تهیه و تنظیم گردیده بـا اطلاعـات موجـود در سیـستم            

 .نمایند های مذکور استفاده می سیستم
 .جای سفید گذاشتن بیش از حد معمول در دفتر روزنامه و دفاتر و مشاغل به منظور سوءاستفاده -9

 . ثبت شده نانویس وپلمب عدم ارائه یک یا چند جلد از دفاتر امضا  -10
هـای مقـرر در مـواد        های الکترونیکی ظرف مهلت    در صورتی که ثابت شود اسناد ثبت شده در ماشین          -11

 .قطعی نشده باشد) 13با در نظرگرفتن مقررات تبصره های ماده ( نامه   آیین17 و 14، 13
ناد بایـد در همـان سـال از         هرگونه اصلاحات مربوط به عملیات و رویدادهای مالی مربوط به قبل از قطعیت اس             (

 .)های حسابداری اصلاح گردد طریق ثبت
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نامـه بـرای اشـخاص حقـوقی و           آیـین  18 تهیه و تنظیم صورتهای مالی بدون رعایـت مقـررات مـاده              -12
 .27/11/1380 قانون مالیاتهای مستقیم مصوب 96مشمولین بند الف ماده 

بت به اصلاح آن طبق مقررات تبـصره        اشتباه حساب حاصل از ثبت عملیات موسسه در صورتی که نس           -13
 .نامه اقدام نشده باشد  این آیین11ماده 

 قـانون مالیاتهـای مـستقیم       169در صورتی که مودیان مالیاتی حسب مورد از اوراق مخـصوص مـاده               -14
 .استفاده ننمایند

ه با توجه بـه     در مواردیک ،   قانون مالیاتهای مستقیم   97 ماده   3 هیات سه نفری حسابرسان موضوع بند        )21ماده  
 تتحریر دفاتر و رعایت استانداردهای حسابداری و درجه اهمیـت ایـرادا  دلایل توجیهی مودی و نحوه  

مطروحه از سوی اداره امور مالیاتی و رعایت واقعیت امر، احراز نمایند که ایرادات مزبور به اعتبار دفاتر   
 .دفاتر و اسناد و مدارک اعلام نمایندنماید، می توانند نظر خود را مبنی بر قبولی  خللی وارد نمی

 به پیـشنهاد شـماره      27/11/1380مصوب   قانون مالیاتهای مستقیم     95ماده  ) 2(نامه در اجرای تبصره      این آیین 
سازمان امور مالیاتی کشور در پنج فصل و بیست و یک ماده و دوازده تبـصره در     10/1/82 تاریخ   384/29-211

 لازم الاجرا   82ر امور اقتصادی و دارایی رسید و مقررات آن از اول فروردین سال              به تصویب وزی    10/1/82تاریخ  
بوده و نسبت به اشخاص حقوقی که سال مالی آنها با سال شمسی منطبق نباشـد، در مـورد سـال مـالی کـه از                     

 .ی می باشده قبلی مجرم به بعد آغاز می گردد جاری بوده و نسبت به سال مالی قبل از آن مفاد آیین نا1/1/82
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 11/4/1384-13593: شماره و تاریخ
  قانون مالیات مستقیم95 ماده 2نامه موضوع تبصره  نامه اصلاحیه آیین تصویب

هـای مـالی نهـایی     های نگهداری دفاتر و اسناد و مدارک  و نحوه ثبت وقایع مـالی و چگـونگی تنظـیم صـورت                    نامه مربوط به روش    آیین
به تصویب این وزارت رسیده، بشرح موارد زیـر          10/1/1382 های مستقیم که در تاریخ       ات اصلاحی قانون مالی   95 ماده   2موضوع تبصره   

 :شود اصلاح می
و بـه فارسـی تحریـر شـده          «به عبـارت    » و به فارسی و با خودنویس یا خودکار تحریر شده باشد           « شامل   2عبارت آخر ماده     -1

 .گردد اصلاح می»  باشد
  .شود گزین آن می حذف و متن زیر جای2 ماده 2متن تبصره  -2
 ».ممنوع است) مانند مواد گرافیت( نوشتن دفاتر با وسایلی که بسهولت قابل محو است -2تبصره «
 در حکم دفاتر معـین       اعم از آنکه بوسیله دست یا ماشین تهیه شده باشد،          حساب های کارت« شامل   8متن قسمت اخیر ماده      -3

 .اصلاح می گردد»  استهای حساب در حکم دفاتر معین کارت«به عبارت » است
 :شود  به شرح زیر اصلاح می11تبصره ماده  -4
 اشتباهات حسابداری در صورتی که بعداً در اثنـاء عملیـات سـال مربـوط مـورد توجـه واقـع و بـر پایـه اسـتانداردهای                           –تبصره  « 

 ».کرداهد حسابداری در دفاتر همان سال اصلاح و مستندات آن ارائه شود، به اعتبار دفاتر خللی وارد نخو
 :، بشرح زیر تغییر می یابد»در ستون مزبور درج نمایند« بعد از عبارت 12متن قسمت اخیر ماده  -5
های قابل استهلاک متکی بـه اسـناد و مـدارک باشـد، مؤدیـان مـذکور                  در صورتیکه اقلام درآمد و هزینه و خرید و فروش دارایی          «

مدارک مربوط را بترتیب شماره ردیف دفتر و به نحوی کـه بـرای رسـیدگی                بایست پس از ثبت موارد در دفتر مشاغل، اسناد و            می
 ».ماموران مالیاتی قایل استفاده باشد، نگاهداری نمایند

 .حذف می شود» و یا بعللی خارج از اختیار مؤدی « عبارت 13 ماده 3در تبصره  -6
 . بشرح زیر تغییر می یابد15 متن ماده  -7
های حسابداری خود خلاصه عملیات شعبه یا شعب خود را           هستند مکلفند با توجه به روش      موسساتی که درای شعبه      – 15ماده  «

و در غیر اینصورت ماه به مـاه در دفـاتر    ) ها تا قبل از بستن حساب    ( شده باشند، لااقل سالی یکبار       بدر صورتی که دارای دفاتر پلم     
 ».مرکز موسسه ثبت کنند

  : بشرح زیر اصلاح می شود17ماده  -8
نمایند، موظفند حداقل ماهی یکبار خلاصه عملیات داده شـده بـه             های الکترونیکی استفاده می     مودیانی که از سیستم    – 17ماده  «

 ایـن   14یا مشاغل حسب مورد ثبت و یا حـداکثر ظـرف مهلـت تعیـین شـده در مـاده                     های الکترونیکی را در دفتر روزنامه        ماشین
هـای کـار ماشـین و        هـا یـا دسـتورالعمل      نامـه  ر این بمنظور تسهیل رسیدگی باید آیـین       نامه به دفتر کل منتقل کنند، علاوه ب        آیین
 ضمناً مودیان مذکور مکلفند     .افزارهای مالی مورد استفاده را در اختیار ماموران رسیدگی قرار دهند           های آن و نحوه کار با نرم       برنامه

 روز پـس از پایـان سـه مـاه بـه اداره امـور                10یکی را حداکثر تا     های الکترون  هر سه ماه یکبار خلاصه عملیات داده شده به ماشین         
 ».مالیاتی مربوط تسلیم نمایند

 : و تبصره آن بشرح زیر اصلاح می شود18ماده  -9
نهایی خود  های مالی    های مستقیم مکلفند صورت     اصلاحی قانون مالیات   96  اشخاص حقوقی و مشمولین بند الف ماده          -18ماده  «

 . مراجع ذیصلاح تهیه و تنظیم نمایند استانداردهای حسابداری اعلامی از طرفرا با رعایت آخرین
شـود، حـاوی فـرم        در مواردیکه فرم اظهارنامه تدوین شده توسط سازمان امور مالیاتی کشور که در اختیار مودیان گـذارده مـی                   –تبصره  

های مالی جداگانه که خود بـرای         ها، ملزم به تسلیم صورت      مصورتهای مالی نیز باشد، اشخاص موضوع این ماده با تنظیم و تسلیم این فر             
 احتمالی و یا ارائه اطلاعات بیشتر، علاوه بر تنظیم و تسلیم            متوانند بمنظور رفع ابها     اند، نخواهند بود، لیکن می      موسسه متبوع تهیه نموده   

 ».رنامه به اداره امور مالیاتی ذیربط تسلیم نمایندهای مالی و ضمائم مربوط را نیز همراه اظها ای از صورت اظهارنامه مزبور نسخه
 .تبصره دیگری با متن ذیل به آن الحاق می گردد و بشرح زیر اصلاح و تبصره آن حذف 19ماده  -10

های مستقیم، هر یک که در امور تولید و خرید و فروش کالا فعالیت                 قانون مالیات  96ماده  » ب« از اشخاص مشمول بند      -19ماده  
 صـورت خلاصـه درآمـدها و     ییستاها است، ب   هزینه  ندارند و فعالیت آنها بطور مشخص محدود به دریافت بهای خدمات و پرداخت            



 ٢٩

بـا  (یک انواع آنها تهیه و سایر اشخاص موضوع آن بند مکلفند صورت حساب سود و زیـان خـود را   المقدور و با تفک   ها را حتی   هزینه
 .های متداول در امر حسابداری تنظیم نمایند برابر رویه) ها، خرید، فروش و غیره ابزار موجودی

دیان گذارده می شود،  از حیث لزوم      چنانچه فرم اظهارنامه تدوین شده توسط سازمان امور مالیاتی کشور که در اختیار مو               -تبصره
های جداگانه نخواهند بود، لیکن  ارائه اطلاعات مذکور در این ماده، کفایت امر را بنماید، مودیان مزبور ملزم به تهیه و تسلیم صورت 

د و هزینـه و یـا حـساب        ای از حساب درآم    می توانند بمنظور رفع ابهام احتمالی و یا ارائه اطلاعات بیشتر، علاوه بر اظهارنامه نسخه              
ها و مدارک موجود همـراه اظهارنامـه بـه اداره امـور              اند، بانضمام سایر یادداشت     بشرح فوق تنظیم نموده     که سود و زیان خود را نیز     

 ».مالیاتی ذیربط تسلیم نمایند
 .شود ای با متن ذیل به آن الحاق می  بشرح زیر اصلاح و تبصره20ماده  -11

 .باشد نامه در موارد زیر موجب رد دفاتر می یف مقرر در این آیین تخلف از تکال– 20ماده «
 . خارج شده و یا فاقد یک یا چند برگ باشدبدر صورتیکه دفاتر ارائه شده بنحوی از پلم -1
 .عدم ثبت یک یا چند فعالیت مالی در دفاتر بشرط احراز -2
 .ثبت تمام یا قسمتی از یک فعالیت در حاشیه -3
 .بین سطور) آرتیکل( فعالیت ثبت تمام یا قسمتی از یک -4
 .تراشیدن یا پاک کردن و محو کردن مندرجات دفاتر بمنظور سوءاستفاده  -5
جای سفید گذاشتن بیش از حد معمول در صفحات و سفید ماندن تمام صفحه در دفتر روزنامه و دفتر مشاغل بمنظـور                       -6

 .سوءاستفاده
ای بانکی با صورتحساب بانک مطابقت نماید و یا بـستانکار  های نقدی و بانکی، مگر اینکه حساب ه        بستانکار شدن حساب   -7

 .ها باشد که در این صورت موجب رد دفتر نیست های بانکی یا نقدی ناشی از تقدم و تاخر ثبت حساب شدن حساب
ایـد   و تاخیر تحریر دفترکـل ز 13ماده   4و3و2های  تاخیر تحریر دفاتر روزنامه و مشاغل زاید بر حد مجاز مقرر در تبصره  -8

 .نامه  این آیین17 و تاخیر تحریر زاید بر حد مقرر در ماده 14بر حد مجاز مقرر در ماده 
 .نامه  این آیین15مقررات ماده عدم ثبت عملیات شعبه یا شعب در دفاتر مرکز طبق  -9

 آیین   این 11اشتباه حساب حاصل در ثبت عملیات موسسه در صورتی که نسبت به اصلاح آن طبق مقررات تبصره ماده                    -10
 .نامه اقدام نشده باشد

هـای مـستقیم اسـتفاده      قـانون مالیـات    169حسب مورد از اوراق مخـصوص موضـوع مـاده            در صورتیکه مودیان مالیاتی    -11
 .ننمایند

افزارهای مالی مـورد اسـتفاده و        های آن و نحوه کار با نرم       های کار ماشین و برنامه     ها و یا دستورالعمل    نامه  عدم ارائه آیین   -12
 در آن ماده در مورد اشخاصی کـه از   این آیین نامه در مهلت مقرر17ن عدم تسلیم خلاصه عملیات موضوع ماده    همچنی
 .نمایند های الکترونیکی استفاده می سیستم

 .)ولونانویس( شده بعدم ارائه یک یا چند جلد از دفاتر ثبت و پلم -13
 .)نامه  این آیین3قررات ماده باتوجه به م(های قبل   شده سالب استفاده از دفاتر ثبت و پلم -14
هـای مـذکور    های الکترونیکی در مورد اشخاصی که از سیستم       عدم تطبیق مندرجات دفاتر با اطلاعات موجود در سیستم         -15

 .استفاده می نمایند
 کـه  هـایی   ثبت هزینـه توضیح آنکه(ها و درآمدها و هر نوع اعمال و اقلام مالی غیرواقع در دفاتر بشرط احراز         ثبت هزینه  -16

شـود، بمنزلـه ثبـت        و برگشت داده می    مالیاتی نیست وقوع آن محقق بوده اما به دلایل خاص قانونی قابل قبول از حیث              
 .)شود های غیرواقع تلقی نمی هزینه

 این ماده چنانچه سفید ماندن جهت ثبت تراز افتتاحی باشد موجب رد دفاتر نخواهد بود و همچنین سفید    6 در مورد بند     –تبصره  
 بشرطی که اسناد دارای شماره ردیف بوده و قسمت سفید مانده بـا              اندن ذیل صفحات دفتر در آخر هر روز یا هر هفته یا هر ماه               م

     ».آورد خط بسته شود، به اعتبار دفتر خللی وارد نمی
  سید صفدر حسینی
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 عطف پرونده جاری
 ... 

نامه مربوط به روشهای نگهداری دفاتر و اسناد و  چک لیست رعایت آئین: موضوع
مدارک و نحوه ثبت وقایع مالی و چگونگی تنظیم صورتهای مالی نهایی، موضوع 

 . قانون مالیاتهای مستقیم95 ماده 2تبصره 
 : .....شرکت مورد رسیدگی

 : .......دوره مالی/ سال
 

 قانون مالیاتهای مستقیم تهیه شده و به        2نامه موضوع تبصره      تشخیص اینکه دفاتر قانونی شرکت با رعایت آئین       : هدف
 .باشد منظور تعیین درآمد مشمول مالیات قابل اتکا می

حـسب مـورد بایـد مـورد        / یقیقاین چک لیست ویژه اشخاص حقوقی تهیه شده است و در مورد اشخاص ح              .1
 .تعدیل قرار گیرد

 .شود نامه فوق توصیه می ز تکمیل چک لیست، مطالعه آئینقبل ا .2
 ""اشد که با علامـت      ب نامه می    بیان عدم رعایت مفاد آئین     "خیر"دهنده رعایت و پاسخ        نشان "بلی"پاسخ   .3

 .شود  در مواردی که پاسخ مورد نداشته باشد، علامت مزبور در ستون مربوط درج می.شود مشخص می
چنانچه در مورد پرسشهای مطرح شده در این چک لیست، رسـیدگیهایی صـورت گرفتـه باشـد، عطـف بـه                       .4

 .کاربرگ مربوط الزامی است
 قانون مالیاتهای مستقیم دفاتر شرکت مورد رسیدگی ماموران مالیاتی قرار           181چنانچه در اجرای مفاد ماده       .5

، نتیجه بررسی در کاربرگ رسـیدگی درج        گرفته است، ضمن اخذ یک نسخه از تصویر صورت مجلس مربوط          
 .خواهد شد

 و سایر مواردی که احتمالاً ممکن است بـه نظـر رسـیدگی کننـده بـا                  "خیر"های    لازم است خلاصه از پاسخ     .6
 به دلایلی مهم تلقی شود، برای ملاحظه مدیر و یـا شـریک مـسئول                مقررات و دستورالعمل مالیاتی   توجه به   

 .ه شودکار در گزارش نکات عمده ارائ
 
 

 نام مسئول کار 
 

 :خامضاء و تاری

 حسابدار رسمی انفرادی /نام شریک
 

 :امضاء و تاریخ
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 ...نامه مربوط به رو شهای نگهداری دفاتر و  آئینچک لیست رعایت 

  قانون مالیاتهای مستقیم95 ماده 2موضوع تبصره 
 

 مادهشماره  ردیف پاسخ
 نامه آئین

 سوال
 مورد ند ارد خیر بلی

 عطف

  20 ماده 1بند  1
آیا پلمب دفاتر قـانونی سـال مـورد رسـیدگی             -الف

 بدون ایراد است؟
 ا برگهای دفاتر قانونی کامل است؟آی -ب

 همچنینگذاری صفحات و      در شماره اشتباه  : توضیح
 دفــاتر در اداره ثبــت، باشــتباهات ناشــی از پلمــ

 . دفاتر نخواهد بودتباریاع موجب بی

    

طبق بررسیهای انجام شده و شواهد گردآوری شـده، آیـا             20 ماده 2بند  2
 ؟کلیه فعالیتها در دفاتر ثبت شده است

    

 آیـا ممنوعیـت ثبـت تمـام یـا           "دفـاتر روزنامـه   "در ثبت    20 ماده 3بند  3
در حاشـیه   ) آرتیکـل حـسابداری   (قسمتی از یک فعالیت     

 رعایت شده است؟

    

در ثبت دفاتر روزنامه، آیا ممنوعیـت ثبـت یـک فعالیـت               20 ماده 4بند  4
 در بین سطور رعایت شده است؟) آرتیکل حسابداری(

    

ــاک  20 ماده 5بند  5 ــا ممنوعیــت تراشــیدن، پ ــردن   آی ــردن و محــو ک  ک
 استفاده، رعایت شده است؟ مندرجات دفاتر به منظور سوء

    

آیا ممنوعیت بـاقی گذاشـتن جـای سـفید بـیش از حـد                20 ماده 6بند  6
معمول و یا تمام صـفحه، در صـفحات دفـاتر روزنامـه بـه               

 استفاده رعایت شده است؟ منظور سوء

    

آیا ممنوعیت بـستانکار شـدن حـسابهای نقـدی و بـانکی              20 ماده 7ند ب 7
 رعایت گردیده است؟

در صورتیکه حسابهای بـانکی بـا صـورت         : توضیح
حساب بانک مطابقت نماید و یـا بـستانکار شـدن           

ثبـت  کی یا نقدی ناشی از تقدم و تاخر       حسابهای بان 
 .حسابها باشد، موجب رد دفاتر نیست

    

 20 ماده 8بند  8
 13 ماده 2تبصره 

 
 20 ماده 8تبصره 
 13 ماده 3تیصره 

 
 
 

۲۰ ماده ۸تبصره   
۱۳ ماده ۴تبصره   
۳۰ ماده ۸بند   

۱۴و ماده   

 2آیا کلیه عملیات ظرف مهلت مقرر در تبصره          -الف
 در دفـاتر  )  روز 15حـداکثر   (نامه     آئین 13ماده  

  ثبت شده است؟روزنامه
د چنانچه دفـاتر پلمـب شـده، طـی سـال مـور             -ب

امــات قــضایی یــا ســایر قرســیدگی از طــرف م
مراجع قانونی از دسـترس مـودی خـارج شـده        

 روز از   30است،  آیا مودی حداکثر ظرف مدت        
تاریخ توقیف، معاملات را در دفاتر جدید پلمب        

 شده ثبت کرده است؟
ــوقی    -ج ــصیت حقــ ــودی، شخــ ــه مــ چنانچــ

داکثر جدیدالتاســیس باشــد، آیــا معــاملات حــ
 روز از تـاریخ ثبـت شخـصیت         30ظرف مـدت    

  حقوقی در دفاتر قانونی ثبت شده است؟
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 مادهشماره  ردیف پاسخ
 نامه آئین

 سوال
 مورد ندارد خیر بلی

 عطف

 و بندهای 17  ماده 9
 20 ماده 12 و 8

ــستم   ــودی از سی ــه م ــی   چنانچ ــای الکترونیک ه
ت کـرده   کند، آیا موارد زیـر را رعای ـ        استفاده می 

 است؟
 عملیات داده شـده بـه ماشـینهای         خلاصهثبت   .1

الکترونیکی حداقل ماهی یکبار در دفتر روزنامه       
 بعد در دفتـر      ماه و ثبت آنها حداکثر تا پانزدهم     

 .کل
های کار ماشـین   ها یا دستورالعمل    نامه  ارائه آئین  .2

افزارهای مالی    های آن و نحوه کار با نرم        و برنامه 
 .به ماموران رسیدگی

    

 و 20 ماده 9بند  10
 15ماده 

باشد، آیـا خلاصـه       چنانچه مودی دارای شعبه یا شعب می      
عملیات شعب خود را بـا توجـه بـه روشـهای حـسابداری              
مورد  عمل، به صورت زیـر در دفـاتر مرکـز ثبـت نمـوده                

 است؟
شـده  در صورتیکه شـعب دارای دفـاتر پلمـب           -الف

 مـــستقل باشـــند، لااقـــل ســـالی یکبـــار     
 ).ل از بستن حسابهاقب( 

در صــورتیکه شــعب فاقــد دفــاتر پلمــب شــده  -ب
  .مستقل باشند، ماه به ماه

    

 و 20 ماده 10بند  11
 11ماده 

 پایه اسـتانداردهای   برآیا اشتباهات ناشی از ثبت عملیات،     
 حسابداری در دفاتر همان سال اصلاح شده است؟

    

ی حسب مورد از اوراق موضوع ماده       آیا واحد مورد رسیدگ    20 ماده 11بند  12
  قانون مالیاتهای مستقیم استفاده نموده است؟169

    

آیا کلیه دفاتر پلمب شده مربوط به سال مـورد رسـیدگی             20 ماده 13بند  13
 به حسابرس ارائه شده است؟

    

 و 20 ماده 14بند  14
 3ماده 

 از دفاتر امضاء، پلمب و ثبت شـده ظـرف           آیا شرکت ففط  
  سال مالی قبل استفاده کرده است؟ یک

    

های الکترونیکـی اسـتفاده       در صورتیکه مودی  از سیستم       20 ماده 15بند  15
کنــد، آیــا منــدرجات دفــاتر بــا اطلاعــات موجــود در  مــی

 های الکترونیکی مطابقت دارد؟ سیستم

    

نوع آیا مودی ممنوعیت ثبت هر گونه درآمد، هزینه و هر            20 ماده 16بند  16
 و اقلام مالی غیر واقع را رعایت کرده است؟اعمال 
هایی که وقوع آن محقق بوده اما بـه           هزینه: توضیح

دلایل خاص قانونی، قابل قبول نبـوده و بـه عنـوان      
شـود،    های غیر قابل قبول برگشت داده مـی         هزینه

 .شود غیر واقع تلقی نمی

    

 



 ٣٣

 

ل س   ر
  

 یيجناب آقای ملک آرا
 رانيامعه حسابداران رسمی اجکل محترم ريدب

 با سلام
لاح شده گزارش حـسابرسی      به پیوست نمونه فرم اص     23/2/1388 مورخ   19032/269/232احتراماً، پیرو نامه شماره     

مـاده  ) 4( آیین نامه اصلاحی تبـصره       5 قانون مالیاتهای مستقیم و ماده       272ماده  ) د(در اجرای مقررات بند     مالیاتی  
واحده چگونگی استفاده از خدمات تخصصی حسابداران ذیـصلاح بعنـوان حـسابدار رسـمی منـضم بـه دسـتورالعمل                  

دستورالعمل پیوست نامه صدرالاشـاره      دستورالعمل مذکور جایگزین فرم و    فرم و   . حسابرسی مالیاتی ارسال می گردد    
باشـد، متمنـی اسـت دسـتور فرماییـد            این سـازمان مـی     1381 /18/6 مورخ   35072/3664/211و بخشنامه شماره    

حسابداران رسمی و موسسات حسابرسی عضو آن جامعه در تهیه گزارش حسابرسی مالیاتی که از این تاریخ بـه بعـد                     
 . قرار میگیرد براساس دستورالعمل و فرم نمونه ارسالی اقدام نمایندنتنظیم و در اختیار مودیا
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 دستورالعمل حسابرسی مالیاتی برای حسابداران رسمی و موسسات حسابرسی عضو 
  قانون مالیاتهای مستقیم272جامعه حسابداران رسمی ایران در اجرای مقررات ماده 

 الحاقی قانون مالیاتهای مستقیم توسط سازمان امور مالیاتی کشور 272نمونه گزارش حسابرسی مالیاتی موضوع ماده 
و جهت استفاده سازمان حسابرسی و جامعه حسابداران رسمی منتشر شده اسـت، لـذا سـازمان حـسابرسی و                    تنظیم  

و حسابداران رسمی و موسسات حسابرسی عضو جامعه حسابداران رسمی ملـزم هـستند در تهیـه گـزارش شـرکتها                     
 تمـامی قـسمتهای آن از        وفق فرم مذکور عمل نمایند، به نحوی که پاسخ مندرج در           اًموسسات مورد حسابرسی دقیق   

جمله رعایت تکالیف مقرر در نگهداری دفاتر و اسناد و مدارک، معاملات با اشخاص ثالث، مالیات تکلیفی و هزینه هـا              
علاوه بر لزوم تدقیق در مندرجات فرم یاد شده و پاسـخگویی بـه هریـک از مـوارد، حـسابداران                     . دقیقاً داده شود  ... و  

زارش ملزم به رعایت قوانین و مقررات مالیاتی و استانداردهای حسابرسی می باشند که              مزبور در رسیدگی و تنظیم گ     
 :در این مقوله به ذکر برخی نکات مهم به شرح زیر اکتفا می شود

 رسمی یـا موسـسات حـسابرسی    ضمناً در بندهای ذیل منظور از حسابرسی مالیاتی، سازمان حسابرسی یا حسابداران 
 .می می باشندعضو جامعه حسابداران رس

 مالیاتهای مستقیم و مقررات مربوط به آن است که عندالاقتضاء با در  قانونمبنای تعیین درآمد مشمول مالیات، -1
نظر گرفتن سایر قوانین موضوعه از جمله قانون تجارت، قـانون محاسـبات عمـومی، قـوانین بودجـه سـنواتی و                      

تا آن حد که مغایرت با قانون مالیاتهای مـستقیم          (رسی  قانونی شرکتهای دولتی و استانداردهای حساب     اساسنامه  
 .اعمال می شود) نداشته باشد

در تعیین درآمد مشمول مالیات، چنانچه در قانون مالیاتهای مستقیم صراحتی نسبت به موضوع نداشـته باشـد                   -2
د گرفـت،   ولی سایر قوانین موضوعه دارای حکم معین در آن مورد باشند، حکم مزبور مـلاک عمـل قـرار خواه ـ                   

امور مالیاتی کـشور، آراء      سازمان   های  بدیهی است در موارد سکوت و ابهام، به ترتیب بخشنامه ها و دستورالعمل            
 .و نیز استانداردهای حسابداری ملاک عمل خواهد بود عمومی شورای عالی مالیاتی هیئت

لاکات موضوع فـصل دوم از بـاب        های قابل قبول و استه     در تعیین درآمد مشمول مالیات، شرایط و احکام هزینه         -3
 وزیـران و وزیـر امـور اقتـصادی و دارایـی          هیئتقانون مالیاتهای مستقیم و مصوبات      ) 151 تا   147مواد  (چهارم  

 .های قابل قبول ملاک عمل خواهد بود حسب مورد درباره هزینه
نامـه   اعم از آیین  رد ایرادی    قانون مالیاتهای مستقیم به موا     272هرگاه حسابرس مالیاتی در اجرای بند الف ماده          -4

برخورد نماید که به اعتبار دفـاتر خللـی وارد ننمایـد و تعیـین درآمـد واقعـی                   ... تحریر دفاتر یا موازین قانونی و       
پذیر باشد، ضمن درج موارد ایراد در گزارش خود، درآمد مشمول مالیات را تعیین خواهـد                  مشمول مالیات امکان  

سناد و مدارک مزبور برای محاسبه درآمـد مـشمول مالیـات غیـر قابـل رسـیدگی                  کرد و در صورتی که دفاتر و ا       
نامه مربوط مورد قبول واقع نشود، بایـد موضـوع    تشخیص داده شود یا به علت عدم رعایت موازین قانونی و آیین      

امـر  را بطور کتبی و با ذکر دلایل و اظهارنظر نـسبت بـه عـدم کفایـت اسـناد و مـدارک و دفـاتر قـانونی بـرای                
حسابرسی مالیاتی به اداره امور مالیاتی ذیربط اعلام نماید، در این صورت حسابدار رسـمی تکلیفـی بـه تهیـه و                      
تنظیم گزارش حسابرسی مالیاتی ندارد و اداره امور مالیاتی مکلـف اسـت مطـابق مقـررات موضـوعه نـسبت بـه              

 .رسیدگی و تعیین درآمد مشمول مالیات اقدام نماید
 سود و زیان حسب مـورد       حسابو    مقرر ترازنامه و حساب سود و زیان یا حساب درآمد و هزینه            چنانچه تا موعد   -5

تسلیم اداره امور مالیاتی ذیربط نشده باشد رسیدگی و تعیین درآمد مشمول مالیات به عهده اداره امور مالیـاتی                   
 .خواهد بود
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در مورد فعالیتهای مالی به دست آید که        چنانچه قبل یا بعد از صدور برگ تشخیص مالیات، اطلاعات و مدارکی              -6
در نتیجه نیاز به بررسی دفاتر و اسناد و مدارک مودی ذیربط و توضیحات تکمیلی حسابرس  باشد، رییس اداره                    
امور مالیاتی موضوع را با ذکر مصداق به طور کتبی از حسابرسی استعلام خواهد نمود که به ترتیـب زیـر عمـل                       

 :خواهد شد
الیاتی مکلف است ظرف یک ماه از تاریخ دریافت استعلام، دفاتر و اسناد و مـدارک مربـوط را                    حسابرس م  –الف  

در دفاتر ثبت نشده باشد، موضوع عدم ثبت فعالیت مالی را بطور کتبی به              مزبور  بررسی و در صورتی که فعالیت       
س پاسخ واصل شده مطابق قـانون        براسا  برساند، در این صورت اداره امور مالیاتی       اطلاع رییس اداره امور مالیاتی    

 .و مقررات موضوعه اقدام خواهد نمود
 در صورتی که فعالیت مالی مزبور در دفاتر ثبت شده باشد، حسابرس مکلف است ظرف یک ماه از تاریخ دریافت                     -ب

ری استعلام، ثبت فعالیتهای مورد استعلام در دفاتر مودی را ضمن توضیحات تکمیلی با ذکر شماره سند حسابدا         
. همراه با تصویر اسناد حسابداری و مدارک ضمیمه به آن، بطور کتبی به اطلاع رییس اداره امور مالیاتی برسـاند                   

اسـناد و   و   قانون مالیاتهای مستقیم     272ماده  ) 1(در صورتی که پاسخ حسابرس با توجه به قسمت اخیر تبصره            
داره امور مالیاتی با قانون و مقررات مربوط تطبیق         مدارک ارسالی و توضیحات تکمیلی ارائه شده، به نظر رییس ا          

تبصره یک ) ب( سه نفره موضوع بند هیئتننماید، اداره امور مالیاتی موضوع را با شرح استدلال عدم پذیرش به           
قانون استفاده از خدمات تخصصی حسابداران ذیصلاح بعنوان حسابداران         ) 4(نامه اصلاحی تبصره     آیین) 6(ماده  

 .ع خواهد نمودرسمی ارجا
 به ریـیس اداره      لازم  در صورتی که حسابرس مالیاتی ظرف یک ماه از تاریخ دریافت استعلام نسبت به ارائه پاسخ                -د

 با استعلام و یا مراجعه به مودی طبق قانون و مقررات موضوعه اقـدام                اقدام نکند، اداره امور مالیاتی     امور مالیاتی 
 .خواهد نمود

 اشخاصی که انجام حسابرسی مالیاتی را به حسابداران رسمی و موسـسات حـسابرسی و یـا سـازمان حـسابرسی                      -7
 حسابرسی مالیاتی را همراه بـا اظهارنامـه مالیـاتی بـه اداره امـور                نمایند، مکلفند یک نسخه از قرارداد      ارجاع می 

 .مالیاتی مربوط تسلیم نمایند
رسی مالیاتی را بدون رسیدگی قبول و مطابق مقررات برگ تشخیص مالیات را در           اداره امور مالیاتی گزارش حساب     -8

قبول گزارش حسابرسی مالیاتی موکول بـه آن اسـت کـه مـودی گـزارش حـسابرسی مـالی را                     . صادر می نماید  
 همراه با اظهارنامه مالیاتی یا حداکثر ظرف سه ماه از تـاریخ انقـضای مهلـت                 یضمیمه گزارش حسابرسی مالیات   

 .سلیم اظهارنامه به اداره امور مالیاتی مربوط تسلیم نموده باشدت
» ب« چنانچه قبل از صدور برگ تشخیص مالیات نسبت به ارائه گزارش حسابرسی مالیـاتی در خـصوص بنـدهای                     -

نامـه اجرایـی و معافیتهـای         آیـین  5 ماده   )مالیاتهای تکلیفی و حقوق   (» ج«و  ) های قابل قبول، استهلاک    هزینه(
یاتی نیاز به توضیحات تکمیلی حسابرس مالیاتی باشد، رئیس اداره امور مالیاتی موضـوع را ذکـر مـصداق بـه                مال

 :طور کتبی از حسابرس مالیاتی استعلام خواهد نمود که به ترتیب زیر عمل خواهد شد
 ـ                 –الف   ه رئـیس اداره    حسابرس مالیاتی مکلف است ظرف یک ماه از تاریخ دریافت استعلام، توضـیحات تکمیلـی را ب

امور مالیاتی ارائه نمایند، در غیر این صورت و یا اعلام عدم دسترسی به دفاتر و اسناد و مدارک مـودی از سـوی            
 با استعلام و یا مراجعه به مودی مطابق مقررات موضوعه جهت رسـیدگی و               ، اداره امور مالیاتی   حسابرس مالیاتی 

 .ی مودی اقدام خواهد نمودتشخیص درآمد مشمول مالیات و مالیاتهای تکلیف
قانون مالیاتهای مستقیم از )  272(ماده ) 1( در صورتی که نظر حسابرس مالیاتی با توجه به قسمت اخیر تبصره          -ب

انطباق با قانون و مقررات مالیاتی حسب نظر رئیس اداره امور مالیاتی کافی به مقصود نباشد، موضـوع بـه                    لحاظ  
نماینـده  (مان امور مالیاتی کشور  و شورای عـالی جامعـه حـسابداران رسـمی                ی متشکل از نمایندگان ساز    هیئت

و یک نفر از حسابداران رسمی به انتخاب        ) سازمان حسابرسی در مورد گزارشهای حسابرسی مالیاتی آن سازمان        
ت  با حضور کلیه اعضا رسمیت یافتـه و رای اکثری ـ    هیئترئیس کل سازمان امور مالیاتی کشور ارجاع می گردد،          
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 مذکور، مورد قبول سازمان امور مالیاتی کشور، جامعه حـسابداران رسـمی و سـازمان حـسابرسی                  هیئتاعضای  
 .بوده و مبنای حل و فصل پرونده ذیربط قرار خواهد گرفت

 کلیه درآمدهای ابزاری یا شناخته شده توسط حـسابرس مالیـاتی از جملـه درآمـد حاصـل از تـسعیر داراییهـا و                         -9
اقلام اقامه شـود یـا      م یا برخی    مشمول مالیات است، مگر آنکه دلایل قانونی مبنی بر معافیت تما          بدهیهای ارزی   

قـانون مالیاتهـای مـستقیم دارای نـرخ     مقـررات   مـواردی کـه طبـق       (به لحاظ تعلق مالیات به طرق خـاص         
سود حاصل از   ،  حل، نقل و انتقال سهام    مقطعی املاک، حق واگذاری     ای هستند مانند نقل و انتقال        جداگانه
 هـای    اصلاحی قانون مالیـات    105ماده  ، از شمول مالیات بر درآمد اشخاص حقوقی موضوع          ... ) و   گذاری سرمایه

 .مستقیم مستثنی شده باشد
.  کلیه اقلام بستانکار حساب تعدیلات سنواتی به درآمد مشمول مالیات افـزوده شـود              یدر مورد تعدیلات بایست     -10

مالیاتی قـانونی برخـوردار     درآمد مشمول مالیات سنوات قبل منظور شده و یا از معافیت            مگر آنکه به طریقی در      
ای بوده که بوسیله ماموران مالیاتی غیرقابـل قبـول تلقـی و از حـساب هزینـه                   باشد و یا طرف حساب آن هزینه      

ل را داشته و قبلاً و اقلام بدهکار حساب تعدیلات سنواتی نیز، چنانچه ماهیت هزینه قابل قبو          برگشت شده باشد  
 .های قابل قبول محسوب شود باید جزء هزینه. به حساب هزینه منظور نشده باشد

 فعالیتهایی که درآمد آن به موجب قوانین و مقررات از پرداخت مالیات معاف و یا مشمول نرخ جداگانه ای بوده، -11
های قابل قبول  های مرتبط با آنها نیز جزء هزینه زیان مربوط به آن فعالیتها قابل کسر از درآمدها نبوده، و هزینه           

توجه شود که در صورت منفک نبودن هزینه، قـدر الـسهم مربـوط بـه فعالیتهـای معـاف و                     . منظور نخواهد شد  
 . با روشهای مناسب محاسبه و منظور گرددیو مشمول مالیات مقطوع بایست غیرمعاف

ای جداگانه به نام پرونـده مالیـاتی بایگـانی و      را در پرونده های حسابرسی مالیاتی    حسابرس مکلف است کاربرگ    -12
 .های جاری و دائمی در قسمتهای مربوط نگهداری نماید ای از وضعیت هر سال را به ترتیب در پرونده خلاصه

های خود به مواردی برخورد نمایـد کـه تـشریح آنهـا ضـمن قـسمتهای                   چنانچه حسابرس مالیاتی در رسیدگی     -13
 .در فرم میسر نباشد، بایستی طی یادداشتهای جداگانه ضمیمه فرم گزارش، توضیحات لازم را بدهدمنظور شده 

 گزارش حسابرسی مالیاتی تنظیمی طبق نمونه فوق الاشاره همـراه بـا مـستندات مربـوط بـه انـضمام گـزارش                       -14
 .ی قرار گیردحسابرسی مالی باید به مودی تسلیم و از طریق  مودی در اختیار اداره امور مالیات

 از آنجا که برای امر حسابرسی مالیاتی دسترسی به ترازنامه و حساب سـود و زیـان و سـایر اسـناد و مـدارک و                           -15
اطلاعات و سوابق مالیاتی ضروری اسـت، ادارات امـور مالیـاتی ذیـربط در صـورت مراجعـه حـسابرس مالیـاتی،                       

آنها قرار خواهنـد داد، ضـمناً   را در اختیار  مدارک مربوط های لازم را معمول و پرونده مالیاتی و اسناد و  همکاری
در صورت بروز هرگونه اشکال در این خصوص اعم از حقوقی و اجرائی و اداری، حـسابرسان مـذکور مـی تواننـد            

 .حسب مورد به معاونتهای سازمان امور مالیاتی کشور جهت رفع اشکال مراجعه نمایند
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 Ďē

 

 

  قانون مالياتهاي مستقيم۲۷۲گزارش حسابرسي مالياتي موضوع ماده 

 
 مقدمه و حدود رسيدگي

 
برƽ ǻƗاǧ  .................. دǽ  ǻاǯ و ƩدƗوǯƋ ƠƽǸǾř ǧ مربǋǸ بǴ مƐ       و ǶǑƗ  ƹاǱƷامǴ ماǾǩاتÛǼ ترǱƹƗامǸƽ ƟƷǸǅ ÛǴد     -۱

     Ǵøب ǼǶƢمن Ǽǩما .................     ƟƎøǾǵ ǌøƽǸت Ǵøŧ        ǽو تا ǴøǾǶت ǯƋ رهǽدøم          ǼاتøǾǩما Ǽƽابرƾøƭ دƷǸøم Ûدهøǁ دøǾ           
  ǰǽƗ ..................................  ƠƽƗ ǴƢǝرū ƷƗرǡ .   ǰǽƗ ƠǾǩǸƖƾم ..................................         ƠøǽاǞŧ Ǵøب ƠبƾøǱ رøǒǱ ƷاǶǑƗ

     ǻƷƗابدƾƭ ťƷƗناد و مدƽƗǻدƐم    ǼاتǾǩما Ǽƽابرƾƭ مرƗ ǻƗبر Û   ǰǾǾǖمد تƋƷر        دǒǱƷاøǶǑƗ و ƟاøǾǩما ǧǸǮǂøم 
            ǼūدǾƽƷ ǻاŨتƗ Ǵب ÛǋǸمرب ƟƗƷرǢم ǠبǍ ǼǞǾǪŨت ǻاǶاتǾǩما ƠƱƗردř ر وƾŧ Ǵب ƠبƾǱ      ƠǶƩ دهǁ ǫاƪǱƗ ǻاǵ

    ƯƷǸم Ǽǩما Ǽƽابرƾƭ ƿƷƗƺū ǴǾǶت  .....................  ǰǽƗ ..................................          ƺøǾǱ و Ǽǩاøم ǻاǶتƷǸøǅ Ǵøب ƠبƾǱ
 .دǡƠƽƗ ǻاǼǱǸǱ مƐمدťƷƗ و دǝاتر برƽƗاƾƭ ƻابرǼƽ ماǾǩاتƪǱƗ Ǽاǁ ǫده ƾǱبƠ بƽƗ Ǵناد و 

 
۲-    ǰǽƗ Ǽƽابرƾƭ ..................................               اهøند مǞøƽƗ ƙǸصøم ǬǾǢƢƾøم ǻاøǶاتǾǩما ǯǸǱاøǡ ادǞم ƻاƽƗ۱۳برĩĩ  و 

       ƙǸمص ǴǾƭȆǅƗ ǰǾنŢǮǵ و ǻدǖب ǴǾƭȆǅƗ۲Ī/۱۱/۱۳۸۰          ÛǼƽابرƾøƭ ǻاǵدƷƗدǱاƢøƽƗ ÛǋǸøمرب ƟƗƷرøǢو م 
 . دƾƭ ǨǮǖǩƗƷǸƢƽابرƪǱƗ Ǽƽاǁ ǫده ƠƽƗمصǸباƽ ƟاƹماƗ ǯمƷǸ ماǾǩاتƷǸǂŧ Ǽ و

 ǱمباǼ ƽƷ ǾūدǼ  Ɨ ƷǸبƺم ǽ م ƙاƪǼ   Ɨ Ǵŧ ندŧǽǰ............................................... Û ƽابرƾƭ Ǽ    ǯناš ƗƷ ǴامǱبر   ǻƺøǽƷ  و 
   ǮǍƗ Ǵŧ ندŧ ƗرƩƗǾ   Ǳ Ʒد ǧǸǢǖم ǯناǾ   ƽابرƾƭ ǛƗدǵƗ Ǵب ǨǼ ǩما  øǾاتǼ   ƗرøƩƗ Ʒد ǻ      ادهøم ƟƗƷرøǢم čĒč   ǯǸǱاøǡ 

ǩماǾاǶاتǻƢƾم ǢǾ بند ƫرǁ Ǵب ǬǽƋ Ơƽد Ǵب ǟǸǝ Ŧǽد. 

 Ɨǽ ƽابرƾƭ ǰǼ    ƽƷ Ǩامǁ ǴǪǮƩ ƹƗ ǾūدǼ             ƟƗندƢƾøم Ʒد ƧƷمند ƟاǕȆǍƗ و ǘǩمبا ǴǱƗǸƢǂř ťƷƗد و مدǵƗǸǁ Ǵب 
       ǟǸǝ ǯǸǱاǡ ادǞبا م ǟباǎǱƗ Ʒو د ƷǸبƺم    ǴǱǸū Ǵب ÛƠƽƗ رŧƶǩƗ Ɨǻ    اƽ ه باƗرǮǵ Ǵŧ ǽ ƽƷ رǾūدǼ    اøمبن Ûاøǵǻ   ǧǸøǢǖم 

ƗبرǻدƷوƋ ǬǵƗرǝ رǒǱƷاǶǑƗ . 
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 ديؤتوضيحات مربوط به م  :قسمت اول
 
 دي طبق مدارك رسميؤمشخصات م - ١
 

  / شركتنام صدور / تاريخ ثبت
  نام و نام خانوادگی

 /ت ثب شماره
 شناسنامه

 /محل ثبت
 سال ماه روز صدور

 ياقتصاده شمار

       
 

 :نشاني - ٢
 :فعاليت هاي شغلي / نشاني اقامتگاه قانوني  -٢-١

.................................................................................................. .......ǰǞǪت: ...................Ƣƾř دŧǼ: .............. 
 :نشاني محل فعاليت يا كارخانه -٢-٢

............................................................................................ .............ǰǞǪت: ...................Ƣƾř دŧǼ: .............. 
 

  ساير مشخصات مؤدي - ٣
 

 ساير مجوزها پروانه کسب يبهره بردار پروانه پروانه تاسيس کارت بازرگاني شرح

      شماره
      تاريخ

 

 : ي و مالياتي به اداره امور مالياتي  اطلاعات مربوط به ارائه قرارداد حسابرسي مال -٤
 

 شماره و تاريخ رسيد اداره امور مالياتي مبلغ قرارداد تاريخ انعقاد قرارداد شماره قرارداد نوع قرارداد
 Ǽǩما Ǽƽابرƾƭ ƿƷƗƺū     
ǼاتǾǩما Ǽƽابرƾƭ ƿƷƗƺū     

 

 : و تاريخ شروع آن طبق مداركديؤمذكر انواع فعاليت  -٥
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

 
 :نوع شخصيت حقوقي -٦

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 
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 مـورد    حاصـله درطـي سـال      ذكرتغييـرات  و   سرمايه پرداخت شده   سرمايه با ذكر     ميزان ي بررس -٧
ها و يا طبق      ذكر اينكه قبلاً ازمحل اندوخته      سرمايه درصورت كاهش  ،يپرداخت تمبر  و حق  رسيدگي  

 ٢٦/٥/٨٢   صنايع کـشور مـصوب     ي از مقررات تسهيل و نوساز     يتنظيم بخش   قانون ٤مادهمقررات  
 .اهش سرمايهصورت ک  در وتعيين اثرات مالياتي ؟است يا خير   سرمايه صورت گرفتهزايشاف

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

با ذکر تعداد و درصـد      ) موظف، غيرموظف (يران شخص حقوقي و صاحبان امضاي مجاز        اسامي مد  - ٨ 
 :الشرکه سهام و يا سهم

 
 درصد سهام تعداد سهام سمت شماره ملي نام و نام خانوادگي رديف

      
      
      

 
 ..............................................................................................: نشاني.... .............: ...........تعداد شعب -٩

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

 : ..............................................................................................نشاني. : ..................... تعداد نمايندگي
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
 .............................................................................: .............نشاني ..: .................د فروشگاههاتعدا

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

 ƹƗ مǖǝ ǨƮاǽ ƠǾǩا  ƱاŧƧƷاŭƷ مǠǪǖƢ بǁ ǴرǴŧ Ơŧ دǢǱ ƷاŮǍمنǮǱ ƹƗ ƷǸǒاǽندŮū دǰǽƗ Ʒ بند ǕباƹƗ ƠƽƗ ƟƷ دǝاتر (
Ɨ ǔǡƗو Ơŧرǁ ŮǱǸǱاǡ اهŬƢامǡƗƠƽƠƽƗ دهǾƽرǱ Ơبƥ Ǵب Ǵبǖǁ ǯƗǸنǕ Ǵو ب (.  

 
 : اطلاعات مربوط به اظهارنامه و سوابق مالياتي :دومقسمت 

 
مـورد   باشـد کـه عملکـرد         مي............................... تا  .......................شرکت از   / مؤسسهسال مالي    - ١

 .باشد مي......................... رسيدگي سال 
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 :مشخصات اظهارنامه، ترازنامه و صورت حساب سود و زيان تسليم شده - ٢
 مبالغ به ريال

 تاريخ تسليم يابراز) زيان(سود 
 ترازنامه و/ اظهارنامه

 حساب سودوزيان

 وارده به دفتر شماره
 ياداره امور ماليات

جمع کل فروش و ساير 
 زيان سود ي ابرازيهادرآمد

  مشمولدرآمد
 ماليات اظهار شده يماليات ابراز

       
       
       
 :اطلاعات مالياتي مربوط به پنج سال اخير -٣

 مبالغ به ريال

 يسال ماليات
قيمت تمام شده 

كالا يا (رفته  فروش
 )خدمات

 فروش سالانه
 يرسيدگ  نحوه )کالا يا خدمات(

 )زيان(سود 
 اظهارشده

 مشمول ماليات درآمد
 تاييد شده/يقطع)زيان(

 ماليات
  شدهيقطع

       
       
       
       
       

 
ز سهامداران  ير باشد صورت  ي متعلق به دولت م    يدگي از سهام واحد مورد رس     ي که قسمت  يدر صورت  - ٤

ذكـر   با   يدگي دوره مورد رس   ي مال يب صورتها ي جهت تصو  ي مجمع عموم  يخ برگزار يحقوقي به تار  
 . خصوص دولتي يا غيردولتي بودن آن اظهارنظر شودمه و دريدرصد سهام متعلقه ضم

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
 

 : توضيحات مربوط به دفاتر و اسناد و مدارک و مندرجات آنها :سومقسمت 
 :فهرست و مشخصات دفاتر سال مورد رسيدگي -١

 فهرست دفاتر مأخوذه از اداره ثبت شرکتها براي سال مالي مورد رسيدگي :الف

  ǴامǱƹوƷ رƢǝدƚǮǪř هƷاǮǁ دهǁ ...............  ưǽƷتا.............  Ơبƥ ǨƮد .......مƗدǖد ..... تǪƩ  
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
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  ǪƩد .....تǖدƗد ........ مƥ ǨƮبƠ  .............تاǁ ............ .......... ưǽƷده ǮǁاƷه Ǩǥ ƚǮǪřدƢǝر 
................................................................................................................................................................................................................... 

 Ơبƥ ƠƱƗردř ǈبǡ ưǽƷه و تاƷاǮǁƚǮǪř  اǶƢŧرǁ Ơبƥ هƷƗدƗ Ʒاتر دǝد...................................... 
 
 ساير دفاتر ارائه شده شامل دفاتر معين با ذکر نام و مشخصات دفتر و تعداد آن :ب

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

 
هاي مورد استفاده در حسابداري با ذکر نام و تاريخ شروع استفاده از             افزار  سيستم حسابداري و نرم    :ج

 :سيستم
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
 
 قانون مالياتهاي مستقيم در تحرير و نگهداري        ٩٥ ماده   ٢نامه موضوع تبصره     ذکر اينکه مفاد آئين    -٢

 .دفاتر رعايت گرديده است
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

 
 قانون مالياتهاي مستقيم مـصوب      ١٨١اشاره به اينکه آيا دفاتر سال مورد رسيدگي در اجراي ماده             - ٣

هاي بعدي آن بازديد و کنترل شده است و در صورت بازديد و کنتـرل،                  و اصلاحيه  ١٣٦٦اسفند ماه   
 .ستا از لحاظ ثبت عمليات مالي چه وضعيتي داشته

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

 



 
 ........ مؤدی............ . قانون مالياتهاي مستقيم عملکرد سال مالي منتهي به ۲۷۲گزارش حسابرسي مالياتي موضوع ماده 

 

 ďĎ

  :ي ماليج گزارش حسابرسينتا -٤

  ǶǑƗاǒǱƷر مردود ǒǱر مǂروǶǑƗ  ǋاǶǑƗ ƷاǒǱƷر مǢبǼ ǧǸ دƾƭ ƿƷƗƺūƷابرǼƽ ماƾǱǻǩبƠ بƷǸǅ ǴتǶا 
 . ǁ ǴƕƗƷƗده Ǖ ƠƽƗدǶǑƗ ǫاǒǱƷر

 
 : توضيحات مربوط به حسابها :چهارمقسمت 

 
عنـاوين   از نظـر ارقـام و      سال مورد رسـيدگي      هبا تراز افتتاحي   قبل  سال هذكر اينكه تراز اختتامي    - ١

آثـار    موضوع اختلاف و   ،وجود دارد اگر اختلافي    غايرتي مشاهده نشد و   م داشته و حسابها مطابقت   
 .است  آن چه بوده

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
 
ر آن نـسبت بـه دوره       يي و در صورت تغ    يدگي سال مورد رس   يطحسابداري   يها هياهم رو تشريح   - ٢ 

 .يدگيات سال مورد رسي مشمول مالدرآمدان و يرات و اثر آن بر سود و زييتغ ذكر  قبل،يمال
 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
 

 .اظهارنظر نسبت به مطابقت آنها با دفاتر قانوني معين و كنترل تراز حسابهاي دفاتر كل و - ٣
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

 
گردش و مانده حساب  بدهكاران، بستانكاران، اسناد پرداختني و دريافتني به             اظهار نظر نسبت به    - ٤

 . مشمول ماليات دوره مورد رسيدگيدرآمدتجاري و تعيين اثرات آن بر جاري و غيرتفكيك ت
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 
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 ďď

نظر هـا و اظهـار     حساب بانـک    با دفاتر و صورت    ي بانک يها رت حساب ي انطباق صورت مغا    و يبررس -٥
 .نسبت به آن

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
 
بررسي صورت جريان وجوه نقد و اظهار نظر نسبت به اينكه منابع و مصارف در چارچوب عمليـات                   - ٦

 . بوده و آثار مالياتي مواردي كه غيرمرتبط با عمليات واحد مورد رسيدگي است درج شودمؤسسه
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

 
جمع بـدهکار، بـستانکار و      (سهامداران  / شرکاء يجار  و اظهارنظر درخصوص گردش حساب     يبررس - ٧

 : سالين مبلغ برداشت آنان طييو تع) ييمانده نها
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

 
 صحت اقلام ثبت شده در حساب صندوق از نظر ورود و خـروج وجـه نقـد و در صـورت                      يبررس - ٨ 

 :ل آنيبستانکار شدن ذکر دلا
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

 
) زيان(مضاربه انجام داده است با تعيين ميزان سود          صورت معاملاتي كه مؤدي ازطريق مشاركت يا       - ٩

بـه اسـتثناي    .(نحوه پرداخـت ماليـات شـريك يـا صـاحب سـرمايه             شريك يا صاحب سرمايه و    
 ) نكها قراردادهاي مشاركت مدني يا مضاربه منعقده با با

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 
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 انطباق بـا   ومورد رسيدگي    در دفاتر سال      ثبت شده  صادرات و كامل واردات  ريز صورت رسيدگي به  -١٠
 درآمـد درصورت وجود مغايرت تعيين اثرات آن بر       واصله موجود در پرونده مالياتي و      هاي  فهرست

 .مشمول ماليات
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

 
 ارزيـابي براسـاس      يـا اضـافه      كسر   ميزان   تعيين و   ريالي كالا  گردش مقداري و   رسيدگي به صورت   -١١

گـذاري موجـودي     روش قيمت ات با ذکر    ي مشمول مال  درآمداثرات آن بر    تعيين   تمام شده و   قيمت
 .كالا درپايان سالمواد و

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
 

 كالاهـاي   قيمت تمام شده انواع    محاسباتاوليه و    ريالي مواد  گردش مقداري و   صورت رسيدگي به  -١٢
  نظر در مورد تطبيق آنها با صـورتهاي  و اظهار  مورد مؤسسات صنعتي   درو فروش رفته    ساخته شده   

جـاد  يعات متعارف و غيرمتعارف توليد و ذکر دلايل ا        ين ضا ييو تع مالي و جداول اظهارنامه تسليمي      
 .ي مشمول ماليات سال مورد رسيدگدرآمدآن و اثرات آن بر سود و زيان و 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
 

 انطباق روشهاي محاسبه هزينـه     نسبت به  اظهارنظر هاي قابل استهلاك،    رسيدگي به صورت دارائي    -١٣
كـسر يـا اضـافه محاسـبه هزينـه           تعيين ميزان  استهلاكات،جدول    و ي قانون با مقررات  استهلاك
 .ي مشمول ماليات سال مورد رسيدگدرآمد و زيان و  و ذکر اثرات آن بر سوداستهلاك

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

 



 
 ........ مؤدی............ . قانون مالياتهاي مستقيم عملکرد سال مالي منتهي به ۲۷۲گزارش حسابرسي مالياتي موضوع ماده 

 

 ďđ

 نسبت به سال مالي قبل و     ي ثابت   شده در اقلام دارائيها    راجع به تغييرات ايجاد    اظهارنظر بررسي و  -١٤
 مـشمول ماليـات سـال مـورد         درآمـد  زيـان و   سود و  دراثرات آن    ارزيابي، ذكر  تجديد درصورت
 .رسيدگي

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

 
بـرداري و      دوره قبل از بهـره     درآمدهاي زائد بر    هزينه هاي تأسيس و    تعيين رقم قابل قبول از هزينه      -١٥

 . رسيدگيدسال موردر آزمايشي برداري بهره
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
 

اظهار نظر نسبت به رسيدگي بعمل آمده به حساب شعب و چگونگي ثبت عمليات شعب در دفـاتر                   -١٦
 :قانوني اداره مركزي

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
 

  گمركـي و    هـاي  پروانـه  مانند فهرست (  مالياتي پرونده مالي موجود در   مدارك و تطبيق اطلاعات  -١٧
 هاي واصـله از طـرف ادارات و واحـدهاي اطلاعـات و     نيز اطلاعيه هاي گمركي و  اظهارنامه فهرست

 ي قـانون  درخصوص فعاليتهاي انجام شده با دفاتر     ) مراجع خدمات مالياتي مربوط يا ساير اشخاص و      
 .ذكر مغايرتها و

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 



 
 ........ مؤدی............ . قانون مالياتهاي مستقيم عملکرد سال مالي منتهي به ۲۷۲گزارش حسابرسي مالياتي موضوع ماده 

 

 ďĒ

هاي   اندوخته و غيرمعاف هاي حاصل از منابع معاف و       ذكر اندوخته   و ها رسيدگي به حساب اندوخته    - ١٨
 .  و يا تقسيم سودزيان سود و سرمايه يا حساب انتقال يافته به

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
 
 قانون مالياتهاي مستقيم در خصوص كاربرد وسايل و روشها و صـورت حـسابها و                ١٦٩رعايت ماده    -١٩

 هاي فروش فرمها جهت نگهداري حساب از جمله فاكتور
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
  

 مربوط به معاملات اشخاص ثالث :قسمت پنجم
 .اظهارنظر نسبت به ارسال خلاصه معاملات فصلي مربوط به عملکرد مورد رسيدگي

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

 
  :ششمقسمت 

 :هاي شخص حقوقي طبق دفاتر ارائه شده ذکر انواع فعاليت -١
 مبالغ به ريال

 توضيحات درآمدمبلغ  درآمدنام منبع 
   
   
   
   
   



 
 ........ مؤدی............ . قانون مالياتهاي مستقيم عملکرد سال مالي منتهي به ۲۷۲گزارش حسابرسي مالياتي موضوع ماده 

 

 ďē

که ماليات آن قبلاً پرداخت شـده        هائيدرآمدهايي که مشمول ماليات مقطوع بوده و يا           ذکر فعاليت  -٢
 .است و اظهار نظر نسبت به پرداخت يا عدم پرداخت ماليات متعلقه

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
 

 مالياتهاي تکليفي: قسمت هفتم
 

ذکر اينکه مؤدي مقررات مربوط به مالياتهاي تکليفي را رعايت نموده است يا خير؟ موارد کسر و                  -١
 . تکميل گردد٥٠و در صورت عدم رعايت، جدول صفحه بعد پرداخت شده در جدول 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
 



 
 ........ مؤدی............ . قانون مالياتهاي مستقيم عملکرد سال مالي منتهي به ۲۷۲گزارش حسابرسي مالياتي موضوع ماده 

 

 ďĔ

 .اطلاعات مربوط به ماليات تکليفي که در طي دوره کسر و پرداخت شده است -٢
 مبالغ به ريال

 ماليات متعلق مبلغ پرداختي موضوع پرداخت تاريخ پرداخت  دريافت كنندهنام رديف
شماره و تاريخ قبض 

 پرداخت
١       
٢       
٣       
٤       
٥       
٦       
٧       
٨       
٩       
١٠       
١١       
١٢       
١٣       
١٤       
١٥       
١٦       
١٧       
١٨       
١٩       
٢٠       
٢١       
٢٢       
٢٣       



 
 ........ مؤدی............ . قانون مالياتهاي مستقيم عملکرد سال مالي منتهي به ۲۷۲گزارش حسابرسي مالياتي موضوع ماده 

 

 Đċ

 .است  پرداخت شده كمتر كسر و يا اطلاعات مربوط به مالياتهاي تكليفي كه درطي دوره مالي كسر و پرداخت نشده و -٣
 مبالغ به ريال

يف
رد

 جريمه مانده بدهي تاريخ قبض رسيد مالياتي شماره و ت شدهماليات پرداخ ماليات متعلق مبلغ موضوع تاريخ پرداخت نام ونشاني دريافت كننده 

١          
٢          
٣          
٤          
٥          
٦          
٧          
٨          
٩          
١٠          
١١          
١٢          
١٣          
١٤          
١٥          
١٦          
         ــعجم



 
 ........ مؤدی............ . قانون مالياتهاي مستقيم عملکرد سال مالي منتهي به ۲۷۲گزارش حسابرسي مالياتي موضوع ماده 

 

 ĐČ

 ماليات حقوق ودستمزد رسيدگي به هزينه و: مهشتقسمت 
 

ǜǩƗ:       دǁ ǼūدǾƽƷ دƺǮƢƽو د ǟǸǢƭ Ǵنǽƺǵ ƙاƾƭ .      ǘǪاتر مبǝد ǠبǍ Ǵنǽƺǵ Ǩŧ ..................   Ǽøم ǧاøǽƷ        Ǵøب Ǵøŧ دøǁبا
 ƠƽرǶǝ ƚƩǸم           ǘǪمب ÛǼاتǾǩما ƷǸمƗ هƷƗدƗ Ǵب ǼǮǾǪƾو ت ǼǮǾǒتن ǻاǵ .........................ǧاǽƷ      ǴøǢǪǖƢم ƟاǾǩده و ماǸب 

     ƠƽƗ دهǁ ƠƱƗردř ر وƾŧ ÛǴبƽاƮم ǋǸمرب ƟƗƷرǢبر مƗبر .       ǫدøǕ دƷƗǸøده مøمƋ ǨøǮǖب ǼūدǾøƽƷ ǠøبǍ ǰǮǉ Ʒد
Ǽر مǽƹ ƫرǁ Ǵب ǟǸǢƭ ƟاǾǩما ǧǸǮǂد مǁبا: 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

 
ƙ:                   ǼøƢƱƗردř دƺǮƢøƽو د ǟǸǢƭ ǯƗƺǾم ǼūدǾƽƷ ƚƾƭ Ǵŧ دهǸǮنǱ ǬǾǪƾت ǼاتǾǩما ƷǸمƗ هƷƗدƗ Ǵب ǼƢƽرǶǝ ǴǱǸŬŢǾǵ

   ǘǪاتر مبǝد ǠبǍ...... .........................     ǘøǪمب ǴøǢǪǖƢم ƟاøǾǩو ما ǧاøǽƷ ..............................    ǘøǪمب ǯƋ ǴøǮǽرƩ و ǧاøǽƷ
 ........................Ǽم ǧاǽƷ دǁبا) . ǴƮǞǅ ǧدوƩ ǠبǍدǖب( 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

 
Ƨ:  ǟǸǢƭ ǘǪمب                ǘǪمب ǻƹƗبرƗ Ǵنǽƺǵ با ǼاتǾǩما ƷǸمƗ هƷƗدƗ Ǵب ǼǮǾǪƾت ƠƽرǶǝ ƚƩǸم Ǵد بƺǮƢƽو د  .................... ǧاǽƷ

       ǘǪمب ǴǢǪǖƢم ƟاǾǩد و ماƷƗد ǛȆƢƱƗ ................................      ǘǪمب ǯƋ ǴǮǽرƩ و ǧاǽƷ .........................   Ǽøم ǧاøǽƷ   دøǁبا .
) ǴƮǞǅ ǧدوƩ ǠبǍĐč( 

 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 



 
 ........ مؤدی............ . قانون مالياتهاي مستقيم عملکرد سال مالي منتهي به ۲۷۲گزارش حسابرسي مالياتي موضوع ماده 

 

 Đč

 .است  ه يا كمتر كسر و واريز شد كسر نشده ومالي دستمزد پرداختي يا تخصيصي كه طي سال  وط به ماليات حقوق و مربجدول اطلاعات

 مبالغ به ريال

جمع حقوق ودستمزد  جمع حقوق ودستمزد ماه
 مشمول ماليات

پرداخت يا تاريخ 
مبلغ ماليات  ماليات متعلق تخصيص

 پرداختي
تاريخ قبض  شماره و

 جريمه ده بدهيمان رسيد مالياتي

         فروردين
         ارديبهشت
         خرداد
         تير
         مرداد
         شهريور

         مهر 
         آبان
         آذر
         يد

         بهمن
         اسفند
         جمع



 
 ........ مؤدی............ . قانون مالياتهاي مستقيم عملکرد سال مالي منتهي به ۲۷۲گزارش حسابرسي مالياتي موضوع ماده 

 

 ĐĎ

 ... مجاز ويتبار از بانکها و موسسات اعيافتيلات درتسهي: )١(قسمت نهم 
 اليمبالغ به ر

 ميزان بازپرداخت در سال مورد رسيدگي
 فيرد

ا ينام بانک 
 ي اعتبارمؤسسه

نام و کد 
 شعبه

 شماره و تاريخ
 قرارداد

 لاتيمبلغ تسه لاتيموضوع تسه
موارد مصرف 

 لاتيتسه
 مدت 

 جريمه سود و كارمزد اصل رداختبازپ
 يخ گواهيشماره و تار

  *١٨٦موضوع ماده 
1            
2            
3            
4            
5            
6            
7            
8            
9            

10            
11            
12            
13            

 
 ................................................................................................................................................................................................................... :حات يتوض

................................................................................................................................................................................................................... 
 .باشد خصوص  تسهيلات دريافتي در سال مالي مورد رسيدگي مي درشماره و تاريخ گواهي صرفاً* 



 
 ........ مؤدی............ . قانون مالياتهاي مستقيم عملکرد سال مالي منتهي به ۲۷۲گزارش حسابرسي مالياتي موضوع ماده 

 

 Đď

 ... خارجي وي اعتبار از بانکها و موسساتيافتتسهيلات ارزي دري:  )٢(قسمت نهم
 اليمبالغ به ر

 ميزان بازپرداخت در سال مورد رسيدگي
 رديف

 مؤسسهنام بانک يا 

 خارجي
 موضوع تسهيلات شماره و تاريخ قرارداد اقامتگاه قانوني

مبلغ 

 تسهيلات
 نوع ارز

موارد مصرف 

 تسهيلات
 نرخ تسهيلات

مدت 

 جريمه سود و كارمزد اصل  رداختبازپ
 مبلغ ماليات تكليفي سود و زيان تسعير ارز

1               
2               
3               
4               
5               
6               
7               
8               
9               

10               
11               
12               
13               
14               
15               
 ................................................................................................................................................................................................................... :حاتيتوض

.................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 



 
 ........ مؤدی............ . قانون مالياتهاي مستقيم عملکرد سال مالي منتهي به ۲۷۲گزارش حسابرسي مالياتي موضوع ماده 

 

 ĐĐ

 .ه قرار گيردسالهاي آتي بايد مورد توج/رد ساللکعم ،مالياتيذكر مواردي كه در گزارش رسيدگي  - د
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
 

 ها معافيت: دهمقسمت 
 

ƠǾǝاǖو                      م ǼǱǸǱاøǡ ƹǸøƪم ÛƟمد Ûƍمبد ÛǓǸǱ ŦǾŨǞت Ǵب ǰǾǱƗǸǡ رǽاƽ ǼاتǾǩما ƟƗƷرǢو م ǰǾǱƗǸǡ ǠبǍ ǴǢǪǖƢم ǼاتǾǩما ǻاǵ
 ǯƋ ƟƗندƢƾر مŧƵ با ǯƗƺǾم 

 

پروانه شماره و تاريخ  نوع معافيت
 و هداشماره م مدت تاريخ شروع برداري با ساير مجوزها بهره

 مجوز قانوني
شماره و تاريخ گواهي 
 )ريال(مبلغ  استفاده از معافيت

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

ǔǮƩ       
 

 )ها ضميمه شود مستندات معافيت: (درخصوص نحوه و چگونگي محاسبه و اعمال معافيتهاتوضيحات 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 



 
 ........ مؤدی............ . قانون مالياتهاي مستقيم عملکرد سال مالي منتهي به ۲۷۲گزارش حسابرسي مالياتي موضوع ماده 

 

 Đđ

 :يازدهمقسمت 
 

  قانون مالياتهاي مستقيم١٣٨ به اندوخته طرح و توسعه موضوع ماده  مربوطمعافيت مالياتي
 

ǾƽƷǴنǽƺǵ Ǵب Ǽūماده  د ǠبǍ ǴǖƽǸو ت ƫرǍ دهǁ ǫاƪǱƗ ǻاǵČĎē ƙǸمص ǬǾǢƢƾم ǻاǶاتǾǩما ǯǸǱاǡ čĒ/ČČ/ČĎēċ 
 مبالغ به ريال

شماره و تاريخ مجوز 
 طرح و توسعه

مدت طرح
 

ارزش کل طرح 
 )برآورد طبق مجوز(

ميزان هزينه انجام 
 شده تا ابتداي سال

ميزان هزينه انجام 
 شده سال عملکرد

ازمحل کل سود حاصله 
 منابع غيرمشمول ماليات

سود حاصل از محل 
 منابع مشمول ماليات

هزينه طرح از منابع 
 مشمول ماليات

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
  :جمع      



 
 ........ مؤدی............ . قانون مالياتهاي مستقيم عملکرد سال مالي منتهي به ۲۷۲گزارش حسابرسي مالياتي موضوع ماده 

 

 ĐĒ

انـدازي،    بـرداري، خـدمات نـصب و راه         کشي، نقشه   هر نوع کار ساختماني، تأسيساتي، تأسيسات فني، تهيه طرح ساختمانها و تأسيسات، نقشه            (کاري  فعاليتهاي پيمان  :دوازدهمقسمت  
 )نظارت، محاسبات فني و مهندسين مشاور

 ل به ريامبالغ نكاري مورد فعاليت پيما پيمان دردست اجرا در/ وضعيت پروژه 

 مبلغ

يف
رد

اره وتاريخ شم مشخصات كارفرما 
 موضوع پيمان الحاقيه/پيمان

 الحاقيه پيمان

 سال مورد رسيدگي درآمد
 كار براساس درصد پيشرفت

 ابرازي بابت پيمان تا درآمد
 پايان عملكرد مورد رسيدگي

 باقيمانده

 مبلغ پيمان

1         

2         

3         

4         

5         

6         

7         

8         

9         

        جمـــع
 



 
 ........ مؤدی............ . قانون مالياتهاي مستقيم عملکرد سال مالي منتهي به ۲۷۲گزارش حسابرسي مالياتي موضوع ماده 

 

 Đē

 ها و تعيين اقلام غيرقابل قبول رسيدگي به حساب هزينه :سيزدهمقسمت 
 

دلايل قانوني عدم قبول هزينه، درج  هاي غيرقابل قبول شرح هزينه شماره سند رديف
 )ريال(مبلغ  ذيربط قانوني  ماده

١     

٢     

٣     

٤     

٥     

٦     

٧     

٨     

٩     

١٠     

١١     

١٢     

١٣     

١٤     

١٥     

١٦     

١٧     

١٨     

١٩     

٢٠     

٢١     



 
 ........ مؤدی............ . قانون مالياتهاي مستقيم عملکرد سال مالي منتهي به ۲۷۲گزارش حسابرسي مالياتي موضوع ماده 

 

 ĐĔ

دلايل قانوني عدم قبول هزينه، درج  هاي غيرقابل قبول شرح هزينه شماره سند رديف
 ذيربط قانوني  ماده

 )ريال(مبلغ 

٢٢     

٢٣     

٢٤     

٢٥     

٢٦     

٢٧     

٢٨     

٢٩     

٣٠     

٣١     

٣٢     

   جمع
 

Ǹǁد ǥƵر Ǖنƽ ǯƗǸرǝصƾƭ Ǩاǽ ƙا ǥد مƾƭ ǰǾǖاƙ مربǋǸ دƗ  ƠǮƾǡ Ʒده مǼدƷ مƷƗǸدƽ Ǵǥ ǻرǝصƾƭ Ǩاƙ مƱ ǰǾǖاǃ برƠǂū د* 
 .ǮǁاƷه ƽند ǞǥاƠǽ دƷƗد

و غيرمعـاف    معـاف و   هـاي   مربوط بـه فعاليـت    هزينه   قدرالسهم   ها، درصورت منفك نبودن هزينه   : توجه
 .منظور گردد با روشهاي مناسب محاسبه و ايستيمشمول ماليات مقطوع ب

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
 :معاملات با اشخاص ثالث

، ) قـانون تجـارت      ١٢٩از جمله معاملات موضـوع مـاده        ( خصوص شرايط متعارف معاملات با اشخاص وابسته        نظر در اظهار
 . چارچوب گزارشگري مالي و استاندارد حسابرسي براي واحد مورد رسيدگيمعاملات عمده با اشخاص ثالث در 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 
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 يدرآمد به منابع مختلف يصه وضعيت رسيدگجدول خلا:  قسمت چهاردهم
 

 مبالغ به ريال

يف
رد

 

 نوع فعاليت
  تمام شدهيبها  يا فروشدرآمدميزان   )يدرآمدمنابع (

 خدمات/ فروش رفتهيکالا
 يها سهم از هزينه

  مشمول مالياتدرآمد معافيت مالياتي ي برگشتيهزينه ها  متعلقه)زيان(سود   و مشترکيعموم

۱         
۲         
۳         
۴         
۵         
۶         
۷         
۸         
۹         
۱۰         
۱۱         
۱۲         
۱۳         

 ................................................................................................................................................................................................................... :توضيحاتساير
................................................................................................................................................................................................................... 
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 :پانزدهمقسمت 
 .........................عملکرد سال / جدول رسيدگي به حساب تعديلات سنواتي  -١

 مبالغ به ريال  

اقلام قابل قبول از بدهكار حساب  شرح شماره سند رديف
 تعديلات سنواتي

سنواتي  تعديلات حساب بستانكار
پرداخت قبلاً    آن ماليات كه هاييدرآمد  و

هاي معاف از درآمدبه استثناي (است نگرديده
 )ماليات و مشمول ماليات مقطوع

١     

٢     

٣     

٤     

٥     

٦     

٧     

٨     

٩     

١٠     

   - - جمع
 نقل به  يا بستانكار تعديلات سنواتي ) بدهكار(مانده تفاوت 
    مشمول مالياتدرآمدجدول تعيين 

 قانون  ٩٧ ماده   ٢به استناد قسمت اخير بند       اقلامي كه مؤدي از ارائه مدارك آن خودداري نموده و          -٢
 .الرأس تعيين گردد علي  طريق آن از  مشمول مالياتدرآمدبايستي  مي

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
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 :بندهاي توضيحي - ٣
 

 :ذکر اثرات بندهاي شرط حسابرسي مالي بر گزارش حسابرسي مالياتي -الف
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 

 
نده براي تشخيص درآمد مشمول ماليات و ماليـات و          کن  توضيحات لازم ديگري که به نظر رسيدگي       -ب

 .شناسايي درآمد واقعي مؤدي مفيد بوده يا خواهد بود
................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
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 :قسمت شانزدهم
Č-  ǰǾǾǖت ǧدوƩمدƋƷدƟاǾǩما ǧǸǮǂم  

 ارقام به ريال
   مندƾƭ ƟƷǸǅ ƧƷاǸƽ ƙد و ǽƹاǽƹ (ǯاǸƽ)ǯد 

Ǽم ǴǝاǉƗ دǸǁ:   
Ǵنǽƺǵ ǼǖǡƗروǾǙ ǻاǵ   Ǵنǽƺǵ         ǼاتøǾǩما ǧǸøبǡ ǨøابǡرǾǙ ǻاøǵ

ǬǵدƺǾƽ ƠǮƾǡ ǓǸǉǸم Ǵنǽƺǵ رǽاƽ اǵ   
  ǵبد ǫȆǡƗ ǄǩاƱ         ǼتƗǸنøƽ ƟȆǽدøǖت ƙاƾƭ ƷاŨǱاƢƾو ب ƷاŨ)       Ŧøǽ دøبن ƹƗ ǨøǢǱ
ǬǵدƺǱاř ƠǮƾǡ( 

  

ǩƗرƻƍ تū ǰǾøǾǖردøǽده ƠøƽƗ          مǧǸǮǂ ماǾǩاƟ مƷƗǸدǍ ƹƗ Ǵŧ ǻرǼǪǕ Ǡǽ       دƋƷمد
 ) ř ƠǮƾǡاƺǱدƹƗ ǨǢǱčǬǵ بند (

  

ǼƮǾǉǸت ǻاǵبند ƹƗ ǨǢǱ رǽاƽ ǬǵدƺǱاř ƠǮƾǡ   
ǔǮƩ   
   Ǽ مǧǸǮǂ ماǾǩاǡ Ɵبƾŧ ƹƗ Ǩر مǖاǶƢǾǝاǡ ǻاǱǸǱدƋƷمد

Ǽر مƾŧ دǸǁ:   
ǜǩƗ (ƠǾǝاǖم  ǼǱǸǱاǡ ǻاǵ)Ǭǵد ƠǮƾǡ ǧدوƩ ƹƗ ǨǢǱ(   
ƙ (مدƋƷا دǵ)ǼƕاǵدǸƽ (Ǽم ǓǸǎǢم ǯƋ ƟاǾǩما Ǵŧ دǁبا:   
Č(   
č(   
Ď(   
ď(   
Ƨ ( تبصره ǓǸǉǸد مƷƗǸمĐ ماده ČċĐǬǾǢƢƾم ǻاǶاتǾǩما ǯǸǱاǡ    
Č(   
č(   
   ǽƹ ťȆǶƢƽƗاǡ ǯابǡ Ǩبƽ ǧǸاǶǩاǡ ǻبǨ) د
ƽ ǻاǵبند ƹƗ ǨǢǱ رǽاǬǵدƺǱاř ƠǮƾǡ ǼƮǾǉǸت   

ǔǮƩ   
 ƟاǾǩما ǧǸǮǂمد مƋƷده(دǁ دǾǽƎت ǯاǽƹ(   
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č- ǠǪǖƢم ƟاǾǩو ما ƟاǾǩما ǧǸǮǂم ǻاǵمدƋƷد ǴǅȆƱ: 
 ارقام به ريال

يف
رد

 مشمول ماليات درآمد شرح 
بخشودگي /معافيت ماليات متعلق يا مأخذ محاسبه

 ماليات قابل پرداخت مالياتي

Č ردŨǪǮǕ     
č دƺǮƢƽو د ǟǸǢƭ     
Ď ŮǞǾǪŨت     
ď رǽĈاƽ     
Đ ǔǮƩ     
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 :اظهار نظر حسابرس با توجه به حسابرسي بعمل آمده -٤
 

 :راجع به کفايت اسناد و مدارک :الف
 
   Ɨ رǒǱ Ǵبǽǰ ...........................................   ناد وƽƗ    ƷƗابدƾøƭ ťƷƗدøمǻ  Ơŧرøǁ ..........  ................................. Ɨرøبǻ   رøمƗ 

ƽابرƾƭǼ ǩما ǾاتǼ  ادǞم ǠبǍ  ǡ  ǩما ǯǸǱاǾاǶاتǻ ǢƢƾم Ǿ      اǕƷ و با ǋǸمرب ƟƗƷرǢو م Ǭǽ  و ǧǸǅƗ Ơ  ƷƗابدƾƭ ǌبƗǸǉǻ 
 .Ơ دǞŧǽƠƽƗ ǴƢǁƗا

    ƽƷ Ǵب ǴƩǸبا تǾūدǼ اǵǻ ǩما ǾاتǼ      ǩد Ǵøمده بƋ ǨǮǕ Ǵب  øǾ  ƷاøƥƋ Ǩ  øƽاƽƗǼ  ƷǸøد (د   مƷƗǸøم (   دøبنƷد ƧƷدøمن) اøǵǻ (
Ǟŧ  øǽ Ơا ǼاتøǾ  ماƗ Ǽ ǩمرƾƭابرǻ ƽبرƗ ..................................... مƐدǻ ǻمدƾƭ ťƷƗابدƷƗ  باƽƗ Ûȅناد و  ................ ........

 ƠƽƗ ǴƢǁƗدǱ. Ɨبنابر ǽ ǖت ÛǰǾǾ  ǰمدƋƷد  ǩما ǧǸǮǂمǾ   Ɨبر ƷǸبƺم Ơŧرǁ Ɵاǻ  ǩما ǧاƽ Ǽ ǶƢمن Ǽ  Ǵøو  ......................... . ب
Ɨردř ر وƾŧ Ǵب ƠبƾǱ رǒǱƷاǶǑƗǩما ƠƱǾاǶاتǻǪŨت ǾǞ ǼǱǸǱاǡ دƗǸاد مǞم ǠبǍ ǯƋǼƶŚǱاŨمƗ ÛǋǸمرب ǽǱ رǾƠƾ.  

 
  :اتي مشمول مالدرآمدن ييراجع به تع :ب 

 
۱ -   Ɨ رǒǱ Ǵبǽǰ   ...........................................مدƋƷد  ǩما ǧǸǮǂم Ǿ  Ɵا)ƹǽǯا (    ǩما ǴامǱƷاǶǑƗ Ʒده دǁ ƹƗبرƗǾاتǼ    ǩاøم ǧاøƽ Ǽ 

ǶƢمنǼ Ǵب................................. Ơŧرǁ.......................................   ǘøǪمب Ǵب .................................................. Ʒ øǽ  Ʈøǅ ǧاǾ Ƭ
ƕده و تاǸبǾد مǼ دǸǁ. 

۲-   Ɨ رǒǱ Ǵبǽǰ   ...........................................  ǖت ǧدوƩ ƻاƽƗبرǾǾ  ǰمدƋƷد  ǩما ǧǸǮǂم Ǿ   ÛǟǸǝ ƟمداƋƷد  ǩما ǧǸǮǂم Ǿ Ɵا
)ƹøøǽǯا ( ǩما ǴøøامǱƷاǶǑƗ Ʒد ƧƷدøøمنøøǾاتǼ ǩاøøم ǧاøøƽ ǼøøǶƢمن ǼǴøøب  ..........................   Ơŧرøøǁ ǌøøƽǸت Ǵøøŧ 
....................................... ǘǪمب. ............................. ƷǽƹƗبرƗ ǧرد اūǽǘǪده مب............................. Ʒǽǖت ǧاǾǾم ǰǼدǸǁ . 

۳-  ƗرǒǱ Ǵبǽǰ   ........................................... ǩد ǴبǾ   ř ǯدǸب ǄƲǂامǱ ǨǾاǵامدǻ ǁاǱ Ǽ   øƽاƽƗ ǫاøǶبƗ ǔǝƷ ƹƗ Ǽ  Ʒد ƧƷدøمن 
 ...................................... .اǁ ƟرǾ Ơŧ مǧǸǮǂ ماǩ  دƋƷمدƥƋ ǰǾǾ  ǰاÛǯƋ Ʒ تǕ ǴƪǾǾ   ǖدƗ ǫمŨاǯ تǾ   ǖ باȅ و دǻ    ƢǱ Ʒبندǵا
Ɨبرǻ  ǩما ǧاƽ Ǽ من ǶƢǼ Ǵب . .................................. ǯاŨمƗ ƶřǽ     ǴǕǸǉǸم ƟƗƷرǢم Ǡابǎده و مǸبǱ ر    ǫȆøǕƗ Ǵب ǋǸر   منøǒǱ 

ǩماƷǸمƗ ǯماƹاƽǾاتǼƠƽƗƷǸǂŧ . 
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 :يفي تکلياتهاين و مقررات درخصوص کسروپرداخت ماليت قوانيراجع به رعا: ج
 
۱- Ɨǽǰ   ...........................................ǁ ǴدبǵƗǸǻǩد ماǵد ǯاǂǱ Ǵŧ ǾاǶاتǻǪŨت ǾǞǼنŢǮǵ و Ǿǩما ǰǾاǶاتǻ Ǩابǡ ǓǸǎǢم 

ǱǸǱاǡ ادǞم ǠبǍ Ûǔمنب Ʒد ǔǉوǼƠƽƗ ردهŨǱ دƷǸƱبر ÛدهǂǱ ƠƱƗردř ر وƾŧ ǋǸمرب . 
 
ǻ ......................................... Ɨǽ ÛƿƷƗƺū ǰبا تǴƩǸ بǴ مƷƗǸد مندƧƷ دƷ بندǵا...........................................   Ɨǽǰ بǒǱ Ǵر - ۲

ǱƗǸǡǾƟƗƷرǢو م ǰ ǩماǾاتǼ ǫاǮت ƠƱƗردř ر وƾŧ ǃǸصƱƷد ǽƢǮƾǡ اǼǩما ƹƗ ǾاǶاتǻ ǪŨتǾǞǼ Ơŧرǁ ǌƽǸت 
Ǭ مǠǪǖƢ بǁ ǴرƩ ǽ ƫرƾŧ Ɨر و řردǂǱ ƠƱƗده وǾǞǼ تǻǪŨاتǶاǰǾ ماǂǱ Ơǽǩده ƠƽƗ بنابرǕƷǽƗا ...........................

 ǧوƗدƩ)ǩماǾاǶاتǻǪŨت ǾǞǼǩو ما ǾƟداƺǮƢƽو د ǟǸǢƭ  (Ɨǽم ƿƷƗƺū ǰǼدǁبا .  
 

 :ساير توضيحات ضروري
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 موسسه حسابرسي
 مهر و امضا

 ǁ ǼǮƽƷ ƷƗرŦǽ مǱǴƾƽǸاǫ و ǱاƱ ǫاƗǸǱدƾƭ Ǽūابد
ƠǽǸǊǕ هƷاǮǁ 

 ƗمǊا
 

ǴƾƽǸم Ŧǽرǁ ǼǮƽƷ ƷƗابدƾƭ ǼūدƗǸǱاƱ ǫاǱ و ǫاǱ 
ƠǽǸǊǕ هƷاǮǁ 

 ƗمǊا

 نام و نام خانوادگی حسابدار رسمی شاغل انفرادی

 مهر و امضا

 



 ٦٧

 ) واحد مورد رسیدگی(  توضیحات مربوط به مودی -قسمت اول
 
 

 
 :  رسمیمشخصات طبق مدارک: بند اول

 
 : برنامه رسیدگی

های تغییـرات بعـدی و سـایر مـدارک      بر اساس آگهی ثبت مربوط به تاسیس واحد مورد رسیدگی و آگهی            –مشخصات  
 . ت مربوط عطف دهیدمربوط، اطلاعات این قسمت را تکمیل نموده و به مستندا

 
 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 

جع ذیربط است و این مطلب امنظور از تاریخ ثبت مندرج در جدول، همان تاریخ ثبت واحد مورد رسیدگی در مر          - الف  
 . نباید با تاریخ آگهی در روزنامه رسمی اشتباه شود

ت که در تاریخ فعالیـت واحـد مـورد رسـیدگی و      در صورت تعدد محل ثبت واحد مورد رسیدگی، آخرین محل ثب        - ب  
 . گیردسربرگهای آن درج می شود ملاک تکمیل جدول قرار می

   در صورتی که واحد مورد رسیدگی در اداره ثبت شرکتها به ثبت نرسیده باشـد، لازم اسـت نحـوه تـشکیل آن در         - ج
 :  ذیل جدول توضیح داده شود

 
  نشانی  :بند دوم

 
 : برنامه رسیدگی

های تغییرات بعدی    بر اساس آگهی ثبت مربوط به تاسیس واحد مورد رسیدگی و   آگهی              - نشانی اقامتگاه قانونی   -1-2
 . و سایر مدارک، اطلاعات این قسمت را تکمیل نموده و به مستندات مربوط عطف دهید

ورد رسیدگی را دریافت و در       لیست شعب و کارخانجات یا فروشگاههای واحد م        – نشانی محل فعالیت یا کارخانه       -2-2
 . پرونده حسابرسی مالیاتی بایگانی نمایید

 
  :دستورالعمل تکمیل فرم گزارش

 آخرین اقامتگاه قانونی واحد مورد رسیدگی طبق آگهی مندرج در روزنامه رسمی و سایر مدارک مربـوط در ایـن                     -1-2
 ، مراتب بنحو خلاصـه و بـا اشـاره بـه            در صورت کثرت محل فعالیت واحد مورد رسیدگی          و شودقسمت درج می  

 .  در این قسمت منعکس می شود ......)سراسر کشور، استان و ( محل استقرار آنها گستردگی
 
 
 
 

 

 



 ٦٨

  ادامه –) واحد مورد رسیدگی ( مودی توضیحات مربوط به -قسمت اول
 
 

 
 سایر مشخصات  :ند سومب
 

 برنامه رسیدگی
 عملیاتی واحد مورد رسیدگی را دریافت و پس از درج اطلاعـات خواسـته شـده در                  لیست کلیه پروانه ها و مجوزهای     

 . جدول این بخش، آن را در این قسمت از پرونده بایگانی کنید
 

 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 
 .  در صورت تعدد پروانه های بهره برداری، می توان در نحوه ارائه جدول تجدیدنظر کرد-الف
شود ملاک   مجوزها، هر گونه مجوزی که به فعالیت های اصلی واحد مورد رسیدگی مربوط می               در خصوص سایر   –ب  

 . گیردعمل قرار می
 

 طلاعات مربوط به ارائه قراردادهای حسابرسی مالی و مالیاتیا: بند چهارم
 

 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش
الیاتی که همراه با اظهارنامه مالیاتی بـه اداره         اطلاعات مربوط به قراردادهای حسابرسی صورتهای مالی و حسابرسی م         

 .در جدول مربوط درج شود. امور مالیاتی تحویل شده است
 

 انواع فعالیت واحد مورد رسیدگی  : پنجمبند 
 

 برنامه رسیدگی
وانه هـا  همراه با پر  واحد مورد رسیدگی عملاً به آن اشتغال دارد     ه ک آن مربوط به انواع فعالیت و تاریخ شروع       اطلاعات

 .شود و مجوزهای مربوط در این قسمت از پرونده بایگانی می
 

 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش
 گـزارش انواع فعالیتهای واحد مورد رسیدگی و تاریخ شروع آن طبـق اسـناد و مـدارک موجـود، در ایـن قـسمت از                         

 .منعکس می شود
 . برداری است در پروانه بهره منظور از تاریخ شروع فعالیت های شرکت همان تاریخ مندرج-الف
 . گیرد در مورد فعالیتهایی که فاقد پروانه بهره برداری است، تاریخ تاسیس واحد مورد رسیدگی ملاک قرار می-ب
 
 

 
 
 

 



 ٦٩

 
 

  ادامه –) واحد مورد رسیدگی ( یمؤد توضیحات مربوط به -قسمت اول
 
 

 
 نوع شخصیت حقوقی : ششمبند 

 
 کمیل فرم گزارشدستورالعمل ت

 نوع شخصیت حقوقی واحد مورد رسیدگی با توجه به انواع شخـصیتهای حقـوقی پـیش بینـی شـده در قـانون                        -الف
 . تجارت درج شود

 .عبارت دولتی قید شود) که معمولاً سهامی است ( در خصوص شرکتهای دولتی، پس از ذکر نوع شرکت -ب
 

 ت شده میزان سرمایه با ذکر سرمایه پرداخ:بند هفتم
 

 کمیل فرم گزارشدستورالعمل ت
در صورتی که در طی سال مورد گزارش سرمایه شرکت به دفعات تغییر کرده باشد، تغییرات به شرح زیـر در جـدول                

 .درج می شود
 ×× مانده سرمایه در ابتدای دوره

 ×× افزایش سرمایه
 )××( کاهش طی دوره
 ×× مانده پایان دوره

 
 قـانون بخـشی از مقـررات    4ات قبل از مشوق مالیاتی مربوط به افزایش سرمایه موضوع مـاده    چنانچه شرکت در سنو   

موضوع بطور کامـل  . تسهیل و نوسازی صنایع کشور استفاده نموده و طی سال مورد گزارش کاهش سرمایه داده باشد         
 .شودوضیح داده می ت ) پیوست بصورت مدر صورت لزو(با ذکر آثار مالیاتی آن در ذیل جدول 

 
 اسامی مدیران و صاحبان امضای مجاز با ذکر درصد سهام یا سهم الشرکه  :هشتمبند  
 

 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش
 اسامی اعضای هیات مدیره و مدیرعامل واحد مورد رسیدگی در تاریخ تسلیم اظهارنامه مالیاتی با ذکر موظـف و                   -الف

 .  الشرکه در این قسمت درج می شودغیرموظف بودن و درج تعداد و درصد سهام یا سهم
  چنانچه یک یا چند عضو از اعضای هیات مدیره واحد مورد رسـیدگی از اشـخاص حقـوقی باشـند، نـام شـخص        -ب

 : حقیقی نماینده شخص حقوقی نیز به شرح زیر درج می شود
 .....................خانم / به نمایندگی آقای .................       شرکت 

 . باشدصریح شود که اسامی هیات مدیره به شرح بالا مربوط به تاریخ تسلیم اظهارنامه مالیاتی می ت-ج
 

 

 



 ٧٠

 
  ادامه –) واحد مورد رسیدگی( ی مؤد توضیحات مربوط به -قسمت اول

 
 

 
  

 تعداد شعب، فروشگاهها و نمایندگیها   :نهمبند 
 

 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 
 . گردد تکمیل می67ه  صفح2-2طبق اطلاعات بند اطلاعات این قسمت 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 ٧١

 
  اطلاعات مربوط به اظهارنامه و سوابق مالیاتی -قسمت دوم

 
 

 
 سال مالی واحد مورد رسیدگی : بند اول

 
 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 

 .  گزارش است که طبق اظهارنامه مالیاتی اعلام گردیده استسال مورد رسیدگی همان سال یا دوره مالی مورد
 

  مشخصات اظهارنامه، ترازنامه و صورت حساب سود و زیان  :بند دوم
 

 برنامه رسیدگی 
موضـوع تبـصره مـاده        (در خصوص اظهارنامه، ترازنامه و صورت حساب سود و زیان سال مورد رسیدگی و اصلاحی آن                 

 : برنامه زیر را اجرا نمایید) ای مستقیم اصلاحیه قانون مالیاته226
 

 به منظور کنترل مندرجات اظهارنامه مالیاتی ارائه شده، رونوشت اظهارنامـه مالیـاتی سـال مـورد رسـیدگی را از                      -الف
مؤدی اخذ و با اظهارنامه مالیاتی موجود در پرونده مالیاتی موجود در اداره امور مالیـاتی مربـوط مطابقـت داده و                      

 . احتمالی را مورد بررسی قرار دهیدمغایرات 
 

 97مـاده   ) 1(موضـوع بنـد       ( از تسلیم به موقع ترازنامه و صورت حساب سود و زیان به اداره امور مالیـاتی مربـوط                    -ب
 . اطمینان حاصل نمائید) قانون مالیاتهای مستقیم

 
 .  ارسال مشاهده شود چنانچه اظهارنامه مالیاتی از طریق پست ارسال شده باشد، مدارک مربوط به-ج
 حساب سود و زیان تسلیمی به اداره امور مالیاتی مربوط، از تـسلیم               و  ترازنامه ، در صورت وجود اشتباه در اظهارنامه      -د

حداکثر ظـرف مـدت یـک مـاه از تـاریخ تـسلیم اظهارنامـه اولیـه           سود و زیان اصلاحی   حساباظهارنامه، ترازنامه و    
 . اطمینان حاصل شود

 
 ل تکمیل فرم گزارش دستورالعم

 اطلاعات مربوط به اظهارنامه، ترازنامه و حساب سود و زیان و همچنین اصلاحیه آن در جدول ایـن قـسمت درج                      -الف
 . شود

 . چنانچه اظهارنامه مالیاتی از طریق پست ارسال شده باشد، این موضوع در ذیل جدول تصریح شود-ب
 

 
 

 
 
 
 

 



 ٧٢

 ) ادامه(ات مربوط به اظهارنامه و سوابق مالیاتی  اطلاع-قسمت دوم
 
 

 
  سال اخیر پنجاطلاعات مالیاتی مربوط به : بند سوم 
 

 برنامه رسیدگی 
 5  در  اظهارنامه، ترازنامه و حساب سود و زیان، صورتهای مالی حسابرسی شده و مدارک مالیـاتی شـرکت                 با مراجعه به  

 شامل بهای تمام شده کـالای فـروش رفتـه و خـدمات              سیدگی اطلاعات مربوط  سال اخیر منتهی به پایان سال مورد ر       
 . و سایر اطلاعات مورد نظر را استخراج و در این قسمت بایگانی کنید ارائه شده، 

 
 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 

 .  سال منتهی به پایان سال مورد رسیدگی است5 سال اخیر 5 منظور از -الف
ی فروش رفته و خدمات ارائه شده، فروش کالا و ارائه خدمات، نحوه رسیدگی و تعیین درآمـد          بهای تمام شده کالا    -ب

) زیـان (ابراز شده در اظهارنامه های مالیاتی سال های مربوط، درآمد مشمول مالیـات              ) زیان(مشمول مالیات، سود    
 ی شود به سال های مختلف در جدول درج م مربوط قطعی شدهمالیاتقطعی یا تایید شده و 

 
 )سهامداران حقوقی( سهاماطلاعات مربوط به صاحبان : بند چهارم

 
 برنامه رسیدگی

 و نیز دفتر سهام شرکت، چنانچه بخشی از سهام واحد مورد رسیدگی              به حساب سرمایه   با بررسی کاربرگهای رسیدگی   
ضـمناً بـا    .  گـزارش گـردد    ستپیوها    آن مصورت ریز سهامداران حقوقی شرکت با ذکر درصد سها        . متعلق به دولت باشد   

   بررسی گردد که شرکت دولتی است یا خیر؟ عمومی محاسبات قانون 4توجه به ماده 
 

 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 
چنانچه بخشی از سهام شرکت متعلق به دولت باشد، فهرست صاحبان سهام حقوقی را استخراج و در این بخش از فـرم                

 .در این قسمت نسبت به دولتی بودن شرکت اظهارنظر کنید .نماییدگزارش درج و یا ضمیمه 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 



 ٧٣

 
  توضیحات مربوط به دفاتر و اسناد و مدارک و مندرجات آنها -قسمت سوم

 
 

 فهرست مشخصات دفاتر : بند اول
 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 

 .  قسمت بر اساس اطلاعات موجود تکمیل می شوداین )ج ( و)ب(، )الف(کلیه اطلاعات خواسته شده در بندهای 
 رعایت آیین نامه تحریر و نگهداری دفاتر: بند دوم

 برنامه رسیدگی
 تکمیل چک لیست مربوط به رعایـت آیـین          تیجهن نتیجه رسیدگیهای انجام شده در حسابرسی صورتهای مالی از جمله         

 .مـنعکس نماییـد  در این قسمت از پرونده بـه نحـو مناسـب        نامه تحریر و نگهداری دفاتر، با عطف به کاربرگهای مربوط           
 از طریـق رسـیدگی      مشمولضمناً چنانچه به نظر حسابرس موارد عدم رعایت به گونه ای است که امکان تعیین درآمد،                 

 ÷.شریک ذیربط می رسد/می سازد، مراتب به نحو مقتضی به اطلاع مدیرن دفاتر را میسر هب
  دستورالعمل تکمیل فرم گزارش

 .شودنتیجه بررسی انجام شده در این قسمت به شرح زیر درج 
 .براساس بررسیهای انجام شده مواردی از عدم رعایت آیین نامه تحریر و نگهداری دفاتر ملاحظه نگردید

 یا
 :عدم رعایت آیین نامه تحریر و نگهداری دفاتر به شرح زیر می باشد براساس بررسیهای انجام شده موارد

1- 
2- 
3- 

 از طریق رسیدگی به دفـاتر        مالیات مشمولدرآمد  تعیین  اینجانب اشکالات مذکور مانع از      / توضیح این که به نظر این موسسه        
 .باشد نمی

 یا
 مـشمول   براساس بررسیهای انجام شده به علت عدم رعایت آیین نامه تحریر و نگهداری دفاتر به شرح زیر، تعیین درآمـد                   

 .فاتر شرکت امکان پذیر نیست از طریق رسیدگی به دمالیات
1- 
2- 
3- 

 . ارائه گردد" عدم اظهارنظر"لازم است در اینصورت در بند اظهارنظردر خصوص تعیین درآمد مشمول مالیات با عطف به توضیح این قسمت : توجه

  قانون مالیاتهای مستقیم 181اشاره به وضعیت دفاتر مورد رسیدگی در اجرای ماده  :بند سوم
 سیدگی برنامه ر

از طریق بررسی دفاتر و نیز ملاحظه و بررسی پرونده مالیاتی واحد مورد رسیدگی در اداره امور مالیاتی مربوط از بازدید                     
 : دو قانون مالیاتهای مستقیم اطلاع حاصل ش181و کنترل دفاتر در اجرای ماده 

رسیدگی برای تعیین درآمـد مـشمول مالیـات         در صورتی که نتیجه رسیدگی به دفاتر، حاکی از اعتبار دفاتر واحد مورد              
تواند منجر به رد دفاتر شود ایـن موضـوع بـا            یابد و در صورتی که نتیجه رسیدگی می       باشد، حسابرسی مالیاتی ادامه می    

 . مدیریت واحد مورد رسیدگی به منظور اتخاذ تصمیم نسبت به ادامه عملیات حسابرسی مالیاتی مطرح گردد
 مصادیق موارد بی اعتباری دفاتر باشد موضـوع          از د در بررسیهای اولیه مدنظر قرار گرفته تا چنانچه        موارد فوق بای  : توجه

 . مورد بررسی و تصمیم گیری قرار گیرد

 



 ٧٤

 
 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش

رت  قانون مالیاتهای مستقیم در این خصوص اظهارنظر به صو   181اشاره به وضعیت دفاتر مورد رسیدگی در اجرای ماده          
 . یکی از دو حالت زیر خواهد بود

 
 
 

 
 یا

 
 
 
 
 

 نتایج گزارش حسابرسی صورتهای مالی : چهارمبند 
 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 

 بر اساس اظهارنظر مندرج در گزارش حسابرسی صورتهای مالی، این قسمت از فرم با علامت گذاری محل تعیـین                    -الف
 . شده مشخص شود

توضـیح داده    رنظر دوگانه، نوع اظهارنظر نسبت به هریک از صورتهای مالی بـه طـور جداگانـه                در صورت وجود اظها    -ب
 . شود

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 181اده  طی سال مورد رسیدگی شواهدی حاکی از اینکه دفاتر واحد مورد رسـیدگی در اجـرای م ـ                 -1
 . گرفته باشد مشاهده نشده استقانون مالیاتهای مستقیم مورد بررسی قرار 

 قانون مالیاتهـای مـستقیم      181طی سال مورد رسیدگی دفاتر واحد مورد رسیدگی در اجرای ماده              -2
مورد بررسی قرار گرفته و مورد خاصی که موجب علی الراس شدن درامد مشمول مالیات واحد مـورد                  

  . باشد وجود نداشته استرسیدگی 

 به دفاتر و اسناد و مدارک و مندرجات آنها  توضیحات مربوط-قسمت سوم



 ٧٥

 توضیحات مربوط به حسابها : قسمت چهارم
 
 

  دوره مورد رسیدگی/ مطابقت تراز اختتامی سال قبل با تراز افتتاحی سال : بند اول
 

 برنامه رسیدگی 
امی سال قبل با تراز افتتاحی سال مورد رسـیدگی از نظـر اقـلام و عنـاوین حـسابها تطبیـق داده شـده و چنانچـه                            تراز اختت 

مشخص شود و موضوع بلافاصله به مدیر یا شریک         ) در صورت وجود    (تی آن   اختلافی مشاهده شد موضوع اختلاف و آثار مالیا       
 . گیری قرار گیردتا مورد تصمیممسئول منعکس 

 
 مل تکمیل فرم گزارش دستورالع

 : شودبا توجه به رسیدگیهای انجام شده، نتایج رسیدگی به شرح زیر ارائه می
 
 
 
 

  . اهم رویه های حسابداری طی سال مورد رسیدگی و تغییرات احتمالی آن :بند دوم
 

 برنامه رسیدگی
 داده و در صـورت مـشاهده هـر گونـه            رویه های حسابداری سال مورد رسیدگی را با رویه های حسابداری سال قبل تطبیـق              

 . تغییری در این خصوص، آثار مالی انباشته آن بر سود یا زیان واحد مورد رسیدگی مشخص شود
در صورت تغییر رویه، ضمن تصریح به انطباق یا عدم انطباق این تغییر با استانداردهای حسابداری، آثار مالی انباشته               : توضیح

 . آن ذکر شود
 

 کمیل فرم گزارش دستورالعمل ت
 : شودبا توجه به رسیدگیهای انجام شده، نتایج رسیدگی به شرح زیر در این قسمت از فرم گزارش مالیاتی درج می

 
 
 

 یا
 
 
 
 
 
 
 

 

 

درصـورت وجـود      . (مغـایرتی مـشاهده نـشده اسـت       ) به استثنای موارد زیـر      (رسیدگی مذکور انجام گردیده و      
مناسـب بـه آن عطـف داده    زدهم این گزارش بیـان شـود و بنحـو    شاناختلاف همراه با آثار مالیاتی در قسمت    

 ). شود

همراه صورتهای مالی ارائه شده است و نسبت بـه سـال            ............داشت  اهم رویه های حسابداری به تفصیل در یاد       
 . قبل تغییری نداشته است

همراه صورتهای مـالی ارائـه شـده اسـت رویـه مربـوط بـه                ............اهم رویه های حسابداری به تفصیل در یادداشت         
.  انباشته آن به نحو مناسب در صورتهای مالی افشا شده است           نسبت به سال قبل تغییر یافته و آثار       ................................

رویه مربوط بـه    . همراه صورتهای مالی ارائه شده است     ... ............اهم رویه های حسابداری به تفصیل در یادداشت         
سـتانداردهای حـسابداری بـه نحـو مناسـب در           نسبت به سال قبل تغییر یافته و آثار انباشته آن طبق ا           ............... 

 . گزارش حسابرسی مطرح شده است........ صورتهای مالی منعکس نگردیده که موضوع در بند 



 ٧٦

 
 ) ادامه( توضیحات مربوط به حسابها: قسمت چهارم

 
 

 کنترل تراز حسابهای دفاتر کل و معین : بند سوم
 

 برنامه رسیدگی 
تراز حسابهای دفاتر کل و معین معمولاً در حسابرسی صورتهای مالی انجام می شود، علیهذا چنانچه این کار صـورت                    تطبیق  

تراز حسابهای دفاتر کل و معین سال مورد رسیدگی با یکدیگر و همچنین با دفاتر مربوط تطبیـق داده شـده و                      . نگرفته باشد 
مـشخص و جهـت تـصمیم گیـری بـه           ) در صـورت وجـود      (مالیـاتی آن    چنانچه اختلافی مشاهده شد موضوع اختلاف و آثار         

 . شریک مسئول منعکس شود/مدیر
 . شود یک نسخه از کاربرگ مربوط به تطبیق تراز آزمایشی با صورتهای مالی در این قسمت بایگانی می

 
 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 

 : درج شودبا توجه به رسیدگیهای انجام شده، نتایج رسیدگی به شرح زیر 
 
 
 
 
 

 اظهارنظر نسبت به صحت مانده حسابها و اسناد دریافتنی و پرداختنی : بند چهارم
 

 برنامه رسیدگی 
با استفاده از بندهای توضیحی گزارش حسابرسی صورتهای مالی و نیز کاربرگهای مربوط به رسیدگی به سرفـصل حـسابهای       

 . شود استخراج نماییدات میفوق، مواردی را که موجب افزایش درآمد مشمول مالی
 

 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 
 : با توجه به رسیدگیهای انجام شده، نتایج رسیدگی به شرح زیر درج شود

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

در صـورت وجـود       (مغایرتی مشاهده نشده است     ) به استثنای موارد زیر     (رسیدگی مذکور انجام گردیده و      
 ). اختلاف، موضوع اختلاف توضیح داده شود

ی مالی مورد رسیدگی قرار گرفته و به        در حسابرسی صورتها  مانده حسابها و اسناد دریافتنی و پرداختنی        
قسمت شانزدهم این گزارش مورد قابل ذکری که موثر بر درآمد           ...........موارد مذکور در بندهای     /جز مورد 

 . مشمول مالیات باشد ملاحظه نشده است



 ٧٧

 ) ادامه( توضیحات مربوط به حسابها: قسمت چهارم
 
 

 ای بانک بررسی و انطباق صورت مغایرتهای بانکی با دفاتر و صورتحسابه: بند پنجم
 

 برنامه رسیدگی
با بررسی کاربرگهای مربوط به حسابرسی صورتهای مالی، موارد دارای آثار مالیاتی را استخراج نموده و در این قسمت از فرم                     

 . گزارش مالیاتی درج نمایید
 

 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 
 : ی شودبا توجه به رسیدگیهای انجام شده، نتایج رسیدگی به شرح زیر ارائه م

 
 
 
 
 

  جریان وجوه نقد صورتبررسی: بند ششم
 

 برنامه رسیدگی
انجـام شـده    نظر به این که صورت جریان وجوه نقد در حسابرسی صورتهای مالی، مورد بررسی قرار می گیرد، نتیجه بررسی                    

 . این بخش از پرونده منعکس شوددر
 

 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 
 .جوه نقد به شرح زیر در جدول فرم گزارش مالیاتی منعکس می شودنتیجه بررسی صورت جریان و

 
 
 
 

 یا
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

د مندرج در بندهای    موار/ بجز مورد (صورت مغایرتهای بانکی در حسابرسی صورتهای مالی مورد رسیدگی قرار گرفته و             
 .  مورد قابل ذکری که موثر بر درآمد مشمول مالیات باشد ملاحظه نشده است )زدهم این گزارشناشقسمت ..........

در ایـن خـصوص مـوارد یـا         . اسـت   گرفتـه  در حسابرسی صورتهای مالی مورد رسیدگی قرار      صورت جریان وجوه نقد     
 .  ملاحظه نشده استداری در صورت مزبور باشد،اهمیتی که بیانگر عدم رعایت استانداردهای حساب

گـزارش  ........... صورت جریان وجوه نقد استانداردهای حسابداری رعایـت نگردیـده کـه موضـوع در بنـد                  در تهیه   
یادآور می شود که اشکال فوق موثر بر درآمد مشمول مالیـات نبـوده           .  صورتهای مالی مطرح شده است     یحسابرس

   .است



 ٧٨

  جاری شرکا–  هفتمبند
 

 برنامه رسیدگی
 در ت انجام شدهاند، لذا  عملیو اشخاص وابسته تلقی می ش12نظر به این که شرکا شرکت طبق استاندارد حسابداری شماره          

می تواند از مصاذیق معاملات با اشخاص وابسته باشد که در )  افزایش و کاهش سرمایهبه استثنای سود سهام و( حساب آنان 
 .صول در حسابرسی صورتهای مالی، مورد بررسی قرار گرفته استاینصورت معاملات انجام شده علی الا

 
 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 

 در این قسمت    وجود داشته باشد   داشته    تاثیر ل مالیات در ارتباط با جاری شرکا چنانچه مطلب با اهمیتی که بر درآمد مشمو            
 .از فرم توضیح داده می شود

 
 صندوق -  هشتمبند

 
 برنامه رسیدگی

 رسیدگی قرار گرفته است، نتیجه رسـیدگی بـه حـساب             مورد با توجه به اینکه حساب صندوق در حسابرسی صورتهای مالی         
 ،چه مانده حساب صندوق در مقاطعی از سال بستانگار گردیـده اسـت            و چنان . مزبور در این بخش از پرونده منعکس می شود        

 آیین نامه تحریر و نگهداری 20هفت ماده ادآوری است که براساس بند ی لازم به  . و در پرونده درج شود     دلایل مربوط بررسی  
 . ایراد تلقی نمی شودمورددفاتر بستانکاری ناشی از تقدم و تاخر ثبت، 

 
  گزارش دستورالعمل تکمیل فرم

 .نتیجه بررسی انجام شده حساب صندوق به شرح زیر در این بخش از فرم گزارش منعکس می شود
 
 
 

 و
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 )  زیـر  موارد/ به استثنای مورد  (س رسیدگیهای انجام شده به حساب صندوق در حسابرسی صورتهای مالی،            براسا -الف  
 .برخورد نشده استی به مورد با اهمیت

. دارای مانده بستانکار نبوده استیمقطع در هیچطی سال براساس رسیدگیهای انجام شده مانده حساب صندوق  -ب   
 یا

ه به حساب صندوق در مقاطعی از سال بستانکار شده است که موارد آن و دلایل مربوط براساس رسیدگیهای انجام شد
 :به شرح زیر است

1-  
2-  

 )ادامه( توضیحات مربوط به حسابها:قسمت چهارم



 ٧٩

 معاملات انجام شده از طریق مشارکت یا مضاربه : نهمبند 
 

 برنامه رسیدگی 
شخصات خواسـته شـده را از واحـد         شامل م ) به استثنای قراردادهای منعقده با بانکها       (صورت مشارکتهای مدنی و مضاربه ها       

 . مورد رسیدگی دریافت کرده و ضمن تطبیق اطلاعات دریافتی و مدارک مربوط از صحت آن اطمینان حاصل نمایید
در صورتی که مالیات سهم سود صاحب سرمایه در قراردادهای مضاربه توسـط واحـد مـورد رسـیدگی پرداخـت شـده اسـت           

 .  پرونده مالیاتی نگهداری شود درات مربوط اخذ واطلاعات و تصویر مدارک پرداخت مالی
شخص حقیقی باشد مشمول مقـررات فـصل   ) مضارب( منحصراً در صورتی که عامل       مضاربه در 93طبق تبصره ماده    : توضیح

 .شاغل می باشدممالیات بر درآمد 
 

 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 
 . گی در این قسمت درج شودهای واحد مورد رسید ها و مضاربه  مشخصات مشارکت-الف
 .  در صورت عدم وجود چنین معاملاتی، موضوع صریحاً در این قسمت از گزارش توصیح داده شود-ب
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 )ادامه( توضیحات مربوط به حسابها:قسمت چهارم



 ٨٠

 
 

 ) ادامه( توضیحات مربوط به حسابها: قسمت چهارم
 
 

 ز کامل واردات و صادرات رسیدگی به صورت ری: دهمبند 
 

 برنامه رسیدگی 
نام فروشنده، تاریخ گشایش و شماره اعتبـار اسـنادی، نـوع و             : صورت ریز کامل واردات و صادرات سال مورد رسیدگی شامل         

مقدار کالا و مبلغ ارزی اعتبار را از واحد مورد رسیدگی اخذ و ضـمن حـصول اطمینـان از صـحت و کامـل بـودن، آن را بـا                               
موجـود در پرونـده اداره امـور     (ات دریافتی در همین رابطه از شرکت سهامی خدمات ماشینهای محاسـب الکترونیکـی         اطلاع

 .  مطابقت داده و کلیه مغایرات احتمالی پیگیری و توجیه گردد) مالیاتی
 

 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 
 : شودبا توجه به رسیدگیهای انجام شده، نتایج رسیدگی به شرح زیر درج 

 
 
 
 
 
 
 چنانچه اطلاعات مربوط به واردات و صادرات توسط شرکت سهامی خدمات ماشینهای محاسب الکترونیکی تهیـه و ارائـه                  -2

 . نشود، موضوع در این بخش از گزارش به نحو مناسب منعکس گردد
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

اطلاعات مربوط به واردات و صادرات واحد مورد رسیدگی بـا فهرسـتهای دریـافتی از شـرکت سـهامی                     -1
مـوارد  / به جز مـورد     ( مالیاتی مطابقت گردیده و      خدمات ماشینهای محاسب الکترونیکی موجود در پرونده      

 . مغایرتی مشاهده نشده است) زدهم این گزارشناشقسمت  .......................مندرج در بندهای 



 ٨١

 
 

 ) ادامه( توضیحات مربوط به حسابها: قسمت چهارم
 

 
 

 رسیدگی به صورت گردش مقداری و ریالی انواع مواد اولیه و کالا : یازدهمبند 
 

 برنامه رسیدگی 
با بررسی کاربرگهای مربوط به رسیدگی صورت گردش مواد اولیه و کالا در حـسابرسی صـورتهای مـالی، مـواردی را کـه بـر           

 . دیشریک در پرونده نگهداری نمای/م مدیردرآمد مشمول مالیات موثر است را استخراج نموده و جهت اتخاذ تصمی
 

 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 
 : با توجه به رسیدگیهای انجام شده، نتایج رسیدگی به شرح زیر درج شود

 
 
 
 
 

 رسیدگی به صورت حساب بهای تمام شده انواع کالاهای ساخته شده : دوازدهمبند 
  

 برنامه رسیدگی 
 رسیدگی صورت قیمت تمام شده کالاهای ساخته شده در حسابرسی صورتهای مالی مـواردی  با بررسی کاربرگهای مربوط به 

 . دشریک در پرونده نگهداری کنی/که بر درآمد مشمول مالیات موثر است را استخراج نموده و جهت اتخاذ تصمیم مدیر
 

 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 
 :  شرح زیر درج شودبا توجه به رسیدگیهای انجام شده، نتایج رسیدگی به

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

موارد مندرج / بجز مورد(صورت گردش مقداری و ریالی مواد و کالا در حسابرسی صورتهای مالی رسیدگی شده و   
کسر یا اضافه ارزیابی موثر بر درآمـد مـشمول مالیـات وجـود                 )زدهم این گزارش  ناشقسمت  .................. بندهای   در

 . نداشته است

حساب قیمت تمام شده کالای ساخته شده از جهات فوق در حسابرسی صورتهای مـالی رسـیدگی شـده و نتیجـه                      
مـوارد منـدرج در     / بجـز مـورد     (مطابقت قیمت تمام شده کالای ساخته شده با صورت گردش کالای ساخته شـده               

 . باشدمینحاکی از وجود مغایرت موثر بر درآمد مشمول مالیات ) این گزارشزدهم ناشقسمت ..........بندهای 



 ٨٢

 
 ) ادامه( توضیحات مربوط به حسابها: قسمت چهارم

 
 
 

 رسیدگی به صورت داراییهای قابل استهلاک  :سیزدهمبند 
 

 برنامه رسیدگی 
ل ذکر   با بررسی کاربرگهای مربوط به رسیدگی صورت داراییهای قابل استهلاک در حسابرسی صورتهای مالی، موارد قاب                -الف

 . را استخراج و در کاربرگهای حسابرسی مالیاتی منعکس نمائید
 151 رویه و نرخهای استهلاک مورد عمل واحد مورد رسیدگی را با رویه و نرخهای مندرج در جـدول اسـتهلاکات مـاده                   -ب

ه میـزان اسـتهلاک     تطبیق داده و چنانچ ـ   ) با تاکید بر توضیحات و تذکرات ارائه شده در بخش پایانی این جدول              (م  .م.ق
محاسبه شده بیشتر از میزان استهلاک طبق جدول استهلاکات مذکور باشد، ما به التفاوت آن جزو هزینه های غیرقابـل                  

 .قبول منظور نمایید
از هزینه استهلاک مطابق با نرخ هـا و رویـه هـای منـدرج در         کمتر  در حسابها    شده    ثبت  و چنانچه هزینه استهلاک محاسبه   

   .قابل اعمال در تعیین درآمد مشمول مالیات نخواهد بود . مالیاتهای مستقیم باشدقانون، 151جدول ماده 
 

 : دستورالعمل تکمیل فرم گزارش
 : با توجه به رسیدگیهای انجام شده، نتایج رسیدگی به شرح زیر درج شود

 
 
 
 
 
 

 راییها بررسی و اظهارنظر راجع به تغییرات ایجاد شده در اقلام دا: دهمچهاربند 
 

 برنامه رسیدگی 
در حسابرسی صـورتهای    ) اعم از مشهود و نامشهود    ( با بررسی کاربرگهای مربوط به رسیدگی به افزایش داراییهای ثابت            -الف

را اسـتخراج و در کـاربرگ نکـات    ) هایی که جزو هزینه هـای قابـل قبـول نیـست     از جمله هزینه (مالی، موارد قابل ذکر   
 .  منعکس نماییدانتقالی به سالهای آتی
 .  هزینه های غیرقابل قبول منظور نماییدءرا جز) الف(های سرمایه ای مندرج در بند  استهلاک مربوط به هزینه

 از محاسبه و کسر مالیاتهای تکلیفی مربوط به افزایش دارائیهای ثابت اطمینان حاصل نموده، و در صورتی کـه از مبـالغ                       -ب
م گزارش  هفتشریک در بخش    /حیح محاسبه و کسر نشده موارد یادداشت و با نظر مدیر          پرداختی مالیات مربوط به نحو ص     

 . درج نمائید
 در صورت تجدید ارزیابی داراییهای ثابت آثار مالیاتی آن از کار برگ های مربـوط اسـتخراج و جهـت اتخـاذ تـصمیم بـه                           -ج

  . گزارش می شودمسئولشریک /مدیر
 

 

 

بجـز مـورد    (دارائیهای قابل استهلاک از جهات فوق در حسابرسی صورتهای مالی مورد رسیدگی قرار گرفتـه و                 
به مـواردی از عـدم رعایـت مقـررات قـانونی و             ) این گزارش زدهم  ناشقسمت  ..............موارد مندرج در بندهای     /

 . جدول استهلاکات که منجر به اضافه محاسبه هزینه استهلاک شده باشد، برخورد نگردیده است



 ٨٣

 ) ادامه( ربوط به حسابهاتوضیحات م: قسمت چهارم
 

 
 

 
 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 

 : با توجه به رسیدگیهای انجام شده، نتایج رسیدگی به شرح زیر درج شود
 
 
 
 
 
 

   قبل از بهره برداری دورهتعیین رقم قابل قبول از هزینه های تاسیس و هزینه های زاید بر درآمد: پانزدهمبند 
 

 برنامه رسیدگی
هـای قابـل قبـول     های تاسیس را بررسی کنید و مـوارد عـدم انطبـاق آنهـا بـا هزینـه       های قبل از بهره برداری و هزینه       هزینه
 .  قانون مالیاتهای مستقیم را مشخص و در کاربرگهای مربوط منعکس نمایید148بینی شده در ماده  پیش

 
 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 
 : نتایج رسیدگی به شرح زیر درج شودبا توجه به رسیدگیهای انجام شده، 

 
 
 
 
 
 

 بررسی حسابهای هر یک از شعب واحد مورد رسیدگی :دهمشانزبند 
 

 برنامه رسیدگی 
 . با توجه به رسیدگی حسابهای شعب واحد مورد رسیدگی در حسابرسی صورتهای مالی، رسیدگی جداگانه موضوعیت ندارد

 
 
 
 
 
 

 
 

 

تغییرات اقلام داراییهای ثابت نسبت به سال قبل در حسابرسی صورتهای مالی مورد رسیدگی قرار گرفته است                 
به موارد موثر بر درآمـد  ) این گزارشزدهم ناشقسمت .........موارد مندرج در بندهای     / بجز مورد ( این رابطه    و در 

 . مشمول مالیات برخورد نگردیده است

ریال است که بر اسـاس      ...........برداری سال مورد رسیدگی بر طبق دفاتر مبلغ         های تاسیس و قبل از بهره     مبلغ هزینه 
در ( گـردد   ریال بـه شـرح زیـر تعیـین مـی          ..................رقم قابل قبول  آن به مبلغ        تی به عمل آمده     رسیدگهای مالیا 

   )صورت لزوم جدول محاسبه مربوط ارائه شود



 ٨٤

 ) ادامه( حسابهاتوضیحات مربوط به : قسمت چهارم
 

 
 

 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 
 : با توجه به رسیدگیهای انجام شده، نتایج رسیدگی به شرح زیر درج شود

 
 
 
 

 یا
 
 

 تطبیق اطلاعات و مدارک مالی موجود در پرونده مالیاتی : هفدهمبند 
 

 برنامه رسیدگی 
 پرونده مالیاتی را با مدارک و مستندات موجود در واحد مـورد رسـیدگی               با مراجعه به اداره امور مالیاتی، اطلاعات موجود در        

شـریک در   / د و نتایج حاصل جهت اتخـاذ تـصمیم مـدیر          وتطبیق داده و نسبت به مغایرات احتمالی پیگیریهای لازم انجام ش          
 . کاربرگ مربوط منعکس شود

 
 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 
 : تایج رسیدگی به شرح زیر درج شودبا توجه به رسیدگیهای انجام شده، ن

 
 
 
 
 

 معافرسیدگی به اندوخته های حاصل از منابع : بند هیجدهم
 

 برنامه رسیدگی 
) 1380قبل از اصلاحیه سال     ( قانون مالیاتهای مستقیم     138در حال حاضر اندوخته معاف، اندوخته احتسابی در اجرای ماده           

ظـرف   اطمینان حاصل شود که   . های مزبور وجود دارد     مورد گزارش اندوخته   چنانچه در حسابهای شرکت در سال       . می باشد 
 . شده باشدمصرفدر چارچوب ضوابط و مقررات مربوط  ،) سال از تاریخ احتساب5حداکثر (مدت مقرر 

 
 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 

) 1380قبل از اصلاحیه سـال      (ی مستقیم   تهاا قانون مالی  138نتیجه بررسیهای انجام شده در ارتباط با اندوخته موضوع ماده           
 .در این قسمت از فرم درج خواهد شد

 

نتایج رسیدگی به حسابهای شعب در گزارش حسابرسی صورتهای مالی واحدهای مورد رسـیدگی ملحـوظ                
 . گردیده است

 .قد شعبه می باشدواحد مورد رسیدگی فا

 دفاتر، اطلاعات و مدارک واحـد مـورد         بااطلاعات و مدارک موجود در پرونده مالیاتی برای سال مورد رسیدگی            
) ایـن گـزارش  زدهم ناش ـقـسمت  .... ...............موارد مندرج در بندهای / بجز مورد(رسیدگی مطابقت داده شد و    

 . مغایرتی ملاحظه نگردیده است

 



 ٨٥

  فرم هااستفاده از قانون مالیاتهای مستقیم در خصوص 169ماده رعایت : نوزدهمبند 
 

 برنامه رسیدگی 
 و یـک نمونـه     د توسط سازمان امور مالیاتی تطبیق داده شـو         شده  فاکتورهای اعلام   شرکت با   فروش مورد استفاده   هایفاکتور

 .آن در پرونده بایگانی شود
 

 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 
مـتن زیـر در     . ا فرم های منتشر شده توسط سازمان امـور مالیـاتی تطبیـق دارد             بهای مورد استفاده شرکت      در صورتیکه فرم  

 .قسمت مربوط درج خواهد شد
 
 
 

 یا

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

هـای سـازمان    شرکت طی سال مالی مورد گزارش از فرم نمونه صورت حساب فروش اعلام شده طـی اطلاعیـه                 
 امور مالیاتی استفاده نموده است 

 )ادامه( توضیحات مربوط به حسابها:قسمت چهارم

بینی شده در     صورت حساب فروش مورد استفاده شرکت در سال مورد گزارش در موارد زیر فاقد اطلاعات پیش               
 .باشد فرم نمونه صورت حساب فروش اعلام شده طی اطلاعیه سازمان امور مالیاتی کشور می



 ٨٦

 
 شخاص ثالثمعاملات با ا: قسمت پنجم

 
 
 

 برنامه رسیدگی 
از انطباق کلی فهرست معاملات فصلی با دفاتر و ارسال کامل و به موقع آن به اداره امـور مالیـاتی مربـوط اطمینـان حاصـل                           

شریک در کاربرگ مربـوط     / در صورت وجود مغایرت و یا عدم ارسال معاملات مزبور، موضوع جهت اتخاذ تصمیم مدیر              . کنید
  .منعکس شود

 
 

 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 
 : با توجه به رسیدگیهای انجام شده، نتایج رسیدگی به شرح زیر درج شود

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 خلاصه اطلاعات معاملات فـصلی بـه اداره امـور           )موارد زیر /بجز مورد (ک موجود در واحد مورد رسیدگی       طبق مدار 
 . مالیاتی مربوط ارسال گردیده است



 ٨٧

   شخص حقوقیانواع فعالیتهایاطلاعات مربوط به : قسمت ششم
 

 
 

 برنامه رسیدگی 
ه حسابرسی صورتهای مالی، نوع درآمدهای واحد مـورد رسـیدگی از پرونـده مزبـور                با توجه به اطلاعات مندرج در پروند      

تهـای مـستقیم شـامل درآمـدهای عملیـاتی،          ا به نحوه محاسبه مالیات درآمـدها طبـق قـانون مالی           برحسباستخراج و   
 ...)  وفروش سهام املاک،(مالیات آن مقطوع می باشد ، درآمدهایی که ...)درآمد کشاورزی، صادرات و   (درآمدهای معاف   

 و در ایـن قـسمت پرونـده         ،تفکیـک ) دریـافتنی سـود سـهام     (آن در منبع پرداخت شده است       و درآمدهایی که مالیات     
  .حسابرسی مالیاتی قرار دهید

 
 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش

در کمیـل و   ت را جدول بنـد یـک قـسمت شـشم    ،سیدگیر از درآمدهای واحد مورد بندی صورت گرفته   با توجه به طبقه   
 تشود، توضیحا  می پرداختع در منب  ها  آن مربوط به درآمدهایی که مالیات        مالیات خصوص پرداخت و یا عدم پرداخت     

 . قسمت ششم ارائه گردد2لازم در بند 
   .شود  میدرجطبق صورتهای مالی  در ستون توضیحات شماره یادداشت مربوط به درآمدها

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 ٨٨

 
 اطلاعات مربوط به مالیات تکلیفی: مهفتقسمت 

 
 

 برنامه رسیدگی 
بـا رسـیدگی بـه سرفـصل         را مشخص نموده و    با انجام بررسیهای لازم، مصادیق پرداختهای مشمول مالیات تکلیفی           -الف

   سـازمان امـور مالیـاتی    در وجـه  و پرداختمالیاتهای تکلیفی   از کسر صحیح   حسابهای هزینه و سایر فصلهای مرتبط     
اطمینان حاصل کرده و حسب مورد اطلاعات مربوط به عدم رعایت هر یک از موارد را در جـداول مربـوط در دنبالـه                        

 . همین قسمت پرونده منعکس نمایید
چنانچـه واحـد مـورد      .  لیست قراردادهای منعقده طی سال مورد رسیدگی را از واحـد مـورد رسـیدگی اخـذ نماییـد                   -ب

وسسه رسیدگی می شود، صورت ریز کل قراردادهایی که در سال مـورد رسـیدگی               رسیدگی برای اولین سال توسط م     
  .کنیدجاری بوده را دریافت 

 .  با بررسی صورتجلسات هیات مدیره و سایر اطلاعات موجود در شرکت، از کامل بودن صورت ریز بالا اطمینان حاصل شود-ج
چنانچه ارسال بـه موقـع قـرارداد       . ر مالیاتی اطمینان حاصل شود      از ارسال به موقع قراردادهای پیمانکاری به اداره امو          -د

 .  قانون مالیاتهای مستقیم محاسبه شود197صورت نگرفته باشد جریمه مربوط بر اساس ماده 
 نسبت به محاسبه و کسر مالیاتهای تکلیفی خرید ،کاربرگهای مربوط به افزایش داراییهای ثابت و هزینه ها  با بررسی- هـ

 مالیات مربوط و جریمه متعلقه محاسبه       ،ربوط اطمینان حاصل شده و در صورت عدم محاسبه صحیح آن          خدمات م 
 .  فرم گزارش مالیاتی درج شودهفتمو در جدول قسمت 

سـازمان   از پرداخت به موقع مالیاتهای مکـسوره بـه            پرداخت،  مدارک  سرفصل مالیاتهای تکلیفی پرداختنی و      با بررسی  -و
جریمه مربوط محاسـبه و در جـدول قـسمت            در صورت عدم پرداخت به موقع آن،      . ینان حاصل شود  اطمامور مالیاتی   

 . فرم گزارش مالیاتی منعکس شودهفتم 
از صـاحبکار اخـذ و         را  رسیدگی کـسر و پرداخـت شـده اسـت          د اطلاعات مالیاتهای تکلیفی که طی سال مور       فهرست -ز

 .مینان حاصل گرددنسبت به صحت اطلاعات آن با توجه به دفاتر اط
 : توضیح

رسیدگیهای مذکور شامل مالیاتهایی است که در طـول دوره مـورد رسـیدگی، مـؤدی مکلـف بـه کـسر آن بـوده و یـا                            
 . مالیاتهایی که انقضای مهلت پرداخت آن در طول دوره مورد رسیدگی بوده است

 
 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش

 بند یک 
 کـسر و پرداخـت مالیـات هـای     م از عـد حـاکی نانچه به مـواردی  چیهای انجام شده،  حاصل از رسیدگنتایجبا توجه به   

  .تکلیفی برخورد نشده باشد، در این بخش متن زیر درج می شود
 
 
 

در صورتی که طی سال مورد رسیدگی به مواردی حاکی از عدم پرداخت مالیات های تکلیفی برخورد شده باشد، موارد                    
  . زیر در این قسمت درج خواهد شد درج و عبارتاین قسمت 3مزبور در جدول 

 
 
 

 

اینجانب طی سال مورد رسیدگی به مواردی حاکی از اینکـه در پرداختهـای انجـام شـده مالیاتهـای                    / این موسسه   
 تکلیفی مربوط  کسر و به موقع پرداخت نشده باشد، برخورد نکرده است

 حاکی از اینکه     دیگری ، به موارد  3 موارد مندرج در بند      ی استثنا اینجانب طی سال مورد رسیدگی به     / این موسسه   
 در پرداختهای انجام شده مالیتهای تکلیفی مربوط کسر و به موقع پرداخت نشده باشد، برخورد نکرده است



 ٨٩

 دومبند 
در صـورتی کـه اطلاعـات       .  درج گـردد   2 در جدول موضوع بنـد       )بند ز  برنامه رسیدگی    (اطلاعات دریافتی از صاحبکار     

 . نیست، فهرست مزبور به صورت پیوست گزارش ارائه می شود2مزبور به علت تعدد آنها امکان درج در جدول 
تهای کسر شده و پرداخت شده طی سال مورد رسـیدگی خـودداری نمـود     اودی از ارائه صورت ریز مالی     متی که   در صور 

 .داده می شود بخش هفتم توضیح 2موضوع در ذیل جدول بند 
 

  سومبند 
امکان درج مشخصات کلیه آنها وجود نـدارد، موضـوع           تهای مکسوره که در جدول    ادر صورت تعدد قبوض پرداخت مالی     

 .یل جدول توضیح داده شوددر ذ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 ٩٠

 ) ادامه(اطلاعات مربوط به مالیات تکلیفی : هفتمقسمت 
  )به استثنای حقوق و دستمزد (پرداختهای مشمول مالیات تکلیفی و تکالیف پرداخت کننده اهم 
 عطف  تکالیف پرداخت کننده  موضوع پرداخت  عطف قانون مالیاتها 

 به هر یـک      )اعم از نقدی و غیرنقدی    (اجاره پرداختی   % 75 .1 **مالیات اجاره  * 57 تا 52مواد 
از موجرین را به عنـوان درآمـد مـشمول درنظـر گرفتـه و               
چنانچه موجر شخص حقیقی باشد بر اساس نرخهای مقرر         

تی که شخص حقوقی باشد به نـرخ   و در صور 131در ماده   
 . گرددمیه کسرمتعلقمالیات مقرر برای اشخاص حقوقی 

 روز بـه اداره امـور   10پرداخت مالیات مکسوره ظرف مدت   .2
 مالیاتی محل وقوع ملک 

 

 
 * 103 ماده 2تبصره 

از حق الوکاله پرداختی توسط  شرکتهای دولتـی         % 5کسر   .1 مالیات حق الوکاله 
 و شهرداریها و موسسات وابسته به آنها 

  روز 10 پرداخت به اداره امور مالیاتی محل ظرف  .2

 

اشــــخاص حقــــوقی  *  107ماده 
 خارجی و مقیم خارج 

 و تبـصره  "ب" و "الـف "کسر مالیات مربوط طبق بندهای   .1
 یک 

  روز10  پرداخت به اداره امور مالیاتی محل ظرف  .٢

 

مالیــات حــق بیمــه     109 ماده 5تبصره 
اتکـــایی مؤســـسات  

 خارجی

 کسر مالیات  .1
  روز 30واریز کسور هر ماه ظرف  .2

 

 و مانقل و انتقـال سـه     143ماده 
ــشرکه و حــق  ســهم ال

 تقدم و صرف سهام 

  . سرو پرداخت مالیات مربوط در موعد مقررک
  

 

بــه ( هــا  الزحمــه حــق * 104ماده 
شرح عنـاوین منـدرج     

  )در صفحات بعد

 مبلغ پرداختی % 5کسر 
  روز 30واریز و تحویل رسید ظرف 

 مالیـاتی ظـرف      امور ه اداره ب )در صورت انعقاد    (قرارداد  رونوشت  ارائه  
  روز 30

 

 
 . باشدتاریخ موثر شروع مهلت پرداخت مالیات متعلق به موارد مشخص شده با علامت ستاره از زمان پرداخت می: توجه

 
مالیات بخش ودیعـه     در مواردی که تمام یا بخشی از مبلغ مورد اجاره به صورت ودیعه پرداخت شده باشد، مستاجر تکلیفی نسبت به محاسبه و کسر                         **

 . ندارد
 
 
 
 
 

 

 



 ٩١

 ) ادامه(اطلاعات مربوط به مالیات تکلیفی : هفتمقسمت 
 حق الزحمه های پرداختی مشمول مالیاتهای تکلیفی 

 عطف موضوع
  پزشکی  -
  هزینه های بیمارستانی،آزمایشگاهی و رادیولوژی -
  داوری  -
  مشاوره  -
  کارشناسی  -
  حسابرسی  -
  مالی و اداری خدمات  -
  نویسندگی  -
  تالیف و تصنیف  -
  آهنگسازی  -
  نوازندگی، هنرپیشگی و خوانندگی  -
  کارینقاشی و دلالی و حق العمل -
 بورسها، بازارهای خـارج  باستثنای کارمزد پرداختی به    (حق الزحمه یا کارمزد ارائه خدمات        -

 در بورسـها و بازارهـای خـارج از          از بورس و کارمزد معاملات و تسویه اوراق بهـادار و کـالا            
 )  بانکها، صندوق تعاون و موسسات اعتباری غیربانکی مجازبورس،

 

  امور مربوط به نظافت اماکن و ابنیه  -
  اجاره ماشین آلات اداری و محاسباتی  -
  کلیه خدمات و ارتباطات رایانه ای  -
  اجاره هر نوع وسایل نقلیه موتوری زمینی، هوایی و دریایی  -
  اجاره ماشین آلات و کارخانجات و سردخانه ها  -
  انبارداری  -
  نگاهداری و تعمیر آسانسور و شوفاژ و تهویه مطبوع  -
  هر نوع کار ساختمانی و تاسیسات فنی و تاسیساتی  -
  تهیه طرح ساختمانها و تاسیسات  -
  نقشه کشی  -
  نقشه برداری  -
  نظارت و محاسباتی فنی  -
  قل حمل و نقرارداد  -
  کنند وجوهی که بابت حق نمایش فیلم به هر عنوان پرداخت می -

 
  

 
 
 

 



 ٩٢

 
 ) ادامه(اطلاعات مربوط به مالیات تکلیفی : هفتمقسمت 

 حق الزحمه های پرداختی مشمول مالیاتهای تکلیفی 
 عطف موضوع

 زمینی، هـوایی، دریـایی و ریلـی، ماشـین آلات و             خدمات تعمیر و نگهداری هر نوع وسایل نقلیه موتوری         -
 . شودتجهیزات اعم از اداری و غیره که به موجب قرارداد انجام می

 

خدمات اسکان کارکنان دستگاهها و موسسات دولتی و غیردولتی در هتل هـا و سـایر امـاکن بـه همـراه                       -
 . شودخدمات جانبی که به موجب قرارداد انجام می

 

  . ز هر قبیلخدمات آموزشی ا -
  . خدمات نمایشگاهی به منظور استفاده از تسهیلات و امکانات جانبی نمایشگاه -
  ). اعم از درمانی و بهداشتی( ای خدمات بیمه -
  هر نوع خدمات مدیریت  -
  خدمات نگهداری فضای سبز -
  ). هر نوع محصول به هر شکل و یا هر نوع جنس (خدمات بسته بندی  -
-ختی بابت ارائه خدمات پشتیبانی و همچنین بهره برداری از تاسیسات و تجهیزات پایانـه       الزحمه پردا حق -

 .ای زمینیهای بار و مسافر به موسسات مربوط اعم از ریلی، فرودگاهی و پروازی، بندری و پایانه
 

  هر گونه حق الزحمه بابت تصفیه قند و شکر  -
  . تاسیسات مخابراتیحق الزحمه پرداختی بابت استفاده از تجهیزات و  -
ساخت هر نوع ماشین آلات، قالبها، دستگاهها، قطعات، ابزارآلات، سالن های فلزی و قطعات پیش ساخته                 -

 . بتونی
 

حفاظت و نگهبانی، تخلیه و بارگیری و صفافی و جابجاکردن کالا برای ارزیابی و انوانتر و تفکیک کـالا در                     -
 . یاماکن گمرک

 

  . عبه و قوطی ج- کارتن–ساخت پاکت  -
  . طبخ غذا و سایر خدمات جنبی -
  . هر گونه چاپ و صحافی -
  . هاها و همایشبرگزاری سمینارها، جلسات ، جشنواره -
  . آگهی تبلیغاتی -
  . قراردادهای تحقیقاتی و پژوهشی -

 . ی اعلام شده و به فهرست فوق اضافه خواهد شد از سوی سازمان مالیات104 ماده 5مواردی که پس از تنظیم این دستورالعمل به استناد تبصره 
  

 
 
 
 

 
 

 



 ٩٣

 
 

   مربوطهمالیاتحقوق و دستمزد و رسیدگی به هزینه : هشتمقسمت 
 
 

 برنامه رسیدگی 
کید بر مـوارد  با بررسی کاربرگهای مربوط به رسیدگی حسابهای حقوق و دستمزد در حسابرسی صورتهای مالی که با تا              
 . زیر انجام شده است، موارد قابل توجه را استخراج و در این قسمت از فرم گزارش مالیاتی بایگانی نمائید

 ماهه حقوق و دستمزد را با دفاتر تطبیق داده و اقـلام پرداخـت هـای خـارج از لیـست را                    12خلاصه لیستهای    .1
اعم از اقلام داخل لیست و خارج لیست و نقـدی           ( مشخص نموده و از محاسبه، کسر و پرداخت مالیات متعلقه           

 . اطمینان حاصل نمایید) و غیرنقدی
 از پرداخت به موقع مالیـات و          با بررسی فیشهای واریز مالیات هر ماه به حساب اداره امور مالیاتی محل مربوط،              .2

 .  اطمینان حاصل نمائید )پس از هر پرداخت یا تخصیص روز 30حداکثر تا  (تحویل لیست در موعد مقرر 
از جملـه   ( عدم کسر مالیات، عدم پرداخت به موقع مالیات و جرایم متعلقـه               موارد عدم محاسبه صحیح مالیات،     .3

 را تعیین و در جدول قسمت هفتم گزارش حسابرسی مالیاتی مـنعکس       )جرایم عدم پرداخت و عدم ارائه لیست      
 . دئینما

 
 

 لعمل تکمیل فرم دستورا
 در حالتی که پرداخت کل حقوق و دستمزد از طریق تهیه لیست و ارائه بموقع به اداره امور مالیاتی صورت گرفته                      -الف

در . شـود و مالیات متعلقه نیز به طور صحیح محاسبه، کسر و پرداخت شده باشد بند الف این قسمت تکمیـل مـی                   
 . شودقوق طبق دفاتر درج میاین صورت در جاهای خالی مبلغ کل هزینه ح

 در حالتی که هیچگونه لیست حقوق و دستمزدی به اداره امور مالیاتی ارسال نـشده و مالیـات حقـوق و دسـتمزد                        -ب
 . شود این قسمت تکمیل می "ب"پرداختی و پرداختنی کسر و پرداخت نشده باشد، بند 

 .  تکمیل خواهد شد"ج"به و کسر نشده باشد بند  در صورتی که مالیات مربوط به اقلام خارج از لیست محاس-ج
 

 وجود داشـته باشـد موضـوع در    "ج" و "ب"، "الف"ضمناً در صورتی که حالت دیگری غیر از موارد مندرج در بندهای        
 . شود توضیح داده می"ج"زیر بند 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 ٩٤

 
  تباریاطلاعات مربوط به تسهیلات دریافتی از بانکها و موسسات اع: نهمقسمت 

 
 

 رسیدگیبرنامه  
اطلاعات مربوط به تسهیلات دریافتی از پرونده حسابرسی صورتهای مالی را استخراج و یه شرح زیر طبقه بنـدی و در                      

 .این بخش از پرونده حسابرسی قرار دهید
  دریافتی از بانکها و موسسات اعتباری مجازریالیاعتبارات   -الف
  بانکهای خارجی اعتبارات ارزی دریافتی از-ب
  اعتبارات دریافتی از موسسات اعتباری غیرمجاز و نیز سایر اشخاص-ج

  و نیز اعتبـارات دریـافتی در سـال         هاطلاعات فوق مربوط به اعتباراتی است که طی سال مورد گزارش دریافت شد            
 . نشده باشد تسویهکه در سال مالی مورد رسیدگی تسویه شده و یا) های قبل یا سال (قبل

 
  هزینه های مالی غیرمرتبط بـا عملیـات شـرکت          18/3/1388 مورخ   30545/393/232 شماره   دستورالعملبا توجه به    

 .در قسمت سیزدهم درج شود محاسبه و به عنوان هزینه های غیرقابل قبول
 

 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 
 در  " ب   "ستخراج شـده منـدرج در بنـد          و اطلاعات ا   )1( فوق در جدول     "الف"اطلاعات استخراج شده مندرج در بند       

 . درج خواهد شد)2(جدول 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 ٩٥

   معافیت های مالیاتی : همدقسمت 
 
 

 برنامه رسیدگی 
در صـورتی کـه بنـا بـه دلایلـی      . یک نسخه از کلیه مدارک و مجوزهای مربوط به معافیتها در ایـن قـسمت بایگـانی شـود                  

رسیدگی در سالهای مالی گذشته مورد پذیرش مقامات مالیاتی قرار نگرفته باشـد، دلایـل و                معافیتهای مالیاتی واحد مورد     
  .مدیر درج شود/گیری در نکات قابل توجه شریک نظرات مقامات مالیاتی نیز در این بخش بایگانی و موضوع جهت تصمیم

 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 
 . شودت ها در سال مورد گزارش محاسبه و در ستون مربوط درج میمیزان درآمد مشمول استفاده از هر یک از معافی

 عناوین معافیتها 
 عطف کاربرگ شرح  عطف قانون مالیاتها 

درآمد فعالیتهای کشاورزی، دامپروری، دامـداری، پـرورش مـاهی و زنبـور               81ماده 
عسل و پرورش طیور، صیادی و ماهیگیری، نوغـان داری، احیـای مراتـع و               

 ا، باغات و اشجار از هر قبیل و تخیلاتجنگله

 

 و تبصره هـای     132ماده  
  آن 2 و 1

درآمد ابرازی ناشی از فعالیتهای تولیدی و معدنی در بخش تعـاونی و           % 80
 کیلومتری تهران و سی کیلومتری مراکـز        120خصوصی در خارج از شعاع      

منـاطق   سال و در   4استانها و شهرهای بیش از سیصد هزار نفر برای مدت           
 .  سال10درآمد برای مدت % 100کمتر توسعه یافته 

 کیلومتری  30معافیت واحدهای تولیدی مستقر در شهرکهای داخل شعاع         
 . منتفی است مگر اینکه مصوبه خاص داشته باشد

 

  . مالیات تاسیسات ایرانگردی و جهانگردی دارای پروانه وزارت ارشاد% 50 132 ماده 3تبصره 
کشاورزی، کارگری، کارمنـدی، روسـتائی،      (درآمد شرکتهای تعاونی    % 100 133ماده 

 آموزان و اتحادیه های آنها، دانشجویان، دانش )عشایری و صیادی
 

  درآمد فعالیتهای آموزشی و ورزشی % 100  134ماده 
 و تبصره هـای     138ماده  

 آن 
آن قسمت از سود ابـرازی شـرکتهای تعـاونی و خـصوصی کـه بـرای توسـعه و                    

مالیـات متعلـق   % 50بازسازی و نوسازی یا تکمیل در طی سال مصرف گـردد از   
 )  و تبصره های آن138مشروط به احراز شرایط مذکور در ماده  (معاف است 

 

آیــین نامــه   و 139مــاده 
 هیات وزیران 

  موقوفات و کمکها و هدایای دریافتی آستانهای مقدس، نهادها و خیریه ها

ه آیــین نامـ ـ و 139مــاده 
 هیات وزیران

فعالیتهای انتشاراتی و مطبوعاتی، فرهنگی و هنری به شـرط مجـوز وزارت             
 ارشاد در هر مورد 

 

  و یا مقام معظم رهبری ) ره(موارد دارای مجوز حضرت امام   139 ماده 4تبصره 
درآمد صادرات کالاهای صنعتی و محـصولات کـشاورزی و صـنایع تبـدیلی و               % 100
 رسد  ی آن که در طول هر برنامه به تصویب هیئت وزیران میتکمیل

 

برنامـه بـه تـصویب      که در طـول هـر       درآمد صادرات سایر کالاهای غیرنفتی      % 50
 رسد هیئت وزیران می

 

 
 

  141ماده 

 و بـدون  شـده هایی که به صورت ترانزیت به ایران وارد  درآمد صادرات کالا  % 100
   تغییر صادر می شوند

 

ــد   142ماده  ــاونی و    درآم ــرکتهای تع ــتی و ش ــنایع دس ــتباف و ص ــرش دس ــای ف کارگاهه
 های مربوط اتحادیه

 

 



 ٩٦

 مالیات شرکتهای پذیرفته شده در بورس% 10
هـای کـالا      مالیات بر درآمد حاصل از فروش کالاهایی کـه در بـورس           % 10

 پذیرفته شده و به فروش می رسد
سهام آنها برای معامله در بازار خارج       از مالیات بر درآمد شرکتهایی که       % 5

 . پذیرفته می شودخارجی  یااز بورس داخلی

 
 
 

  143ماده 

% 20شرکتهایی که در پایان سال مالی خود به تایید سازمان بورس حداقل 
 برابــر معافیــت هــای فــوق از 2د معــادل نســهام شــناور آزاد داشــته باشــ

 . شوند  میربخشودگی مالیاتی برخوردا

 

ده بانکی و جوایز متعلق به حسابهای بانکی و موسسات اعتبـاری            سود سپر  145ماده 
 غیربانکی مجاز و جوایز متعلق به اوراق مشارکت و اوراق قرضه دولتی

 

های مدت دار که به موجب قوانین مالیـاتی و مقـررات قبلـی              کلیه معافیت  146ماده 
 . مقرر شده است

 

 . امه سوم توسعه اقتصادی، اجتماعی و فرهنگی نیز لازم است مورد توجه قرار گیردبینی شده در قوانین بودجه و برنمعافیتهای پیش
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ٩٧

 
  اولبند 

 برنامه رسیدگی 
 

 قانون مالیاتهای 138اطمینان حاصل شود که اندوخته های منظور شده در سالهای قبل جهت طرح و توسعه موضوع ماده 
 سال از تاریخ صدور مجوز مصرف شده و به تایید وزارت ذیربط رسیده 5، ظرف مدت 1380 مستقیم قبل از اصلاحیه سال

 . باشد
 

 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش 
 : به شرح زیر است نمونه اظهارنظر

 
 :  در صورت رعایت کلیه ضوابط و مقررات-الف

 
 
 

 
 

 :  در صورت عدم رعایت ضوابط و مقررات-ب       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 در رسیدگیهای انجام شده به شـواهد، مـدارک و اطلاعـاتی مبنـی بـر عـدم                   اینجانب/این موسسه 
  سـال     قـانون مالیاتهـای مـستقیم قبـل از اصـلاحیه           138رعایت ضوابط پیش بینی شده در ماده        

 .  در خصوص اندوخته های منظور شده از این بابت برخورد ننموده است1380

قبـل از اصـلاحیه سـال     قانون مالیاتهای مـستقیم  138به لحاظ عدم احراز شرایط مذکور در ماده     
ریـال بـه شـرح       ..............، میزان ذخایر مصرف نشده جهت طرح توسعه شرکت جمعاً مبلـغ           1380

 با توجه به درآمد تـشخیص شـده       )به همراه جرائم آن     (جدول بالا می باشد که باید مالیات مربوط         
از این رو، ذخایر فوق به درآمد مـشمول        . توسط اداره امور مالیاتی برای سالهای مربوط تعیین شود        

 . مالیات عملکرد سال مالی مورد رسیدگی اضافه نشده است

 قانون مالیاتهای 138 معافیت مالیاتی مربوط به اندوخته طرح و توسعه موضوع ماده -قسمت یازدهم



 ٩٨

 
 مربوط به اندوخته طرح و توسعهمعافیت های مالیاتی : یازدهمقسمت 

 
 

 : توجه
 درصد به عنوان جریمه از واحد مورد رسیدگی قابـل           20در صورت تخلف از مفاد این ماده، مالیات متعلق به اضافه             .1

نباشد، صـرفاً نـسبت بـه مابـه          درصد اندوخته فوق     70ولی در صورتی که مخارج انجام شده کمتر از          . وصول است 
 . شودالتفاوت مالیات متعلقه وصول شده و از جریمه صرف نظر می

 1380 قانون قبل از اصـلاحیه  138در خصوص اندوخته هایی که از محل سود سال مورد رسیدگی در اجرای ماده   .2
جـاد واحـدهای صـنعتی و       شود چنانچه اجازه توسعه یا تکمیل واحدهای صنعتی موجود یا ای          در حسابها منظور می   

 از وزارتخانه مربوط اخذ شده باشد و از محل سود حاصل از فعالیتهای صـنعتی و                 1381معدنی جدید قبل از سال      
 و سالهای قبل از آن برای طرح مزبور، اندوخته شده باشد، در صـورت دارابـودن سـایر                   1380معدنی عملکرد سال    

 . ن قبل از اصلاحیه اخیرخواهد بود قانو138شرایط، مشمول معافیت مالیاتی ماده 
 

  دومبند 
 برنامه رسیدگی

 قانون مالیاتهای مستقیم از شمول معافیت مزبـور نـسبت بـه واحـد مـورد رسـیدگی                   138با توجه به مفاد ماده       .1
 . توضیح اینکه معافیت فوق صرفاً به شرکتهای تعاونی و خصوصی تعلق می گیرد. اطمینان حاصل شود

توجیهی مربوط به توسعه و بازسـازی و نوسـازی یـا تکمیـل واحـدهای موجـود یـا ایجـاد                      یک نسخه از گزارش      .2
   :واحدهای صنعتی و معدنی جدید اخذ، و از موارد زیر اطمینان حاصل گردد

 
 .  قبل از شروع عملیات اجرائی"طرح سرمایه گذاری معین" اخذ مجوز لازم از وزارتخانه ذیربط در قالب -1-2
 . جیهی مخارج طرح به تفکیک اقلام هزینه مشخص شده است در گزارش تو-2-2
 در گزارش توجیهی برنامه زمان بندی اجـرای طـرح سـرمایه گـذاری و همچنـین شـروع و خاتمـه طـرح                     -3-2

 . مشخص شده است
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



 ٩٩

 مربوط به اندوخته طرح و توسعهمعافیت های مالیاتی : قسمت یازدهم
 

 
 

در گـزارش   ) از لحـاظ ماهیـت خـرج        (طرح طی سال مورد گزارش با مخارج پیش بینی شده           مخارج انجام شده     .3
توجیهی تطبیق داده شده و در صورت وجود مغایرت، مراتب تحلیل شـود و در صـورتی کـه مغـایرت در جهـت                    
اجرای طرح نیست، موارد در کاربرگهای رسیدگی درج شده و جهت اتخاذ تـصمیم در فـرم نکـات قابـل توجـه                       

 . مدیر منعکس شود/کشری
 

اطمینان حاصل شود که مخارج انجام شده مربوط به هر سرفصل بیشتر از مبلغ پـیش بینـی شـده در گـزارش                        .4
 .توجیهی نباشد

چنانچه مخارج انجام شده هر سرفصل نسبت به مخارج پیش بینی شده بیشتر بوده ولـی در مجمـوع   :  این که  توضیح  
 . ه باشد، این امر موجب عدم تعلق معافیت نخواهد بوداز کل مخارج سرمایه گذاری بیشتر نشد

 
اطمینان حاصل شود که حداکثر ظرف مدت یک سال پس از مهلـت تعیـین شـده در گـزارش تـوجیهی طـرح                         .5

 . سرمایه گذاری به بهره برداری رسیده است
 

امه مالیاتی اولـین    از ارسال گزارش توجیهی و مستندات و مدارک مربوط به طرح سرمایه گذاری همراه با اظهارن                .6
 . سال اجرای طرح به اداره مالیاتی ذیربط اطمینان حاصل شود

 
توجه شود که حداکثر تا سقف درآمد مشمول مالیات ابرازی، مخارج انجـام شـده مـشمول اسـتفاده از معافیـت                       .7

 . است
 

 : توجه
 مهلـت تعیـین شـده در طـرح           در صورتی که شرکت قبل از تکمیل اجرای طرح متوقف شود یا ظرف یک سال پـس از                  -الف

برداری تعطیل یا منتقل یا منحل شود،       سرمایه گذاری، طرح به بهره برداری نرسد یا ظرف پنج سال پس از شروع بهره              
 قـانون  190 برای اجرای طـرح و جـرایم متعلقـه موضـوع مـاده          138معادل معافیت های مالیاتی منظور شده در ماده         

 . واهد شدمالیاتهای مستقیم از شرکت وصول خ
 نظر به اینکه سود ابرازی، با تسلیم اظهارنامه، ترازنامه و صورت حساب سود و زیان در مهلت مقرر قانونی برای اداره امور                       -ب

مالیاتی محرز می شود، بنابراین عدم تسلیم اظهارنامه یا ترازنامه و صورت حساب سود و زیان در مهلت قانونی، موجب                    
 . ی مقرر، برای همان سال خواهد بودمحرومیت از معافیت مالیات

 
 نحوه تکمیل فرم گزارش

 در جدول پیش بینی شده در این بخـش از گـزارش مالیـاتی درج گردیـده و           اتیاطلاعات مربوط به معافیت های مالی     
 . حاصل از بررسیهای انجام شده به شرح فوق در زیر جدول توضیح داده شودنتایج

 
 
 

 
 

 



 ١٠٠

  فعالیتهای پیمانکاری-قسمت دوازدهم

 
 
 

 
 

 برنامه رسیدگی
 که تمام یا بخشی از فعالیت واحد مورد رسیدگی عملیات پیمانکاری می باشد اطلاعات مورد نیاز در خصوص                   در صورتی 

ها و همچنین نتایج حاصل از رسیدگی به سرفصل حساب مزبور را از پرونده حسابرسی صورتهای                 شناسایی درآمد پیمان  
 .مالی استخراج نموده و در این بخش از پرونده قرار دهید

 
 تکمیل فرم گزارشنحوه 

چنانچـه مبلـغ پیمـان مقطـوع        . اطلاعات استخراج شده از پرونده حسابرسی صورتهای مالی، در فرم گزارش درج گـردد             
 .نبوده و براساس نرخ های فهرست بها می باشد موضوع در ذیل جدول توضیح داده شود

 
 توجه

ت مطابق با اسـتانداردهای حـسابداری نبـوده و ایـن ها رویه مورد عمل شرک     چنانچه در ارتباط با شناسایی درآمد پیمان      
شـریک مـسئول    / موضوع جهت تصمیم گیری بـه مـدیر         . مطلب در گزارش حسابرسی صورتهای مالی مطرح شده است        

 .منعکس می شود
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ١٠١

 
   و معاملات با اشخاص ثالثقبولها و تعیین اقلام غیرقابل هزینه: دهمسیزقسمت 

 
 

  هزینه ها و تعیین اقلام غیر قابل قبول-بند اول
 برنامه رسیدگی

 
بـه لحـاظ تطبیـق      قانون مالیاتهـای مـستقیم باشـد و          147باید واجد شرایط پیش بینی شده در ماده         های انجام شده    هزینه

 با توجه به ماهیت اقلام منظور  و ) قانون مالیاتهای مستقیم148بینی شده در ماده پیش (عناوین آن با هزینه های قابل قبول 
 : مورد رسیدگی قرار داده و موارد عدول را مشخص نمایید) به شرح پیوست( شده در سرفصلهای هزینه و شروط خاص 

 
ا میـزان   مورد بررسی قرار داده و ت ـ     ) بینی در قانون    در صورت پیش    (میزان هزینه را با توجه به حد نصابهای مربوط           .1

فزونی هزینـه   ( های قابل قبول پذیرفته شده و انحرافات نامساعد           نصاب مربوط در صورت احراز سایر شرایط هزینه       
هـای غیرقابـل قبـول شناسـائی و در کـاربرگ مربـوط درج                 ها را در زمره هزینه      از حد نصاب  ) واحد مورد رسیدگی  

 . نمایید
را ) فاکتور فروشنده، صورتحساب، مدارک تحویل و پرداخـت         :جملهاز  (متکی بودن هزینه به مدارک مثبته متعارف         .2

 . های فاقد مدارک متعارف را به عنوان هزینه غیرقابل قبول تلقی نمائید هزینه. احراز نمایید
 مربوط به درآمدهای معاف به شرح زیر را در صورت وجود مشخص نمایید و در صـورت منفـک نبـودن                      یها  هزینه .3

را بـا روش مناسـب محاسـبه نمـوده و بـه عنـوان               ) به شرح زیر    (هم مربوط به فعالیتهای معاف      ها، س   اینگونه هزینه 
 . های غیرقابل قبول در کاربرگ مربوط منظور نمائید هزینه

های مربوط به فعالیتهای کـشاورزی، دامپـروری و دامـداری، پـرورش مـاهی و زنبـور عـسل و طیـور،                        هزینه -1-3
 . اتع و جنگلها و باغات و اشجارصیادی، نوغان داری، احیای مر

های مربوط به فعالیتهای آموزشی، انتشاراتی، مطبوعاتی، فرهنگی، ورزشی و هنری بـه شـرط داشـتن                  هزینه -2-3
 . مجوز از وزارت ارشاد اسلامی

 . و خدمات) غیرنفتی(های مربوط به صادرات کالاهای  هزینه-3-3
 . بر حسب مورد) مذکور در قانون (های معاف  هزینه درآمدهای مربوط به سایر فعالیت-4-3
 . های مربوط به تحصیل درآمد اوراق مشارکت  هزینه-5-3

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 



 ١٠٢

 )ادامه( ها و تعیین اقلام غیرقابل قبول و معاملات با اشخاص ثالثهزینه: قسمت سیزدهم
 
 

 
از جمله مـوارد    (بینی شده     یشنحوه مشخصی برای تعیین آن در قانون پ       های مربوط به درآمدهایی که        هزینه .4

هـا، سـهم    در صورت منفـک نبـودن اینگونـه هزینـه    . (های غیرقابل مالیاتی اعلام نمایید    به عنوان هزینه  ) زیر
  ):مربوط باید با روش مناسبی محاسبه گردد

متعلق به واحد مورد رسیدگی که      ) شامل هزینه استهلاک  ( های مربوط به املاک و مستغلات          هزینه -1-4
توضیح اینکه بابت هزینه دارائیهای فوق که به اجـاره واگـذار شـده، معـادل                .  اجاره داده شده است    به

می شـود کـه در جـدول بخـش نهـم بـه         رسکمربوط از درآمد آن     درصد درآمد اجاره بابت هزینه      25
 . عنوان معافیت درج خواهد شد

 . های مربوط به تحصیل درآمد سهام  هزینه-2-4
 . ربوط به نقل و انتقال قطعی املاک، سرقفلی و سهامهای م  هزینه-3-4

 
انـد را بـر       الـراس تـشخیص داده شـده          ها و درآمدهای سالهای مالی قبل که مالیات مربوط به آنها علی             هزینه .5

 . گیری شود مدیر مورد بررسی قرار داده تصمیم/حسب مورد و با نظر شریک
ها و نیز کسر مالیـات تکلیفـی مربـوط بـه              ط خاص هزینه  به منظور کنترل رعایت حدنصابها و ضوابط و شرای         .6

های فاقد حدنـصاب و       به ویژه هزینه    (پرداختهای مشمول مالیات، اقلام مندرج در هر یک از حسابهای هزینه            
ها   هزینه) کد به کدشدن  ( را با عنوان هزینه مربوط تطبیق نموده و از عدم جابجائی            ) ضوابط و شرایط خاص   

 . ییداطمینان حاصل نما
های برگشتی در سالهای مالی قبل را به لحاظ احتمال وجود موارد مشابه در سال مورد رسیدگی                   اقلام هزینه  .7

و نیز دلایل برگشت آنها را مورد بررسی قرار داده و در صورت وجود در تعیین درآمد مشمول مالیـات لحـاظ         
 . نمائید

مورد توجه  ی را از نظر کسر مالیات تکلیفی مربوط،ها پرداختهای مشمول مالیات تکلیف در رسیدگی به هزینه .8
 . بینی نمائید ها، پیش قرارداده و کنترل این موارد را در کاربرگهای رسیدگی به هزینه

 . باشد های تحقق یافته ثبت نشده، قابل محاسبه در تعیین درآمد مشمول مالیات نمی هزینه: توجه
 

 دستورالعمل تکمیل فرم گزارش
های غیرقابل قبول بـا ذکـر دلایـل آن در جـدول قـسمت                  حاصل از رسیدگیهای انجام شده، هزینه      براساس نتایج 

 . دهم درج شودسیز
در . توجه شود که هزینه های غیرقابل قبول می بایست با درج سـند حـسابداری مربـوط در جـدول  ذکـر گـردد                

ر عنوان سرفصل حـساب در جـدول        مواردی که یک سرفصل معین به عنوان هزینه غیرقابل قبول تلقی گردد، ذک            
 .کفایت می کند

 
 

 
 
 
 

 



 ١٠٣

 )ادامه (ها و تعیین اقلام غیرقابل قبول و معاملات با اشخاص ثالثهزینه: قسمت سیزدهم 
 

 های قابل قبول عناوین و شروط خاص هزینه
 

 شروط خاص های قابل قبول عناوین هزینه
   قیمت خرید کالای فروخته شده -1

  مصرفی در کالا و خدمات فروخته شدهقیمت خرید مواد 
  مطابقت با مقررات استخدامی -متناسب با خدمات های استخدامی   هزینه-2

   حقوق و دستمزد -الف
 دارابودن شغل موظف در واحد مورد رسیدگی حقوق یا مزد اصلی و مزایای مستمر اعم از نقدی یا غیرنقدی 

   )نقدی و غیرنقدی ( مزایای غیرمستمر -ب
  خواروبار 

  وری بهره
  پاداش 
  عیدی 

  اضافه کار 
 ) نامه مصوب هیات وزیران آئین( هزینه سفر و فوق العاده ماموریت

های   های بهداشتی و درمانی و وجوه پرداختی بابت بیمه           هزینه -ج
 بهداشتی، درمانی، عمر و حوادث ناشی از کار کارکنان

 

 مطابقت با مقررات استخدامی   حقوق بازنشستگی و وظیفه -د
 مطابقت با مقررات استخدامی  پایان خدمت 

 طبق قوانین مازاد بر مانده ذخیره  خسارت اخراج 
 طبق مقررات   بیمه تامین اجتماعی -ه

 ) نامه سازمان امور مالیاتی طبق آیین( حقوق پرداختی سالانه، % 3تا   پس انداز کارکنان 
مزایای پایان خدمت،     زنشستگی و وظیفه،   ذخیره جهت حقوق با    -و

 خسارت اخراج و بازخرید کارکنان
 و تفاوت تعدیل سنوات ) دستمزد(معادل یک ماه آخرین حقوق 

 در صورت استیجاری بودن   کرایه محل واحد مورد رسیدگی -3
الاجاره طبق سند رسـمی و در غیـاب اجـاره نامـه رسـمی،                 مال 

 اجاره بهای متعارف محل 
 

 
  

 
 
   

 
 

 



 ١٠٤

 )ادامه (ها و تعیین اقلام غیرقابل قبول و معاملات با اشخاص ثالثهزینه: قسمت سیزدهم
 شروط خاص های قابل قبول عناوین هزینه

 در صورت استیجاری بودن  آلات و ادوات  اجاره بهای ماشین-4
   مخارج سوخت -5

  برق 
  روشنایی 

  آب 
  مخابرات 
  ارتباطات 

   عملیات و داراییها  بیمه-6
  الامتیاز پرداختی   حق-7

 باستثنای جرایم مربوطه  حقوق و عوارض 
 باستثنای مالیات بر درآمد و مالیات تکلیفی و جرایم مالیاتی  مالیات 

  های تحقیقاتی   هزینه-8
  آزمایشی 
  آموزشی 

  خرید کتاب و نشریات و لوح فشرده 
  بازاریابی 

 منوط به کسر و پرداخت مالیات تکلیفی مربوط یغات و نمایشگاهیتبل       
 وجود خسارت محقق باشد  هزینه جبران خسارت وارده به فعالیت و دارایی -9

 موضوع و میزان آن مشخص باشد  
 جبران به عهده دیگری نباشد  
 ) نامه سازمان امور مالیاتیآئین( 

 پرداختی به وزارت کار حداکثر تا ده هزار ریال به ازای هر نفر ران  هزینه فرهنگی، ورزشی رفاهی کارگ-10

 طلب در ارتباط با فعالیت موسسه باشد  ذخیره مطالبات مشکوک -11
احتمال غالب برای لاوصول ماندن وجود داشته باشد تا زمان وصول یا قطعیت لاوصـول بـودن                  

 در حساب خاصی نگهداری شود
 .  دوره مالی مورد رسیدگی ایجاد شده باشدعلت مشکوک بودن وصول در 

در صورت احراز زیان توسط سازمان امور مالیاتی براساس رسیدگی به دفاتر در               استهلاک زیان سالهای قبل -12
 سالهای قبل 

 .هزینه عرفاً به عهده مستاجر باشد های جزئی محل استیجاری واحد   هزینه-13
 در صورت تعلق مالکیت   های حفظ و نگهداری محل  هزینه-14
   مخارج حمل و نقل -15
  های ایاب و ذهاب   هزینه-16

  پذیرایی 
 انبارداری 

 
 

 



 ١٠٥

 شروط خاص های قابل قبول عناوین هزینه
 متناسب با کار انجام شده  الزحمه های پرداختی   حق-17

  العمل دلالی  حق
  حق الوکاله 

  المشاوره  حق
  حق حضور 

  ه حسابرسی هزین
  هزینه خدمات مالی و اداری 

  هزینه بازرسی 
  هزینه نرم افزار 

 احراز نیاز موسسه  هزینه طراحی و استقرار سیستم 
 مرتبط با فعالیت موسسه  های کارشناسی  سایر هزینه

  الزحمه بازرس قانونی  حق
طبق غیربانکی   اعتباری مجاز     و موسسات  ، صندوق تعاون  پرداختی به بانکها    سود و کارمزد -18

اســتانداردهای حــسابداری، وجــوه اخــذ شــده در فعالیتهــای واحــد مــورد  
 . رسیدگی استفاده شده باشد

 دارای عمر کمتر از یکسال   ملزومات اداری و لوازم -19
 تعمیر اساسی نباشد  آلات  تعمیرو نگهداری ماشین-20

 تعمیر اساسی نباشد  لوازم کار 
 تعمیر اساسی نباشد  عات تعویض قط

 برداری نشده باشد  منجر به بهره های اکتشاف معادن  هزینه-21
 مربوط به فعالیت موسسه  های حق عضویت   هزینه-22

 مربوط به فعالیت موسسه  حق اشتراک 
اثبات از طرف مودی مـازاد بـر مانـده حـساب ذخیـره مطالبـات مـشکوک                    مطالبات لاصول -23

 نامه مربوطآئینطبق الوصول 
 اصول متداول حسابداری  

 یکنواختی روش طی سالهای مختلف   زیان حاصل از تسعیر ارز -24

ضایعات متعارف مربوط بـه مـواد و محـصول مطـابق اسـتانداردهای                ضایعات تولید -25
 حسابداری 

 مورد رسیدگیهای قابل قبول مرتبط با سال  مربوط به هزینه های پرداختنی   ذخیره هزینه-26

پرداخت یا تخصیص در سال مورد رسیدگی، احراز کلیه شرایط   هزینه قابل قبول مربوط به سالهای قبل -27
 های قابل قبول  هزینه

 هزینه خرید کتاب و کالاهای فرهنگی بـرای کارکنـان و            -28
 خانواده ایشان 

  برای هر نفر 84معافیت مالیاتی ماده % 5تا 

  قانون مالیاتهای مستقیم 151 و 150، 149مفاد مواد    هزینه استهلاک-29
 مربوط به تحصیل درآمد  

 پیشنهاد سازمان امور مالیاتی و تصویب وزیر امور اقتصادی و دارایی  بینی نشده در قانون های پیش  سایر هزینه-30
 

 

 )ادامه (ها و تعیین اقلام غیرقابل قبول و معاملات با اشخاص ثالثههزین: قسمت سیزدهم
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 )ادامه (الثها و تعیین اقلام غیرقابل قبول و معاملات با اشخاص ثهزینه: قسمت سیزدهم

 
 

 معاملات با اشخاص ثالث: بند دوم
 برنامه رسیدگی

شـامل معـاملات مـشمول مـاده        (تصویری از اطلاعات مربوط به نتایج حاصل از رسیدگی به معاملات با اشخاص وابسته               
شـامل معـاملات عملیـاتی و       (رسیدگی بـه معـاملات عمـده         و همچنین نتایج  ) 1347 اصلاحیه قانون تجارت سال      129

را از پرونده حسابرسی صورتهای مالی استخراج نموده و در این بخش از پرونـده حـسابرسی مالیـاتی قـرار                     ) یرعملیاتیغ
 .دهید

 :ضمناً معاملات مزبور به طبقات زیر تفکیک گردد
 1347 اصلاحیه قانون تجارت مصوب سال 129 معاملات مشمول ماده –الف 
 . معاملات با سایر اشخاص وابسته-ب
 .اشخاصملات عمده با سایر معا-ج

 
 نحوه تکمیل فرم گزارش

و معاملات عمده بـا     )  اصلاحیه قانون تجارت   129شامل معاملات مشمول ماده     ( با اشخاص وابسته     معاملات -الف  
اشخاص ثالث بررسی شده و چنانچه معاملات مزبور در روال عادی عملیات شرکت صورت گرفته باشد، متن                 

 .زیر درج خواهد شد
 
 
 
 

متن زیر در گـزارش     .  چنانچه برخی از معاملات انجام شده در روال عادی عملیات شرکت صورت نگرفته باشد              -ب
 .درج خواهد شد

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

و )   اصلاحیه قانون تجارت   129شامل معاملات مشمول ماده     (با اشخاص وابسته    معاملات عمده   
/ نیز معاملات عمده انجام شده با سـایر اشـخاص مـورد بررسـی قـرار گرفـت و ایـن موسـسه                        

 .اینجانب به موارد با اهمیتی که ذکر آن در گزارش ضرورت داشته باشد برخورد نکرده است

و )   اصلاحیه قـانون تجـارت     129شامل معاملات مشمول ماده     (معاملات عمده با اشخاص وابسته      
ه با سایر اشخاص مورد بررسی قرار گرفت و به استثنای مـوارد زیـر               نیز معاملات عمده انجام شد    

اینجانب به موارد با اهمیتی که ذکر آن در گزارش ضرورت داشـته باشـد برخـورد                 / این موسسه   
 .نکرده است

1- ....................................................................................................................................................................
....... 

2- ....................................................................................................................................................................
....... 
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 معاملات عمده با سایر اشخاص
صورت ) به استثنای معاملات با اشخاص وابسته(چنانچه طی سال مورد گزارش معاملات عمده ای با سایر اشخاص 

 .نتیجه بررسیهای انجام شده در خصوص معاملات مزبور در این بخش از فرم درج شود. ستگرفته ا
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 )ادامه (م غیرقابل قبول و معاملات با اشخاص ثالثها و تعیین اقلاهزینه: قسمت سیزدهم
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  خلاصه وضعیت رسیدگی به منابع مختلف درآمدی–قسمت چهاردهم 
 

 برنامه رسیدگی 
یتهای مختلـف شـرکت     رج در صورت سود و زیان درآمد و هزینه های مرتبط با فعال            دبا توجه به ارقام من    

، )فروش و اجاره  (شامل فعالیتهای عملیاتی به تفکیک فعالیت معاف و غیرمعاف، فعالیت مربوط به املاک              
 ـسود سهام در  ( گذاریها سرمایه  . .................و  ) افتی و سـود و زیـان ناشـی از خریـد و فـروش آن هـا                 ی
های اداری، عمـومی و توزیـع و         ام شده، هزینه  شامل بهای تم  (از هزینه ها     فعالیت بندی و سهم هر    طبقه

 .مشخص گردد) ......................فروش، مالی و 
 

 تکمیل گزارش دستورالعمل
اطلاعات مربوط به فعالیتهای مختلف صاحبکار در جدول این قسمت درج شده و توضیحات لازم از قبیل                 

 .توضیح داده شود های مشترک سهیم هزینهتمبانی 
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  و بندهای توضیحی تعدیلات سنواتی-قسمت پانزدهم

 بند یک جدول 
 برنامه رسیدگی

و اقـلام بـدهکار و       اطلاعات مربوط به تعدیلات سنواتی از پرونده حسابرسی صورتهای مالی اسـتخراج             
 .بستانکار آن تجزیه گردد

 
 اقلام بدهکار سرفصل حساب تعدیلات سنواتی

 قـانون مالیاتهـای مـستقیم جـز         148 و   147ی که ماهیتاً با توجه به مـواد         اقلام بدهکار تعدیلات سنوات   
 دسـتورالعمل   10بنـد    (شـود  های قابل قبول تلقی     تفکیک و به عنوان هزینه     های قابل قبول باشد    هزینه

حسابرسی  مالیاتی برای حسابداران رسمی و موسسات حسابرسی عضو جامعه حسابداران رسمی ایـران          
 .) قانون مالیاتهای مستقیم272ماده در اجرای مقررات 

 
 اقلام بستانکار سرفصل حساب تعدیلات سنواتی

شود، مگر آنکه بطریقی منبع      میدرآمد مشمول مالیات اضافه     به  اقلام بستانکار حساب تعدیلات سنواتی      
ر یا از معافیت مالیـاتی قـانونی برخـوردا         مزبور جزء درآمد مشمول مالیات سنوات سال قبل منظور شده         

ای بـوده کـه قـبلاً        هزینـه  مربوط به برگـشت       و یا   یا مربوط به درآمدهای مشمول مالیات مقطوع        و باشد
 .برگشت شده باشد  از حساب هزینه در سالهای قبلغیرقابل قبول تلقی گردیده و

 
  تکمیل گزارشدستورالعمل

بندی و در فرم گزارش      طبقهاقلام بدهکار و بستانکار موثر بر درآمد مشمول مالیات طبق برنامه رسیدگی             
 . شود درج می

 
  جدول2بند 
 نمی باشد، لذا این مطلـب        رسمی  اینکه تعیین درآمد از طریق علی الراس جزء وظایف حسابداران           به نظر

 .به عهده سازمان امورمالیاتی محول خواهد شد
 

  جدول3بند 
ماً در جدول تعیین درآمـد  ییز مستقکه آثار آن نچنانچه حسابرس علاوه بر موارد مذکور در بندهای قبل          

شامل بندهای عدم توافق، محدودیت     (مشمول مالیات منعکس می شود دارای بندهای توضیحی دیگری          
باشد بصورت بند توضیحی در این قـسمت درج و جمـع آثـار      که موثر بر درآمد مشمول مالیات     )یا ابهام 

جدول تعیین درآمـد مـشمول   (ت شانزدهم در ردیف مربوط به جدول قسممربوط به بندهای عدم توافق     
 .تقل می گرددن م"........... از بندهای توضیحی صفحه نقلسایر  "با عنوان ) مالیات
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  جدول تعیین درآمد مشمول مالیات-قسمت شانزدهم
 

 12/10/1384 -17940                                    بخشنامه  تکمیل گزارشدستورالعمل 
)  از کسر مالیات   لقب(خالص  ) زیان( سود   مبلغل این بخش از گزارش حسابرسی مالیاتی، ابتدا         برای تکمی  

سپس سایر اطلاعات مـنعکس  . از صورت سود و زیان استخراج شده و در جدول مربوط منعکس می شود   
های مربوط در جدول درج      و در قسمت   های قبلی طبق توضیحات ارائه شده ، استخراج        در جدول از بخش   

ب  -4در انتهای جدول بـه بخـش        ) زیان تایید شده  (ت و یا    ادرآمد مشمول مالی  مبلغ   خاتمهدر  . شود یم
 .منتقل خواهد شد) بند اظهارنظر(
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قسمت دائمی پرونده

باشد در این بخـش از پرونـده       یک نسخه از مدارک و کاربرگ هایی که در سالهای بعد مورد استفاده می
دوره مالی به پرونده جاری انتقال      /  که در صورت لزوم در سال بعد         حسابرسی مالیاتی نگهداری می شود    

.یابدمی


